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คูม่อืการปฏิบตัิงาน (Work Manual) 
เรือ่ง การแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 

พระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 

1. วัตถปุระสงค ์

      1. เพื่อให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่องการแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 พร้อมทั้งได้
รวบรวมกฎระเบียบต่างๆ ที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
      2. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือในการปฏิบัติงานและสามารถน าไปใช้เป็นแนวทางการด าเนินการ
แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 ครบถ้วนถูกต้องและเป็นไปตามกฎระเบียบกรมการขนส่งทางบก  
      3. เพื่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพเพื่อเป็นการ
ตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการและสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่น าไปสู่การบริหารงานอย่างมี
ประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

2. ขอบเขต 

                  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้  ได้จัดท าขึ้นเพื่อใช้ประโยชน์ในการด าเนินการด้านทะเบียน 
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก (รถโดยสาร รถบรรทุก) ในกระบวนงานการแจ้งเลิกใช้รถตาม
มาตรา 79 ซึ่งเริ่มตั้งแต่ผู้ประกอบการขนส่ง ยื่นค าขอเพื่อด าเนินการแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 ต่อนาย
ทะเบียน ณ ส านักงานขนส่งที่รถนั้นจดทะเบียนและอยู่ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
ด าเนินการรับเรื่องพร้อมตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยมีการจัดท าข้อมูล
เกี่ยวกับการด าเนินการในระบบงาน MDM (Master Data Management) พร้อมทั้งจัดท าข้อมูลอ้างอิง
เกี่ยวกับกฎระเบียบต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 ในรูปแบบ QR Code 

3. ค าจ ากัดความ 

นายทะเบียน หมายความว่า นายทะเบียนกลางหรือนายทะเบียนประจ าจังหวัดแล้วแต่กรณี 
อ้างอิง : พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 (เอกสารอ้างอิง 1) 

รถ หมายความว่า ยานพาหนะทุกชนิดที่ใช้ในการขนส่งทางบก ซึ่งเดินด้วยก าลังเครื่องยนต์ 
ก าลังไฟฟ้า หรือพลังงานอ่ืน และหมายความรวมตลอดรถพ่วงของรถนั้นด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่รถไฟ 
อ้างอิง : พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 (เอกสารอ้างอิง 1) 

ระบบสารสนเทศ (ระบบ MDM) หมายถึง ระบบบริหารจัดการข้อมูลสารสนเทศของกรมการขนส่งทางบก 
 
 

 
  

http://mdm.dlt.go.th/pbb
http://www.panyathai.or.th/wiki/index.php/%C3%A0%C2%B8%C2%A3%C3%A0%C2%B8%C2%96%C3%A0%C2%B8%C2%9E%C3%A0%C2%B9%C2%88%C3%A0%C2%B8%C2%A7%C3%A0%C2%B8%C2%87
http://mdm.dlt.go.th/pbb
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4. ภาพแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) / รายละเอียดกระบวนงาน 
 4.1 ภาพแสดงขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน (Work Flow) 
 

  การแจ้งเลกิใช้รถตามมาตรา 79 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รวมระยะเวลาด าเนินการ 45 นาท ี
 

 

หมายเหต ุ: เริม่นับระยะเวลาด าเนินการใหบ้รกิารเมือ่เอกสารครบถ้วนถกูต้อง  
ระยะเวลาด าเนินการไมร่วมระยะเวลารอคอย และไมน่ับรวมระยะเวลากรณีระบบหรอือปุกรณข์ดัข้อง  

รับค าขอพร้อม 
ตรวจสอบหลักฐานและความถกูต้อง 

 ไมผ่า่น 
 ใหไ้ปท าการแกไ้ข 

ประชาชนยื่นค าขอ/ยื่นเอกสาร 

ผลการ
ตรวจสอบ 

 

- บันทึกการด าเนนิการแจง้เลกิใช้รถตามมาตรา 79 
  ในระบบงาน MDM 
- บันทึกการรับคืนแผ่นป้ายในระบบงาน MDM 
 

 
- พิมพ์บันทึกรายการด าเนินการแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 
  ในหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ และส าเนาหนังสือแสดง 
  การจดทะเบียนรถ 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายเรื่องคืน 
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 ๔.๒ รายละเอียดกระบวนงาน 
ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ระยะ 
เวลำ 

รำยละเอียด อ้ำงอิง ผู้รับผิด 
ชอบ 

 
 

1. 
 
 
 
 
 

 
2. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวม 
45 
นาท ี

รับค าขอพร้อมหลักฐาน 
- ยื่นค าขอตามแบบที่ก าหนด 
- หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
- หลักฐานของผู้ประกอบการขนส่ง 
ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือส าเนาภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล (ซึ่งมีอายุ
ไม่เกิน 1 ป)ี 
- หนังสือมอบอ านาจ กรณีไม่
สามารถมาด าเนินการด้วยตนเอง
และภาพถ ่ายบ ัตรประจ า ต ัว
ประชาชนผู้มอบอ านาจ 

(ซึ่งหมดอายุใช้ได้ไม่เกิน 90 วัน 
จนถึงวันที่รับเรื่อง) 
- คืนแผ่นป้ายเลขทะเบียนรถ 
(เว้นแต่กรณีแจ้งแผ่นป้ายเลข
ทะเบียนรถสูญหายไว้เป็นหลักฐาน 
หรือใช้หลักฐานการรับแจ้งความ
ของพนักงานสอบสวน) 
 

1. พระราชบัญญัติ
ก า รขนส่ งท า งบก 
พ.ศ. 2522 
(เอกสารอ้างอิง 1) 

2. พระราชบัญญัติ
ก า รขนส่ งท า งบก  
พ.ศ. 2522 หมวด 6 รถ 
(เอกสารอ้างอิง 2) 

3. พระราชบัญญัติ
ก า รขนส่ งท า งบก  
พ.ศ. 2522 หมวด 6 รถ 
มาตรา 79 
(เอกสารอ้างอิง 3) 

4. พระราชบัญญัติ
ก า รขนส่ งท า งบก 
พ.ศ. 2522 มาตรา 6 
อธิบดีมอบหมายเป็น
นายทะเบียนกลาง 
(เอกสารอ้างอิง 4) 

5. ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วย
การด าเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วย
ก า รขนส่ งท า งบก 
พ.ศ. 2554 หมวด 6  
การแจ้ ง เ ลิ ก ใช้ ร ถ 
การแจ้งไม่เสียภาษี
และการยกเลิกการ
จดทะเบียนรถ 
(เอกสารอ้างอิง 5) 

 

เจ้าพนัก 
งานขนส่ง
ปฏิบัตงิาน 

/เจ้าพนัก 
งานขนส่ง 
ช านาญงาน 

 
3. 

 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบและพิจารณา 
-  เ ฉพาะกรณี รถที่ ใ ช้ ใ นการ
ประกอบการขนส่งประจ าทาง
และการขนส่งโดยรถโดยสาร
ขนาดเล็ก ให้ตรวจสอบว่ า ได้ 
รับอนุญาตให้ถอนรถออกจาก
บั ญ ชี ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข อ ง ร ถ ที่ 
ใ ช้ ใ นการขนส่ ง  (ขส .บ .11 )  
แล้วหรือไม่ หากยังมิได้ถอนรถ 
ก็ให้ด าเนินการให้เรียบร้อยก่อน 
-  ตรวจสอบรายการเสี ยภาษี 
ประจ าปี หากมีภาษีค้างช าระให้
จัดเก็บภาษีค้างช าระพร้อมเงิน
เพิ่มให้ครบถ้วนถูกต้อง 
 

ประชาชนยื่นค าขอ/ 
ยื่นเอกสาร 

รับค าขอพร้อม 
ตรวจสอบหลักฐาน 
และความถกูต้อง 

ผลการ
ตรวจสอบ 

 

https://drive.google.com/file/d/1t78tykRXDPxTl9jFkXepk1a2MC1eCnzP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bvDWyDgWyAMEcfZYtxhlZ0WYuVgKNWMP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bvDWyDgWyAMEcfZYtxhlZ0WYuVgKNWMP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19PXTDsxAYjHfvzRZsiBtmKSdzQI8bNl2/view
https://drive.google.com/file/d/19PXTDsxAYjHfvzRZsiBtmKSdzQI8bNl2/view
https://drive.google.com/file/d/19PXTDsxAYjHfvzRZsiBtmKSdzQI8bNl2/view
https://drive.google.com/file/d/19PXTDsxAYjHfvzRZsiBtmKSdzQI8bNl2/view
https://drive.google.com/file/d/19PXTDsxAYjHfvzRZsiBtmKSdzQI8bNl2/view
https://drive.google.com/file/d/1I81D_aV9BTmJTIi8NaFbbhpq6CL8hZG9/view?usp=sharing
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ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ระยะ 
เวลำ 

รำยละเอียด อ้ำงอิง ผู้รับผิด 
ชอบ 

 
 
 
 

- การจดแจ้งการกระท าความผิด
ทางทะเบียนและไม่ถูกระงับการ
ด าเนินการทางทะเบียนรถ 
- ตรวจรับคืนแผ่นป้ายเลขทะเบียนรถ 

 

6. หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ คค. 
0409.7/ว 958 ลว. 
7 ธันวาคม 2563 
เรื่ อง  ซั กซ้ อมการ 
ด าเนินการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบก
ว่ า ด้ ว ย การด าเนิ น 
การเกี่ยวกับทะเบียน
แ ล ะ ภ า ษี ร ถ ต า ม
กฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบก (ฉบับที่ 7) 
พ.ศ. 2563 ระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่า
ด้ วยการด าเนิ นการ
เกี่ยวกับทะเบียนและ
ภาษีรถตามกฎหมายว่า
ด้วยการขนส่งทางบก 
(ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2563 
(เอกสารอ้างอิง 6) 

7. หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบกที่ คค. 
0407.4/ว 335 ลว. 
15 ธันวาคม 2549
เรื่องการใช้หลักฐาน
บั ต รประจ า ตั ว ใ น 
การด าเนินการทาง
ทะเบียนและภาษีรถ 
(เอกสารอ้างอิง 7) 

 

 

4. 

 การด าเนินการทางทะเบียน 
- บันทึกการด าเนินการแจ้งเลิกใช้
รถตามมาตรา 79 ในระบบงาน MDM 
- บันทึกการรับคืนแผ่นป้ายใน
ระบบงาน MDM 
 
 
 

 
 
 

5. 

  - พิมพ์บันทึกรายการด าเนินการ
แจ ้ง เล ิกใช ้รถตามมาตรา 79  
ในหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
และส า เนาหน ังส ือแสดงการ 
จดทะเบียนรถ 

 

 

 
 

6. 
 - นายทะเบียนลงนามหนังสือแสดง

การจดทะเบียนรถพร้อมส าเนา
หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ  

 

 

7. 
 - จ่ายเรื่องคืนประชาชน 

 

 

 

- บันทึกการด าเนนิ 
การแจง้เลกิใช้รถตาม
มาตรา 79 ในระบบ 
งาน MDM 
- บันทึกการรับคืน
แผ่นป้ายในระบบ 
งาน MDM 
 

- พิมพ์บันทึกรายการด าเนิน 
การแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79  
ในหนังสือแสดงการจดทะเบียน
รถ และส าเนาหนังสือแสดงการ
จดทะเบียนรถ 
 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายเรื่องคืน 
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 4.3 ตัวอย่างการเข้าหน้าจอระบบงาน การแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 

 
1. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

2. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อ [เข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมการขนส่งทางบก] 
 

 

3. คลิกที่เมน ู  เพื่อเข้าสูโ่ปรแกรมระบบงาน [งานทะเบียนรถขนส่ง] 
 
 

  

3 

2 

1 



 คู่มือการปฏิบัติงาน : ระบบงานทะเบยีนรถขนส่ง 

 

เอกสารอ้างอิง การแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 ๖ 

 

 

4. คลิกที่เมน ู   เพื่อเข้าสูเ่มน ู[บันทึกด าเนินการอื่นๆ] 
 
 

 

5. คลิกที่เมน ู    เพื่อเข้าสูเ่มน ู 
[บันทึกการด าเนินการทางทะเบียนรถขนส่งอื่น ๆ] 
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6. เมื่อปรากฏหน้าจอนี้ ใส่ สนง.ขนส่งจังหวัดที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในเขตความรับผิดชอบ
และใส่หมายเลขทะเบียนรถ  

7. คลิกปุ่ม  เพื่อ [ค้นหาข้อมูลรถ] 
 

 

8. กากบาทปิดข้อความแจ้งเตือน   
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9. คลิกปุ่ม  เพื่อ [เลือกด าเนินการทางทะเบียน] 

 

 
 

 

10.   คลิกตัวเลือกด าเนินการ   
11.   คลิกปุม่  เพื่อ [บันทึกรายการด าเนินการทางทะเบียน] 
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12.   เมื่อปรากฏหน้าจอนี้คลิกเลอืกการคืนแผ่นป้าย   
 

 

 
คลกิเลอืกไม่คืนแผน่ป้ายให้คลกิเลือก  หรอื   

13.   กรณีคลิกเลือก   ใส่ข้อมูลลงวันที่   
  และ ลงวันทีร่ับทราบว่าสูญหาย  

14.   คลิกปุม่  เพื่อ [บันทึกรายการแจ้งไม่ใช้รถตลอดไป ม.79] 
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15.   คลิกทีแ่ถบ  เพื่อด าเนินการ [บันทึกเจ้าหน้าที]่ 

 

 

  
16.   เมื่อปรากฏหน้าจอนี้คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการ [บันทึกขอ้มูลเจ้าหน้าที]่ 
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17.   คลิกปุ่ม  เพื่อด าเนินการ [ค านวณค่าธรรมเนียม] 

 

 

 

18.   คลิกกากบาทเพ่ือปิดข้อความแจ้งเตือน  

19.   คลิกปุม่  เพื่อยืนยันการ [บันทึกข้อมูลการแจ้งไม่ใช้รถตลอดไป ม.79] 
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20.   เมื่อโปรแกรมแสดงกล่องขอ้ความแจ้งเตือนดังรูป   
  บันทึกการด าเนินการเรียบร้อยแล้ว เสร็จสิ้นกระบวนงานการแจ้งเลิกใชร้ถตามมาตรา 79 
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5. Infographic 
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6. กฎระเบียบทีเ่กีย่วข้อง  
     6.1 เอกสารอ้างอิง 

ล าดับที ่ รายการ QR CODE 

1 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

2 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 หมวด 6 รถ 
 

 

3 พระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 หมวด 6 มาตรา 79 

 

 

4 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 6 อธิบดีมอบหมาย
เป็นนายทะเบียนกลาง 

  

5 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและ
ภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก พ.ศ. 2554 หมวด 6  
การแจ้งเลิกใช้รถ การแจ้งไม่เสียภาษีรถ และการยกเลิกการจดทะเบียนรถ 

 

6 หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค. 0409.7/ว 958 ลว. 7 ธันวาคม 2563 
เรื่อง ซักซ้อมการด าเนินการตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ด า เนินการเกี่ ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยการ 
ขนส่งทางบก (ฉบับที่ 7 ) พ.ศ. 2563 และประกาศนายทะเบียนกลาง  
เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าที่ของนายทะเบียนกลางในส่วนที่เกี่ยวกับการถอน
รถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง (ขส.บ.๑๑) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

 

7 หนังสือกรมการขนส่งทางบกที่ คค. 0407.4/ว 335 ลว. 15 ธันวาคม 2549
เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจ าตัวในการด าเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

https://drive.google.com/file/d/11tBmcNC6VEbqXw33ArJ2RNMgZ8MZnQB4/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1leP3zJUOX2-RanARay2gVku1dHMNNmjP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1leP3zJUOX2-RanARay2gVku1dHMNNmjP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kx1qDALQ4KTtEB2uzkv1Z2yuRb8Jgizm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12gyfmw02aVS2b2IvohYp-SDBYMNLkXnh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12gyfmw02aVS2b2IvohYp-SDBYMNLkXnh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LKTouu8YfLBn6fBbXuKo-WH_fEIC4hb0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LKTouu8YfLBn6fBbXuKo-WH_fEIC4hb0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LKTouu8YfLBn6fBbXuKo-WH_fEIC4hb0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AR3PszVebMG4ul52u5VOmFkFm3lWeIA7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AR3PszVebMG4ul52u5VOmFkFm3lWeIA7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AR3PszVebMG4ul52u5VOmFkFm3lWeIA7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AR3PszVebMG4ul52u5VOmFkFm3lWeIA7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AR3PszVebMG4ul52u5VOmFkFm3lWeIA7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AR3PszVebMG4ul52u5VOmFkFm3lWeIA7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bvDWyDgWyAMEcfZYtxhlZ0WYuVgKNWMP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bvDWyDgWyAMEcfZYtxhlZ0WYuVgKNWMP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11tBmcNC6VEbqXw33ArJ2RNMgZ8MZnQB4/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1leP3zJUOX2-RanARay2gVku1dHMNNmjP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12gyfmw02aVS2b2IvohYp-SDBYMNLkXnh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LKTouu8YfLBn6fBbXuKo-WH_fEIC4hb0/view?usp=sharing
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7. ภาคผนวก 

 ที่มา :  เว็บไซต์ราชกิจจานุเบกษา        https://ratchakitcha.soc.go.th/ 

  เว็บไซต์ส านักกฎหมาย กรมการขนส่งทางบก  https://elaw.dlt.go.th/ 

                  เว็บไซตค์ลังสารสนเทศของสถาบันนิติบัญญัติ https://dl.parliament.go.th/ 
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