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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การโอนรถ  

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การโอนรถ (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 
2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิ ทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบใช้ในการ
ดำเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการโอนรถ 

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งต้ังให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
    ตรวจสอบ หมายความว่า การตรวจสอบความถูกต้องของเลขตัวรถ เลขเครื่องยนต์ และสีรถ 
 ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
      4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

• ฝา่ยตรวจสภาพรถ  : รับคำขอ/ตรวจสภาพรถ/บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร/์จ่ายคืนเรื่อง 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก

รายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จ่ายคืนเรื่อง 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 15 นาที  
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การโอนรถ 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) ต้องแจ้งการโอนรถต่อนายทะเบียนภายใน 15 วัน นับแต่วันโอน 
   3) ต้องนำรถมาตรวจสอบ (ยกเว้นการโอนตามสัญญาเช่าซื้อไม่ต้องนำรถมาตรวจสอบ) 
 4) รถยนต์สี่ล้อเล็กส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล, รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 คน, 
รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้างสามล้อ ผู้รับโอนต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนนำรถมาโอน 
 5) การโอนรถโดยการรับมรดก กรณีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก ต้องแนบหนังสือ
แจ้งผลการสอบปากคำทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองหรือพนักงานสอบสวนท้องที่ที่ผู้ตายมีภูมิลำเนา 
 6) ผู้โอนและผู้รับโอนต้องลงนามในแบบคำขอโอนและรับโอน ตามท่ีกรมการขนส่งทางบกกำหนด 
 7) กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนมาดำเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจที่ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาเอกสาร 

2. เอกสาร หลักฐาน 
    (1) การโอนรถโดยการซื้อขายเสร็จเด็ดขาด 
      (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
      (ข) หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สญัญาซื้อขาย เป็นต้น 
      (ค) หลักฐานประจำตัวผู้โอนและผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง     
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (2) การโอนรถโดยการเช่าซื้อ หรือการซื้อขายโดยมีเงื่อนไข 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) สำเนาสัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข 
   (ค) ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าซื้อหรือซื้อขายโดยมีเงื่อนไข และใบกำกับภาษีงวดสุดท้ายพร้อมหนังสือยืนยัน
การชำระเงินครบถ้วนตามสัญญา 
      (ง) หลักฐานประจำตัวผู้โอนและผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง     
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญ
ประจำตวัคนต่างด้าว แล้วแต่กรณ ี
 (3) การโอนโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) พินัยกรรมพร้อมภาพถ่ายพินัยกรรม 
   (ค) หลักฐานประจำตัวของผู้รับมรดกและของผู้จัดการมรดกตามพินัยกรรม (ถ้ามี)  ได้แก่ บัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
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 (4) การโอนรถโดยศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ   
   (ข) สำเนาคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
   (ค) หลักฐานประจำตัวของผู้จัดการมรดกในฐานะผู้โอนและของผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน 
หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (5) การโอนรถโดยการรับมรดกท่ีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของมรดก 
   (ค) พินัยกรรมพร้อมภาพถ่ายพินัยกรรม 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่ เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือ
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (6) การโอนรถโดยคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มีอำนาจตามกฎหมาย 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ (ถ้ามี) 
   (ข) สำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่รับรองสำเนาถูกต้อง หรือหนังสือของเจ้าพนักงาน ผู้มีอำนาจ
ตามกฎหมาย ให้โอนรถให้กับผู้รับโอนพร้อมทั้งบัญชีรายละเอียดของรถคันดังกล่าว หรือคำสั่งหรือคำพิพากษา             
ที่พิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) และระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS) ประกอบ
เป็นหลักฐานการดำเนินการทางทะเบียน ทั้งนี้ให้นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องโดยพิจารณาจากลายน้ำ
แสดงสัญลักษณ์ของการพิมพ์ออกจากระบบดังกล่าว และคิวอาร์โค้ดเพ่ือใช้ตรวจสอบเพ่ิมเติมด้วย รายละเอียด
ตามหนังสือ ที่ คค 0415.3/ว. 597 ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการ
ดำเนินการทางทะเบียนโดยคำสั่งศาลหรือคำพิพากษาของศาล เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร  
   (ค) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือ
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (7) การโอนรถที่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปีให้กับบุคคลที่ไม่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปี 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หนังสือแจ้งการโอนรถจากส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปี 
   (ค) หลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม                         
หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (8) การโอนรถของบรรดาคณะทูต สถานกงสุล องค์การระหว่างประเทศ สำนักงานเศรษฐกิจและการค้า                  
ของต่างประเทศที่จัดตั้งขึ้นในประเทศไทยตามความตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศและ                                                           
รถของเจ้าหน้าที่สำนักงานดังกล่าว ซึ่งนำเข้ามาโดยได้รับการยกเว้นอากรศุลกากรและบรรดาภาษีต่าง ๆ ให้กับ
บุคคลที่ไม่ได้รับสิทธิดังกล่าว 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หนังสือจาก กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศแจ้งให้ทราบถึงการโอน หรือการขายรถ           
คันนั้นแล้ว 

https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
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   (ค) หลักฐานการเสียอากรขาเข้าจากกรมศุลกากรและภาษีอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญประจำตัว                  
คนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (9) การโอนรถของบุคคลที่ได้รับยกเว้นอากรและภาษีอ่ืน ๆ แต่ไม่ได้รับการยกเว้นภาษีประจำปีให้กับบุคคล 
ทีไ่ม่ได้รับสิทธิดังกล่าว 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หนังสือจากกรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ อนุมัติให้จำหน่ายรถและแจ้งให้ทราบ                        
ถึงการโอนหรือขายรถคันนั้นแล้ว 
   (ค) หลักฐานการเสียอากรขาเข้าจากกรมศุลกากรและภาษีอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม                        
หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
    

2. Work Flow กระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อบกพร่อง 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

ถูกต้อง 

ตรวจสภาพรถ 

  ไม่ครบถ้วน 
แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

  ครบถ้วน 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์/จ่ายเร่ืองคืน
ให้ผู้ยื่นคำขอไปติดต่องาน
ด้านทะเบียนและภาษีรถ 

 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

รับคำขอ 
 



5 
 

 

4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การโอนรถ” (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล       
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน ๑ ชั่วโมง ๑๕ นาที เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  5 
 

1. ประชาชนยื่นแบบคำขอโอนและรบัโอน (แบบ ขส.บ.
10 ท.-11-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ  
1.2 หลักฐานการโอนกรรมสิทธ์ิ เช่น 

ใบเสร็จรับเงิน สญัญาซื้อขาย เป็นต้น   
1.3 หลักฐานประจำตัวผู้โอนและผู้รับโอน ได้แก่ 

บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่าย หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนติิบุคคล ที่มีอายุไมเ่กิน 1 ปี นับจากวันที่
ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  กรณีเจ้าของรถ
เป็นคนต่างด้าว ให้ใช้ใบสำคัญประจำตัวคนตา่งด้าว 
หรือหนังสือเดินทาง (Passport) หรือเอกสารที่ใช้แทน
หนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมอืง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) แล้วแต่กรณ ี
     1.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูโ้อนหรือผูร้ับโอน
มอบอำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)  
 

จพง.ขนส่งปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

2  
 
 
 
 
 
 

 

10 2. นายช่างตรวจสภาพรถ ตรวจสอบแบบคำขอและ
เอกสารหลักฐานเบื้องต้น พร้อมกบัดำเนินการ
ตรวจสอบรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วย
การตรวจสภาพรถและเกณฑ์การวินิจฉัยผลการตรวจ
สภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2555 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) โดยดำเนินการตาม
ระเบยีบกรมการขนสง่ทางบกว่าด้วยการดำเนนิการ
เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562  (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) 
 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

3  

 

 

 

 

 

 

15 3. นายช่างผู้ตรวจสภาพรถบันทึกขอ้มูลในระบบ
ฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก (ระบบ 
MDM) เมื่อแล้วเสร็จให้คืนเรื่องกับผู้ยื่นคำขอ เพื่อไป
ตดิต่อกับงานทะเบยีนและภาษีรถต่อไป 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ตรวจสภาพรถ 

ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อ 
บกพร่อง
ให้ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

บันทึกข้อมลูในระบบคอมพิวเตอร/์จ่าย
เรื่องคืนให้ผู้ยื่นคำขอไปตดิต่องานด้าน

ทะเบียนและภาษรีถ 

รับคำขอ 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mf4p4q1R7XdJaOLAet6fdalO58xWzWO7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

4 
 

 20 
 

4. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขอโอนและรับโอน (แบบ 
ขส.บ. 10 ท.-11-ท.) และเอกสารหลกัฐานตามข้อ 1.      
(1.1 - 1.4) อนึ่ง นายทะเบียนต้องตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบการโอนในแตล่ะกรณี เช่น การโอน 
แบบซื้อขายเสร็จเด็ดขาด โอนตามสัญญาเช่าซื้อหรือมี
เงือ่นไข การโอนโดยการรับมรดก โอนตามพินัยกรรม 
เป็นต้น  
     ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนนิการตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกวา่ด้วยการดำเนนิการเกี่ยวกับทะเบียนและ 

ภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) และหนงัสือกรมการขนส่งทาง
บกด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวนัที ่1 
พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนกังานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

25 5. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

5.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

5.2 คลิกเลือก “บันทึกการดำเนนิการอื่นๆ”  
5.3 คลิกเลือกฟิวล์ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ทะเบียน” (Car02i050) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรม
ระบบงาน) 
       5.4 เลือกค้นหาคำขอจากงานตรวจสภาพรถ พร้อมคลิก
เลือกรายการเพื่อบันทึกข้อมูลและรายละเอียดการจดทะเบียน
รถที่เกี่ยวข้อง (Car02i050_F01) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) 
     - กรณีโอนตามสญัญาเช่าซื้อ (ไมต่้องตรวจรถ) นาย
ทะเบียนต้องสร้างคำขอขึ้นมาเอง  

- กรณีโอนระหว่างบุคคล สามารถค้นหาคำขอ
จากงานตรวจสภาพรถ 

 5.5 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมลูความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคูม่ือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

 5.6 กลับสู่โฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01)  (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบ
ต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบยีนอเิล็กทรอนิกส ์

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 
(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

ไม่ครบถ้วน 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้งข้อ 
มูลให้ผู้

ยื่นคำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีน
ตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำ

ขอ 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสรจ็รับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TpfQF90_ISooag9WjtOErCp9XBwmucx2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TpfQF90_ISooag9WjtOErCp9XBwmucx2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 
ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบก             

ด่วนท่ีสุดที่ คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 
เมษายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)     
5.6 นายทะเบียนลงคุมการรับ-จ่ายใบคู่มือจด
ทะเบียน ก่อนจ่ายใบคู่มือจดทะเบยีนให้กับประชาชน 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขอโอนและรับโอน (ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์) (แบบ ขส.บ.10 ท.-11-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 
 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 การโอนทะเบียนรถ 100 
3 ค่าอากรแสตมป์ซื้อขายยานพาหนะ 

หมายเหตุ ตามประมวลรัษฎากร (กรณีไม่มีใบกำกับภาษี) 
 

ร้อยละ 0.5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SHPa4TtlGZtSqyviLjL356R0LGixoheE/view?usp=sharing
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7. Infographic 
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกีย่วกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 ห นั งสื อ ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่  ค ค  0 4 1 5 .3 /ว .9 4 7  ล งวั น ที่                         

1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่  21 ตุลาคม 

2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
 

5  หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 
เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทาง
ทะเบียนและภาษีรถ  

         
 

 

https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sVEHpZ0QwhK3QapQSCn5xH3Zcj0h2rUJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d0zOcZgUf5agFKZ_jVSYxNEmBiFDorVk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sVEHpZ0QwhK3QapQSCn5xH3Zcj0h2rUJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing

