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คู่มือการปฏิบัติงานด้านใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 และพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 
1. วัตถุประสงค์ของการจัดทำสรุปคู่มือ  

1) เพื่อให้มีคู ่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษรแสดงถึงรายละเอียด ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานของกระบวนงานต่าง ๆ อันเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่นำไปสู่การบริหารคุณภาพ ทั่วทั้ง
องค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานและเป็นไปตามเป้าหมายได้ ผลิตผล การบริการที่มี
คุณภาพตอบสนองตรงตามความต้องการของผู้รับบริการ  

2) เพื่อเป็นแนวทาง ในการดำเนินการด้านใบอนุญาตขับรถและใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ โดย
รวบรวมความรู้เกี่ยวกับขั้นตอน ระเบียบ ระบบงาน เพื่อนำไปสู่การปฏิบัติที่ถูกต้อง และสามารถนำไปพัฒนา
บุคลากรให้เกดิประสิทธิภาพและประสิทธิผล  

3) เพื่อใช้ดำเนินการ ด้านใบอนุญาตขับรถและใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ ตามพระราชบัญญัติรถยนต์  
พ.ศ. 2522 และพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 สำหรับผู้ใช้บริการ ผู้ปฏิบัติงาน และผู้ที่
เกี่ยวข้อง 

2. ขอบเขต  
 คู่มือปฏิบัติงานนี ้ประกอบด้วยการดำเนินการด้านใบอนุญาตขับรถและใบอนุญาตผู ้ประจำรถ 

ประกอบด้วยขั้นตอนการปฏิบัติงาน การบันทึกข้อมูลการดำเนินการในระบบงานสารสนเทศ (ระบบงาน MDM) 
อัตราค่าธรรมเนียม และสามารถเปิดดูระเบียบปฏิบัติเพิ่มเติมได้จากหัวข้อเอกสารอ้างอิง 

3. คำจำกัดความ 
ประเภทและชนิดใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
    ใบอนุญาตขับรถ เป็นเอกสารที่ทางราชการออกให้กับผู้ที่มีความรู้ในกฎหมายจราจรหรือกฎหมาย

ที่เก่ียวข้องในการขับรถอย่างปลอดภัย มีความสามารถในการควบคุมบังคับรถได้เป็นอย่างดี โดยผ่านการอบรม 
ทดสอบ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ทางราชการกำหนด โดยแบ่งเป็น 2 กฎหมาย ได้แก่  
  1) ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 มีใบอนุญาตขับรถ 11 ชนิด 

1. ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล หรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว  
2. ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล 
3. ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล 
4. ใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ 
5. ใบอนุญาตขับรถสามล้อสาธารณะ 
6. ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 
6/1 ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
7. ใบอนุญาตขับรถบดถนน 
8. ใบอนุญาตขับรถแทรกเตอร์ 
9. ใบอนุญาตขับรถชนิดอ่ืนนอกจาก (1) ถึง (8) 
10. ใบอนุญาตขับรถตามความตกลงระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี 
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2) ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 มีใบอนุญาต 4 ประเภท   

1. ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ แบ่งเป็น 2 ประเภท ได้แก่ ส่วนบุคคลและทุกประเภท แบ่งเป็น 4 ชนิด ได้แก่  
ชนิดที่ 1 ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถสำหรับรถท่ีมีน้ำหนักรถและน้ำหนักบรรทุกรวมกันไม่เกิน 

3,500 กิโลกรัมท่ีมิได้ใช้ขนส่งผู้โดยสาร หรือสำหรับรถขนส่งผู้โดยสารไม่เกิน 20 คน 
ชนิดที่ 2 ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถสำหรับรถท่ีมีน้ำหนักรถและน้ำหนักบรรทุกรวมกันเกินกว่า 

3,500 กิโลกรัมท่ีมิได้ใช้ขนส่งผู้โดยสาร หรือสำหรับรถขนส่งผู้โดยสารเกินกว่า 20 คน 
ชนิดที่ 3 ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถซึ่งโดยสภาพใช้สำหรับลากจูงรถอ่ืนหรือล้อเลื่อนที่บรรทุกสิ่งใดๆ 

บนล้อเลื่อนนั้น (ปท.ไทย จดทะเบียนรถที่พ่วงแยกต่างหาก /UN จดทะเบียนรถท่ีพ่วง
เข้ากับรถพ่วง) 

ชนิดที่ 4 ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถสำหรับรถท่ีใช้ขนส่งวัตถุอันตรายตามประเภทหรือชนิดและ
ลักษณะการบรรทุกตามที่อธิบดีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2. ใบอนุญาตเป็นผู้เก็บค่าโดยสาร 
3. ใบอนุญาตเป็นนายตรวจ 
4. ใบอนุญาตเป็นผู้บริการ 
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4. สรุปขั้นตอนการออกใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถชั่วคราว รถสาธารณะ รถบดถนน รถแทรกเตอร์  
รถใช้งานเกษตรกรรม ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 
นาท ี

เจาพนักงานขนส่ง รับเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ  แ ล ะ บ ั ต ร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ  แ ล ะ บ ั ต ร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ (ฉบับที ่ 2)
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

4 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำต ัวประชาชน
ฉบับจริง 
กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญบัตร
ประจำต ั วคนต ่ า งด ้ าวหรือ
หนังสือเดินทาง (PASSPORT) 
หรือเอกสารที ่ใช ้แทนหนังสือ
เดินทางพร้อมด้วยภาพถ่าย 
2) ใบรับรองแพทย์ มีอายุไม่เกิน 
1 เดือน  
3) กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญถิ่น
ที่อยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้า
เมือง หรือใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทำงานของ
คนต่างด้าว (WORK PERMIT)
หรือใบอนุญาตทำงานอิเล็ก-
ทรอกนิกส์ (Digital Work Permit) 
ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ หรือหลักฐานที่
แสดงว่าเป็นผู้ได้รับการตรวจลง
ตราประเภทคนอยู่ชั่วคราวกรณี
พ ิ เศษ (SMART VISA) จาก
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง ณ 
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาต
ทำงาน สถานเอกอัครราชทูต
ห ร ื อ ส ถ า น ก ง ส ุ ล ไ ท ย ใ น
ต ่ า งประ เทศ ศ ูนย ์บร ิห า ร
แรงงานเขตพัฒนาเศรษฐกิจ
พ ิ เศษภาคตะว ันออก หรื อ
สถานที่อื่นที่สำนักงานตรวจคน
เข ้า เม ืองกำหนดพร ้อมด ้วย
ภาพถ่าย โดยมีรายละเอียดชื่อ
และที่อยู่ของสถานที่ที ่คนต่าง
ด้าวนั้นทำงานอยู่ หรือหลักฐาน
แ ส ด ง ท ี ่ พ ั ก อ า ศ ั ย ใ น
ราชอาณาจักรที ่ทางราชการ

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

หร ื อหน ่ ว ย งานของ ร ัฐบาล
ต ่ างประเทศ หร ื อองค ์ ก า ร
ระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้อง
ออกก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 ป ี 
4) หลักฐานการรับรองซึ่งแสดง
ว่าผ่านการอบรมและจบหลักสูตร
การอบรมจากกรมการขนส่ง
ทางบก หน่วยงานที ่กรมการ
ขนส่งทางบกมอบหมาย หรือ
โรงเรียนสอนขับรถที ่กรมการ
ข น ส ่ ง ท า ง บ ก ร ั บ ร อ ง ต า ม
กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
กรณีนำใบอนุญาตอื่นมาเทียบ 
ดังนี้ 
1) ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ ตาม
กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทาง
บก หรือใบอนุญาตพิเศษให้ขับ
รถยนต์ทหาร ตามกฎหมายว่า
ด้วยรถยนต์ทหารซึ ่งยังไม่สิ้น
อายุ พร้อมด้วยภาพถ่าย 
2) ใบอน ุญาตข ับรถของรถ
ประเภทเด ียวก ันก ับท ี ่ขอรับ
ใบอน ุญ าตซ ึ ่ ง ร ั ฐ บ าลของ
ประเทศอื่นออกให้ซึ ่งยังไม่สิ้น
อายุ พร้อมด้วยภาพถ่าย 
   ในกรณีใบอนุญาตขับรถมิได้มี
ข้อความเป็นภาษาอังกฤษให้
แนบเอกสารคำแปลใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ เ ป ็ น ภ า ษ า ไ ท ย หรื อ
ภาษาอังกฤษภาษาใดภาษาหนึ่ง
หรือทั้งสองภาษารวมกัน โดยให้
สถานทูตหรือสถานกงสุลแห่ง
ประเทศของผู้ขอรับใบอนุญาต
ขับรถรับรอง 
 3) ใบอนุญาตขับรถตามความ
ตกลงระหว่างประเทศที่ประเทศ
ไทยเป็นภาคีซึ ่งยังไม่ส ิ ้นอายุ  
พร้อมด้วยภาพถ่าย 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ใบอนุญาตขับรถสาธารณะ 
1) บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 
2) ใบรับรองแพทย์ มีอายุไม่เกิน 
1 เดือน 
3) ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล
ชนิดชั่วคราวที่ได้มาแล้วไม่น้อย
กว่า 1 ปี หรือใบอนุญาตขับรถ
ส่วนบุคคล ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ  

 

 

 ในกรณ ีขอใบอน ุญาตข ับรถ
สาธารณะ 
 
 

- หนังสือที่ คค 
0415.6/ว.260 ลง
วันที่ 30 กันยายน 
2556 เร่ือง นำส่ง
ระเบียบและซักซ้อม
แนวทางปฏิบัตงิาน
ด้านใบอนญุาตเปน็ผู้
ขับรถและใบอนุญาต
ขับรถ  
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

3 
 

20 
นาท ี

- ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน ณ จุด
ประชาสัมพันธ์ พร้อมให้บัตรคิว 
-  แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต ทำความ
เข้าใจขั ้นตอนและกระบวนการ
ทดสอบผ่านวีด ีท ัศน์ท ี ่กำหนด 
เรียกเข้าห้องทดสอบตามบัตรคิว 
เพื่อทำการทดสอบปฏิกิริยาและ
การทดสอบสายตาในแต่ละจุด
ดังนี้ 

1. การทดสอบปฏิกิร ิยาทำ
การทดสอบความสามารถใน
การใช้เบรกเท้ารวม ๓ คร้ัง หาก
สามารถเหย ียบเบรกได ้ ใน
ระยะเวลาน้อยกว่าหรือเท่ากับ 
๐.๗๕ วินาที สองในสามคร้ัง ให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

2 .  ก า ร ท ด ส อ บ ส า ย ต า
ดำเนินการ ดังนี้ 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๘ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

 ๑) ทดสอบสายตาทางกว้าง 
ถ้าสามารถมองเห็นทั้งด้านซ้าย
และด้านขวาเป็นมุมกว้าง ข้าง
ละ ๗๕ องศา สองในสามครั้งให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

 ๒) ทดสอบสายตาทางลึก 
ให้ทดสอบการมองเห็นในระยะ 
๒.๕๐ - ๓.๕๐ เมตร รวม ๓ ครั้ง 
หากผลการทดสอบห่างจุดที่
กำหนดไม่เกินกว่า ๑ นิ้ว สองใน
สามครั้งให้ถือว่าผ่านการทดสอบ 

 ๓) ทดสอบการมองเห็นสีที่
จำเป็นในการขับรถ ให้ดูสีเขียว 
สีแดง และสีเหลือง จากเครื่อง
ทดสอบหรือแผ่นภาพทดสอบ 
โดยอยู ่ห่างจากเครื ่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบในระดับ
สายตาไม่น้อยกว่า ๓ เมตร แล้ว
อ่านสีตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดสี
ละ ๓ ครั้ง หากอ่านได้ถูกต้อง
สองในสามครั้งให้ถือว่าผ่านการ
ทดสอบ 
- กรณีไม่ผ ่านการทดสอบให้
ทดสอบแก้ตัวเฉพาะส่วนที ่ไม่
ผ่านอีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ ่านให้มาทดสอบแก้ตัว
ใหม่ในวันทำการถัดไป แต่ไม่เกิน 
90 วันนับแต่วันยื่นคำขอ เว้น
แต ่ม ี เหต ุ อ ั นสมควรให ้นาย
ทะเบียนมีอำนาจพิจารณาให้
ทดสอบแก้ต ัวก ่อนระยะเวาที่
กำหนดได ้เป ็นการเฉพาะราย
แล้วแต่กรณี และหากพ้นกำหนด
ระยะเวลาดังกล่าวต้องยื ่นคำ
ขอรับใบอนุญาตขับรถใหม่  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

4 

- การขอรับ
ใบอนุญาตขับรถ
ส่วนบุคคลชั่วคราว 
ใบอนุญาตขับรถ
บดถนนใบอนุญาต
ขับรถแทรกเตอร์ 
และ 
ใบอนุญาตขับรถใช้
งานเกษตรกรรม 
หรือใบอนุญาตขับ
รถชนิดอื่น ตาม
มาตรา ๔๓ (๙) 
 
 

 
 
 

5 ชม. 

ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน พร้อม
ทั ้งให้ผู้ขอร ับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียนคุมก่อน
เข้ารับการอบรม และต้องผ่าน
การอบรมไม่น้อยกว่า ๕ ชั่วโมง
ตามหลักสูตรต่อไปนี้  

๑. กฎหมายท ี ่ เก ี ่ ย วข ้ อง 
(กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กฎหมาย
ว่าด้วยทางหลวง และกฎหมาย
ว่าด้วยการจราจรทางบก) 

๒. การขับรถอย่างปลอดภัย 
๓. จิตสำนึกและมารยาทใน

การขับรถ 
๔. ข ้อปฏิบ ัต ิ เม ื ่อเก ิดเหตุ

ฉ ุ ก เ ฉ ิ น แ ล ะ ก า ร ใ ห ้ ค ว า ม
ช่วยเหลือและการปฐมพยาบาล 

กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ
ชั ่วคราว เป็นคนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง มี
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถป ระ เภท
เดียวกันกับที่ขอ ซึ่งรัฐบาลของ
ประเทศอื ่นออกให้ซึ ่งยังไม่สิ้น
อายุ ต้องอบรมไม่น้อยกว่า 1 
ชั่วโมง ตามหลักสูตรวิชา 

- กฎหมายว่าด้วยการจราจร
ทางบก 

- การขับรถอย่างปลอดภัย 
จิตสำนึกและมารยาทในการขับรถ 
- ข้อปฏิบัติเมื ่อเกิดเหตุฉุกเฉิน
และการให้ความช่วยเหลือและ
การปฐมพยาบาล 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๐ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

 - การขอรับ
ใบอนุญาตขับ
รถยนต์สาธารณะ 
หรือใบอนุญาตขับ
รถยนต์สามล้อ
สาธารณะ หรือ
ใบอนุญาตขับ
รถจักรยานยนต์
สาธารณะ 
* สามารถอบรมใน
สำนักงานหรืออบรม
ผ่าน www.dlt-
elearning.com 
 

4 ชม. ต้องผ่านการอบรมไม่น้อยกว่า 
4 ชั่วโมงตามหลักสูตรต่อไปนี้  

๑. กฎหมาย ระเบียบ และ
ประกาศของทางราชการที่
เก ี ่ยวข ้องก ับการข ับรถยนต์
สาธารณะหรือรถยนต์สามล้อ
สาธารณะ หรือใบอนุญาตขับ
รถจักรยานยนต์สาธารณะ 

๒. การให้บริการผู้โดยสาร 
๓. สถานที่ท่องเที่ยว เส้นทาง

เดินรถ และสถานที ่สำคัญใน
จังหวัด 

๔. ภาษาอังกฤษสำหรับผู้ขับ
รถสาธารณะ 

 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

5 

- การขอรับ
ใบอนุญาตขับรถ
ส่วนบุคคลชั่วคราว 
ใบอนุญาตขับรถ
บดถนนใบอนุญาต
ขับรถแทรกเตอร์ 
และใบอนุญาตขับ
รถใช้งาน
เกษตรกรรม หรือ
ใบอนุญาตขับรถ
ชนิดอ่ืน ตาม
มาตรา ๔๓ (๙) 

- การขอรับ
ใบอนุญาตขับ
รถยนต์สาธารณะ 
หรือใบอนุญาตขับ
รถยนต์สามล้อ
สาธารณะ 
- การขอรับ
ใบอนุญาตขับ 

 
1 ชม. 

 
ต้องทดสอบความรู ้ในข้อควร
ปฏิบัติ หรือข้อบังคับการเดินรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์และ
กฎหมายว่าด้วยการจราจรทาง
บ ก ต า ม แ บ บทด สอบ  แ ล ะ
หลักเกณฑ์ที่กรมการขนส่งทาง
บกกำหนด โดยผ่านการทดสอบ
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ 

กรณีทดสอบข้อเขียนแล้วไม่
ผ่านการทดสอบ ให้ทดสอบแก้
ตัวได้อีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ่านการทดสอบอีกให้ออก
ใบนัดมาทำการทดสอบแก้ตัว
ใหม่ในวันทำการถัดไป 
แต่ไม่เกิน ๙๐ วันนับแต่วนัที่ยื่น
คำขอ เว้นแต่มีเหตุอันสมควรให้
นายทะเบียนมีอำนาจพิจารณาให้
ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนดได้เป็นการเฉพาะราย และ
หากพ้นกำหนดระยะเวลา 

 
- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

 
เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๑ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

รถจักรยานยนต์
สาธารณะ 

ด ั ง กล ่ า วต ้ อ งย ื ่ น คำขอ รั บ
ใบอนุญาตขับรถใหม่ 

6 

- การขอรับ
ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล, 
รถสามล้อส่วน
บุคคล  
 

 
1 ชม. 

 
-  ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร ก า ร
ดำเนินการ และบัตรประชาชน 
กรอกช ื ่ อ -นามสก ุล ในแบบ
ประเมินผลการทดสอบขับรถ 
และลงลายมือชื่อเพื่อเข้ารับการ
ทดสอบในทะเบียนคุมผู้เข้ารับ
การทดสอบขับรถ  
- ผู้เข้ารับการทดสอบขับรถต้อง
คาดเข็มขัดนิรภัย เว้นแต่เป็น
รถยนต์ที่มิได้มีการติดตั้งเข็มขัด
นิรภัยตามที่กฎหมายกำหนด 
 
การทดสอบขับรถ E-Driving 
- ก่อนการทดสอบขับรถ ผู้เข้า
รับการทดสอบขับรถจะต้อง ดู
วีดีโออธิบายเกี่ยวกับท่าทดสอบ 
การเข้าทดสอบ หลักเกณฑ์และ
วิธีการทดสอบในสนามทดสอบ
ระบบ E-Driving โดยเจ้าหน้าที่
จะทำการอธิบายทำความเข้าใจ
อีกครั ้งหนึ ่ง ใช้เวลาประมาณ 
30 นาที  
- การลงทะเบียนเพื่อเข้ารับการ
ทดสอบขับรถโดยใช้บัตรสแกน 
- ต้องผ่านการทดสอบโดยการ
ใช ้ท ่าทดสอบตามหลักเกณฑ์ 
ว ิ ธ ี การทดสอบ และว ัดผล 
ดังต่อไปนี้ 
1. ท่าที่ใช้ในการทดสอบ 

ท่าที ่ ๑ การขับรถเดินหน้า
และหยุดรถเทียบทางเท้า 

ท่าที ่ ๒ การขับรถเดินหน้า
และถอยหลังในทางตรง 

 
- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

 
เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๒ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ท่าที่ ๓ การขับรถถอยหลังเข้า
จอดและออกจากช ่ องว ่ า ง
ด้านซ้าย 

ท่าที่ ๔ การหยุดรถและออก
รถบนทางลาด 

ท่าที่ ๕ การกลับรถ 
ท่าที่ ๖ การขับรถเดินหน้าเข้า

จอดในช่องที่เป็นมุมฉาก 
ท่าที่ ๗ การขับรถโดยปฏิบัติ

ตามเครื่องหมายจราจร 
การทดสอบขับรถให้ทดสอบ

รวม ๓ ท่า คือ ท่าที่ ๑ และท่าที่ 
๒ เป ็นท ่าบ ั งค ับ และเล ือก
ทดสอบอีก ๑ ท่า ตามความ
เหมาะสมของสนามทดสอบแต่
ละแห่ง ยกเว้นรถเกียร์อัตโนมัติ
ไม่ใช้ท่าที่ ๔ 
๒. หลักเกณฑ์ วิธีการทดสอบ 
และวัดผลแต่ละท่าให้เป็นไป
ดังนี้ 

ท่าที ่ ๑ การขับรถเดินหน้า
และหยุดรถเทียบทางเท้า 

ก) ผู ้เข้ารับการทดสอบต้อง
ขับรถเดินหน้าตั้งแต่เริ ่มขับรถ
อย ่ า งต ่ อ เน ื ่ อ ง ไปจนถ ึ งจุด
ทดสอบที่กำหนดให้หยุดรถ โดย
ให้หยุดรถได้เพียงครั้งเดียว ณ 
จุดที่กำหนดให้หยุดเท่านั้น 

ข) ด้านซ้ายของรถต้องขนาน
ขอบทางและห่างจากขอบทาง
ไม่เกิน ๒๕ เซนติเมตร 

ค) กันชนหน้าหรือล้อหน้าสุด
หรือขอบล้อสำหรับรถที่ไม่มีกัน
ชนหน้า ต้องไม่ล้ำจุดหยุดรถข้าง
ทาง และต้องอยู่ห่างจากจุดหยุด
รถนั้นไม่เกิน ๑ เมตร 

ง) ต้องไม่ขับรถปีนหรือเบียด
ขอบทาง 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ท่าที ่ ๒ การขับรถเดินหน้า
และถอยหลังในทางตรง ให้เลือก
ทดสอบแบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 

แบบที่ ๑ 
ก) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย

หลังออกโดยตลอดช่องเดินรถ
ซึ่งประกอบด้วยเส้นแนวเส้นที่
กำหนด หรือหลักที่ตั้งไว้ในแนว
ตรงขนานกัน ๒ แถว มีความ
ยาวประมาณ ๑๐ - ๑๒ เมตร 
หลักแต่ละหลักในแถวเดียวกันมี
ระยะห่าง ๑.๕ เมตร ส่วนความ
กว ้างของช ่องเด ินรถเท ่ากับ
ความกว้างส ุดของตัวรถรวม
กระจกมองข้างบวกเพิ่มอีกข้าง
ละ ๐.๕ เมตร 

ข) ต้องไม่ขับรถชนหรือเบียด
หลัก ล้ำเส้น หรือล้ำแนวเส้นที่
กำหนด 

ค) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย
หลังได้เพียงครั้งเดียว 

ง) เครื ่องยนต์ต้องไม่ดับใน
ระหว่างทดสอบ 

แบบที่ ๒ 
ก) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย

หลังออกโดยตลอดช่องเดินรถ 
ซึ่งประกอบด้วยเส้น แนวเส้นที่
กำหนด หรือหลักที่ตั้งไว้ในแนว
ตรงขนานกัน 2 แถว ซึ่งมีขนาด
ความกว้าง ๒.๕ เมตร ยาว ๑๐ 
- ๑๒ เมตร หลักแต่ละหลักใน
แถวเดียวกันมีระยะห่าง 1.5 
เมตร เป็นระยะคงที่ใช้กับรถ 
ทุกขนาด 

ข) ล้อรถต้องไม่ทับเส้น แนว
เส้นที่กำหนด หรือไม่ชน หรือ
เบียดหลัก 
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รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ค) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย
หลังได้เพียงครั้งเดียว 

ง) เครื ่องยนต์ต้องไม่ดับใน
ระหว่างทดสอบ 

ท่าที่ ๓ การขับรถถอยหลังเข้า
จอดและออกจากช ่ องว ่ า ง
ด้านซ้าย 

ก) ให้ขับรถถอยหลังเข้าจอด
ใ น ช ่ อ ง ว ่ า ง ด ้ า น ซ ้ า ย  ซึ่ ง
ประกอบด้วยหลัก เส ้น หรือ
แนวเส้นที่กำหนด หากเป็นหลัก
ต้องไม่น้อยกว่า ๙ หลัก เป็น
ช่องกว้างเท่ากับความกว้างของ
รถรวมกระจกมองข้างบวกเพิ่ม
อีกข้างละ ๐.๕ เมตร ความยาว
ของช่องจอดเท่ากับความยาว
ของตัวรถบวกเพิ่มอีก ๒.๕ เมตร 

ข) ตั้งแต่เริ ่มเข้าเกียร์ขับรถ
ถอยหลังเข้าจอดจนกระทั่งขับ
ออกจากช่องว่างด้านซ้ายต้อง
เข้าเกียร์หรือเปลี่ยนเกียร์ไมเ่กิน 
๗ คร้ัง 

ค) ต้องไม่ชนหรือเบียดหลัก 
ล้ำเส้น หรือล้ำแนวเส้นที่กำหนด 

ง) ตัวรถต้องขนานกับขอบ
ทางหรือหลัก เส้น หรือแนวเส้น
ที่กำหนดด้านซ้าย โดยไม่เบียด
หลักขอบทาง หรือทับเส้น หรือ
ทับแนวเส้นที่กำหนด 

ท่าที่ ๔ การหยุดรถและออก
รถบนทางลาด กรณีเป็นรถยนต์
เกียร์ธรรมดา 

ก) ให ้ ข ั บ รถข ึ ้ น เน ินหรื อ
สะพานโค้ง แล้วหยุดรถบนเชิง
ลาดของเนินหรือสะพานโค้งโดย
ให้กันชนหน้าอยู ่ท ี ่จุดหยุดรถ 
แล้วออกรถข้ามเนินหรือสะพาน
โค้งไปโดยปลอดภัย 
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รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ข) ต้องไม่ขับรถในลักษณะที่
อาจเกิดอันตรายหรือเป็นเหตุให้
ตัวรถเคลื่อนถอยจากจุดที่หยุด
เกินกว่า ๑ เมตร 

ค) เครื่องยนต์ดับไม่เกิน ๒ ครั้ง 
ท่าที่ ๕ การกลับรถ 
ก) ให้กลับรถในช่องเดินรถซึ่ง

ประกอบด้วยหลัก เส ้น หรือ
แนวเส้นที่กำหนดที่ตั้งไว้ขนาน
กัน ๒ แถว มีความยาวประมาณ 
๑๐ - ๑๒ เมตร หลัก เส้น หรือ
แนวเส้นที่กำหนดในแต่ละแถว
ต้องห่างกัน ๑.๕ เมตร ส ่วน
ความกว ้ า งของช ่อง เด ินรถ
เท่ากับความยาวของรถบวกเพิ่ม
อีก ๒ เมตร 

ข) ต้องไม่ขับรถชนหรือเบียด
ขอบทาง หลัก เส้น หรือแนว
เส้นที่กำหนด 

ค) ตั้งแต่เริ่มขับรถเพื่อกลับรถ
จนกระทั่งกลับรถแล้วเสร็จต้อง
เปลี่ยนเกียร์ ไม่เกิน ๗ ครั้ง 

ท่าที่ ๖ การขับรถเดินหน้าเข้า
จอดในช่องที่เป็นมุมฉาก 

ก) ให้ผู้เข้ารับการทดสอบขับ
รถจากจุดเริ่มต้นให้ขับเดินหน้า
เข้าไปในช่องจอดที่เป็นมุมฉาก
ซึ่งประกอบด้วยขอบทาง หลัก 
เส้น หรือแนวเส้นที่กำหนดเป็น
แนวทดสอบ ๒ แถว ขนานกัน 
เป็นช่องเดินรถกว้าง ๘ เมตร 
ยาวประมาณ ๑๐ - ๒๐ เมตร 
และขอบทางหลัก เส้น หรือแนว
เส้นที ่กำหนดอีก ๒ แถว ที ่ตั้ง
เป็นแนวช่องจอดที่เป็นมุมฉาก
กับช่องเดินรถที ่ม ีความกว้าง
เท่ากับความกว้างของตัวรถรวม
กับกระจกมองข้างบวกเพิ่มอีก
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ข้างละ ๑ เมตร ความยาวเท่ากับ
ความยาวของตัวรถบวกเพิ ่มอีก 
๑ เมตร 

ข) ต้องไม่ขับรถชนหรือเบียด
ขอบทาง หลัก เส้น หรือแนว
เส้นที่กำหนด 

ค) ให้ขับรถเดินหน้าเข้าช่อง
จอดได้เพียงครั้งเดียว 

ง) ต ัวรถต้องขนานกับขอบ
ทาง หลัก เส้น หรือแนวเส้นที่
กำหนดทั้งสองด้าน 

ท่าที่ ๗ การขับรถโดยปฏิบัติ
ตามเครื่องหมายจราจร 

ก) การขับรถโดยปฏิบัติตาม
เครื่องหมายจราจรไม่น้อยกว่า 
๘ เคร่ืองหมาย ดังนี้ 

๑) เครื่องหมายป้ายหยุด 
๒) เครื ่องหมายห้ามเล ี ้ยว

ซ้ายหรือห้ามเลี้ยวขวา 
๓) เครื่องหมายให้เลี ้ยวซ้าย

หรือให้เลี้ยวขวา 
๔) เครื่องหมายห้ามหยุดรถ 
๕) เครื่องหมายห้ามเข้า และ

เครื่องหมายอ่ืน  ๆอีก ๓ เครื่องหมาย 
เช่น เส้นแนวหยุด เส้นให้ทาง
เส้นทแยงสำหรับทางแยก ป้าย
ห ้ามจอดรถ ตามสภาพของ
สนามทดสอบแต่ละแห่ง 

ข) ต้องให้สัญญาณไฟตามจุด
ต่าง ๆ ให้ได้ถูกต้องทุกแห่ง ดังนี้ 

๑) ให ้ส ัญญาณไฟเมื ่อจะ
เลี้ยวขวา 

๒) ให ้ส ัญญาณไฟเมื ่อจะ
เลี้ยวซ้าย 

๓) ให้ส ัญญาณไฟเมื ่อจะ
หยุดรถ 

กรณีทดสอบขับรถแล้วไม่
ผ ่านการทดสอบในท่าใด ให้
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ทดสอบแก้ตัวเฉพาะท่าที่ไม่ผ่าน 
เมื ่อพ้นกำหนด 3 วัน นับแต่
วันที่ทดสอบไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน 
90 วัน นับแต่วันที่ยื่นคำขอ เว้น
แต ่ม ี เหต ุ อ ั นสมควรให ้นาย
ทะเบียนมีอำนาจพิจารณาให้
ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนดได ้เป ็นการเฉพาะราย
แล้วแต่กรณี และหากพ้นกำหนด
ระยะเวลาดังกล่าว ต้องยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตขับรถใหม่ 

 - การขอรับ
ใบอนุญาตขับรถ
แทรกเตอร์, รถบด
ถนน หรือรถใช้
งานเกษตรกรรม  

 
 

 
 

ต้องผ่านการทดสอบโดยการใช้ท่า
ทดสอบตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
ทดสอบ และวัดผล ดังต่อไปนี้ 
๑. ท่าที่ใช้ในการทดสอบ 

ท่าที่ ๑ การขับรถเดินหน้าและ
หยุดรถเทียบทางเท้า 

ท่าที่ ๒ การขับรถเดินหน้าและ
ถอยหลังในทางตรง 
๒. หลักเกณฑ์ วิธ ีการทดสอบ 
และวัดผลแต่ละท่าให้เป็นไป ดังนี้ 

ท่าที่ ๑ การขับรถเดินหน้าและ
หยุดรถเทียบทางเท้า 

ก) ผู้เข้ารับการทดสอบต้องขับ
รถเดินหน้าตั้งแต่เริ่มขับรถอย่าง
ต่อเน ื ่องไปจนถึงจ ุดทดสอบที่
กำหนดให้หยุดรถ โดยให้หยุดรถ
ได ้ เพ ียงคร ั ้ ง เด ี ยว ณ จ ุดที่
กำหนดให้หยุดเท่านั้น 

ข) ด้านซ้ายของรถต้องขนาน
ขอบทางและห่างจากขอบทางไม่
เกิน ๒๕ เซนติเมตร 

ค) กันชนหน้าหรือล้อหน้าสุด
หรือขอบล้อสำหรับรถที่ไม่มีกัน
ชนหน้า ต้องไม่ล้ำจุดหยุดรถข้าง
ทาง และต้องอยู่ห่างจากจุดหยุด
รถนั้นไม่เกิน ๑ เมตร 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing
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ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

   ง) ต้องไม่ขับรถปีนหรือเบียด
ขอบทาง 

ท่าที่ ๒ การขับรถเดินหน้าและ
ถอยหล ังในทางตรง ให ้ เล ือก
ทดสอบแบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 

แบบที่ ๑ 
ก) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย

หลังออกโดยตลอดช่องเดินรถซึ่ง
ประกอบด ้วยเส ้นแนวเส ้นที่
กำหนด หรือหลักที่ตั้งไว้ในแนว
ตรงขนานกัน ๒ แถว มีความยาว
ประมาณ ๑๐ - ๑๒ เมตร หลัก
แต ่ละหล ักในแถวเด ียวก ันมี
ระยะห่าง ๑.๕ เมตร ส่วนความ
กว้างของช่องเดินรถเท่ากับความ
กว้างสุดของตัวรถรวมกระจกมอง
ข้างบวกเพิ่มอีกข้างละ ๐.๕ เมตร 

ข) ต้องไม่ขับรถชนหรือเบียด
หลัก ล้ำเส้น หรือล้ำแนวเส้นที่
กำหนด 

ค) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย
หลังได้เพียงครั้งเดียว 

ง) เครื ่องยนต์ต ้องไม ่ด ับใน
ระหว่างทดสอบ 

แบบที่ ๒ 
ก) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย

หลังออกโดยตลอดช่องเดินรถซึ่ง
ประกอบด้วยเส ้น แนวเส ้นที่
กำหนด หรือหลักที่ตั ้งใว้ในแนว
ตรงขนานกัน 2 แถว มีขนาด
ความกว้าง ๒.๕ เมตร ยาว ๑๐ - 
๑๒ เมตร หลักแต่ละหลักในแถว
เดียวกันมีระยะห่าง 1.5 เมตร
เป็นระยะคงที่ใช้กับรถทุกขนาด 

ข) ล้อรถต้องไม่ทับเส้น แนว
เส้นที ่กำหนด หรือไม่ชน หรือ
เบียดหลัก 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

   ค) ให้ขับรถเดินหน้าและถอย
หลังได้เพียงครั้งเดียว 

ง) เครื ่องยนต์ต ้องไม ่ด ับใน
ระหว่างทดสอบ 

กรณีทดสอบขับรถแล้วไม่ผ่าน
การทดสอบในท่าใด ให้ทดสอบ
แก้ตัวเฉพาะท่าที่ไม่ผ่านเมื่อพ้น
กำหนด 3 วัน นับแต่วันที่ทดสอบ
ไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน 90 วัน นับแต่
วันที ่ยื ่นคำขอ เว้นแต่มีเหตุอัน
สมควรให้นายทะเบียนมีอำนาจ
พิจารณาให้ทดสอบแก้ตัวก่อน
ระยะเวลาที ่กำหนดได้เป็นการ
เฉพาะรายแล้วแต่กรณี และหาก
พ้นกำหนดระยะเวลาดังกล่าว 
ต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตขับรถ
ใหม่ 

  

 - การขอรับ
ใบอนุญาตขับ
รถยนต์สาธารณะ 

 

1 ชม. ให้ได้รับยกเว้นการทดสอบการ
ขับรถบนถนนหรือทางหลวงตาม
เส้นทางที่นายทะเบียนกำหนด 
 

-  ประกาศกรมการ
ขนส ่งทางบก เร ื ่อง 
หล ักเกณฑ ์  ว ิธ ีการ 
และเง ื ่ อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอนุญาตขับรถ และ
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ขับรถ พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงานขนสง่
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

 

 
- ใบอนุญาตขับ

รถจักรยานยนต ์

 
1 ชม. 

 
- ก่อนเข้ารับการทดสอบขับรถ 
ผ ู ้ เข ้ าร ับการทดสอบศ ึกษา 
วิธีการทดสอบขับรถจากวีดีโอ 
ประมาณ 15 นาที  
-  ผ ู ้ เ ข ้ า ร ั บการทดสอบขับ
รถจักรยานยนต์ต้องสวมหมวก
นิรภัย  
- ต้องผ่านการทดสอบโดยการ
ใช ้ท ่าทดสอบตามหลักเกณฑ์ 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ

 
เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ว ิ ธ ี ก า รทดสอบและว ั ดผล 
ดังต่อไปนี้ 
๑. ท่าที่ใช้ในการทดสอบ 

ท่าที่ ๑ การขับรถโดยปฏิบัติ
ตามเครื่องหมายจราจร 

ท่าที่ ๒ การขับรถทรงตัวบน
ทางแคบ 

ท่าที่ ๓ การขับรถผ่านทางโค้ง
รัศมีแคบรูปตัวแซด (Z) 

ท่าที่ ๔ การขับรถผ่านทางโค้ง
ซ้ายและโค้งขวารูปตัวเอส (S) 

ท่าที่ ๕ การขับรถหลบหลีกสิ่ง
กีดขวาง 

การทดสอบขับรถจักรยานยนต์
ให้ทดสอบรวม ๓ ท่า คือ ท่าที่ ๑ 
เป็นท่าบังคับและเลือกทดสอบ
อีก ๒ ท่า ตามความเหมาะสม
ของสนามทดสอบ 
๒. หลักเกณฑ์ วิธีการทดสอบ 
และวัดผลแต่ละท่าให้เป็นไป ดังนี้ 

ท่าที่ ๑ การขับรถโดยปฏิบัติ
ตามเครื่องหมายจราจร 

ก) ให้ผู้เข้ารับการทดสอบขับ
รถโดยปฏิบัติตามเครื่องหมาย
จ ร า จ ร ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า  ๕ 
เครื่องหมาย ดังนี้ 

๑) เครื่องหมายป้ายหยุด 
๒) เครื่องหมายห้ามเลี ้ยว

ซ้ายหรือห้ามเลี้ยวขวา 
๓) เครื่องหมายให้เลี้ยวซ้าย

หรือให้เลี้ยวขวา 
๔) เครื่องหมายห้ามหยุดรถ 
๕) เครื่องหมายห้ามเข้า 

ข) ต้องให้สัญญาณไฟตามจุด
ต่าง ๆ ให้ได้ถูกต้องทุกแห่ง ดังนี้ 

๑) ให้สัญญาณไฟเมื ่อจะ
เลี้ยวขวา 

ใ บอน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 4 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

๒) ให้สัญญาณไฟเมื ่อจะ
เลี้ยวซ้าย 

๓) ให้สัญญาณไฟเมื ่อจะ
หยุดรถ 

ท่าที่ ๒ การขับรถทรงตัวบน
ทางแคบ 

ก) ให้ผู้เข้ารับการทดสอบ 
๑) ข ับข ี ่ โดยทรงต ัวบน

อุปกรณ์ที ่ใช้ไม้กระดานกว้าง 
๓๐ เซนติเมตร ยาว ๑๕ เมตร 
หร ือใช ้คอนกร ีตเทเป ็นแนว
เส้นตรงตามขนาดดังกล่าวให้สูง
ประมาณ ๒ - ๓ เซนติเมตร โดย
ให ้ ก ำหนดจ ุ ด เ ร ิ ่ ม ต ้ นและ
จุดสิ ้นสุดห่างจากไม้กระดาน
หรือแนวคอนกรีตในระยะที่
เหมาะสมให้สามารถตั ้งตัวรถ
และระยะเบรกหยุดรถได้โดย
ปลอดภัย 

๒) ต้องขับขี่ตาม ๑) โดย
ขับผ่านตลอดตั้งแต่ต้นจนจบใช้
เวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ วินาที 
และเริ ่มน ับเวลาเมื ่อล ้อหลัง
ขึ้นอยู่บนอุปกรณ์และสิ้นสุดเมื่อ
ล้อหน้าลงจากอุปกรณ์ 

ข)  ในระหว ่ า งข ับรถต ้อง
ปฏิบัติ ดังนี้ 

๑) เท้าต้องไม่หลุดจากที่
พักเท้า 

๒) ล้อต้องไม่ตกหรือลื่น
ไถลจากอุปกรณ์ 

๓)  ใช ้ ค ว าม เ ร ็ วอย ่ า ง
เหมาะสม 

๔) เครื่องยนต์ต้องไม่ดับใน
ระหว่างทดสอบ 

ท่าที่ ๓ การขับรถผ่านทางโค้ง
ร ัศม ีแคบร ูปต ัวแซด (Z) ให้
ปฏิบัติ ดังนี้ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ก) ให้ผู้เข้ารับการทดสอบขับ
รถในทางโค้งรัศมีแคบที่ใช้กรวย 
หรือคอนกรีตเทเป็นรูปตัวแซด 
(Z) ที่มีช่องเดินรถกว้าง ๒ เมตร 
กรณีใช้กรวยต้องห่างกัน ๑.๕ 
เมตร กรณีใช้คอนกรีตเทเป็นรูป
ตัวแซด (Z) ฐานล่างของตัวแซด 
(Z) ยาว ๕ เมตร ความยาว
ระหว่างฐานบนและฐานล่างของ
ตัวแซด (Z) ยาว ๑๖ เมตร 

ข) ให้ข ับรถช้า ใช ้เก ียร ์ต่ำ 
และสามารถควบคุมรถขับเลี้ยว
ขวาและเลี ้ยวซ้ายไปได้ตลอด
ห้ามลื่นไถลหรือล้ม 

ค) ต้องไม่ขับรถชนกรวยหรือ
คอนกรีตเทเป็นรูปตัวแซด (Z) 

ง) เครื ่องยนต์ต้องไม่ดับใน
ระหว่างทดสอบ 

จ) ไม่ใช้เท้าแตะพื้น 
ท่าที่ ๔ การขับรถผ่านทางโค้ง

ซ้ายและโค้งขวารูปตัวเอส (S) 
ก) ให้ผู้เข้ารับการทดสอบขับ

รถผ่านทางโค้งซ้ายและโค้งขวา
ที่ใช้กรวยหรือใช้คอนกรีตเทเป็น
รูปตัวเอส (S) ที่มีช่องทางเดินรถ
กว้าง ๒ เมตร ยาว ๑๗ เมตร 
โดยกรวยต้องห่างกัน ๑ เมตร 

ข) ผู ้เข้ารับการทดสอบต้อง
สามารถควบคุมรถผ ่านไปได้
ตลอดโดยรถไม่เสียหลักลื่นไถล
หรือล้ม 

ค )  ต ้ อ ง ไ ม ่ ชนกรวยหรื อ
คอนกรีตเทเป็นรูปตัวเอส (S) 

ง) เครื ่องยนต์ต้องไม่ดับใน
ระหว่างทดสอบ 

จ) ไม่ใช้เท้าแตะพื้น 
ท่าที่ ๕ การขับรถหลบหลีกสิ่ง

กีดขวางให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ก) ให้ผู้เข้ารับการทดสอบขับ
ข ี ่ด ้วยความเร ็วท ี ่  ๒๐ - ๓๐ 
กิโลเมตรต่อชั ่วโมง โดยขับรถ
หลบหลีกกรวยที ่ตั ้งไว้สำหรับ
ทดสอบไปทางด ้านซ ้ายและ
ด้านขวาในลักษณะสลับฟันปลา 
ซึ่งกรวยดังกล่าวให้ตั้งบนพื้นที่ที่
มีความกว้าง ๓.๕ เมตร จำนวน 
๕ อ ัน  เป ็น เส ้นตรงบร ิ เวณ
กึ ่งกลางของพื ้นที ่ที ่ใช้ทำการ
ทดสอบ โดยให้กรวยแต่ละอันมี
ระยะห ่ า ง  ๕ เมตร โดยใ ห้
จ ุด เร ิ ่ มต ้นและจ ุดส ิ ้นส ุดมี
ระยะห่างจากกรวยในระยะที่
เหมาะสมให้สามารถตั ้งตัวรถ
และระยะเบรกหยุดรถได้โดย
ปลอดภัย 

ข)  ในระหว ่ า งข ับรถต ้อง
สามารถควบคุมรถได้ดีไม่เสีย
หลัก ลื ่นไถล เฉี ่ยวชน สิ ่งกีด
ขวางหรือขอบทาง 

ค) เครื ่องยนต์ต้องไม่ดับใน
ระหว่างทดสอบ 

กรณีทดสอบขับรถแล้วไม่ผ่าน
การทดสอบในท่าใด ให้ทดสอบ
แก้ตัวเฉพาะท่าที่ไม่ผ่านเมื่อพ้น
กำหนด 3 ว ั นน ับแต ่ ว ั นที่
ทดสอบไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน 90 
วันนับแต่วันที่ยื่นคำขอ เว้นแต่มี
เหตุอันสมควรให้นายทะเบียนมี
อำนาจพิจารณาให้ทดสอบแก้ตัว
ก่อนระยะเวลาที ่กำหนดได้เป็น
การเฉพาะรายแล้วแต่กรณี และ
หากพ ้ นกำหนดระยะ เวลา
ด ั งกล ่ าว  ต ้องย ื ่ นคำขอรับ
ใบอนุญาตขับรถใหม่ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

7 

 

9 
นาท ี

- ตรวจสอบหลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมและทดสอบตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบก 
ว่าด้วยการอบรมและทดสอบผู้
ขอร ับใบอน ุญาตข ับรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ เมื่อเห็น
ว่าถูกต้องให้ดำเนินการต่อไป 
- จ ัดเก็บค่าธรรมเนียมคำขอ
และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับ
รถตามชนิดของใบอนุญาตขับ
ร ถ  ถ ้ า ป ร า ก ฏ ว ่ า ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ ไ ม ่ ช ำ ร ะ
ค่าธรรมเนียมดังกล่าวภายใน
หนึ่งปี นับแต่วันยื่นคำขอให้ผู้ขอ
ยื ่นขอรับใบอนุญาตขับรถนั้น
พร้อมเอกสารหลักฐานใหม่ 
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอนุญาตขับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตขับรถให้กับผู้ขอ 

- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ด ำ เ น ิ น ก า ร ด ้ า น
ใบอนุญาตขับรถและ
บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ค น ข ั บ ร ถ  ต า ม
ก ฎ หม า ย ว ่ า ด ้ ว ย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 1 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ขัน้ตอนการขอรับใบอนุญาตขับรถในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมน ู“งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๘ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบหุลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ตรวจดูประวัติข้อมูลของประชาชน ว่ารายละเอียดสำคัญครบถ้วนหรือไม่ หากไม่ครบถ้วนให้ใส่เพิ่มเติม 

3. คลิกเลือก   

4. คลิกเลือกชนิดใบอนุญาตที่ขอ   

รหัสชนิดใบอนุญาตใหม่ที่สามารถเลือกได้ >> 

  

 

  

1 

2 

3 

4 5 

6 

7 

หมายเหตุ : กรณีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ 

รถยนต์/สามล้อ/จกัรยานยนต์สาธารณะ ต้องมี

ใบอนุญาตขับรถส่วนบคุคลช่ัวคราว ไม่น้อยกว่า 1 ปี 

และต้องเป็นประเภทรถชนิดเดียวกัน  

 

7.1 

4.1 
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4.1   หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ  

5. ระบุเงื่อนไขสภาพร่างกาย   

รหัสสภาพร่างกายที่สามารถเลอืกได้ >> 

 

 

 

 

 

6. ระบุสัญชาติ   

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

7.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

  

หมายเหตุ : กรณีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่รถสาธารณะ  
ให้ข้ามขั้นตอน ข้อ 2. ขั้นตอนการออกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

และ ข้อ 7. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 
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ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  
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2. ขั้นตอนการออกหนังสอืส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

    *(เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตขับรถสาธารณะ)  

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 

หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  การสร้างหนังสือ จะมีเมนูให้เลือกเพ่ิมเติม 

3. คลิกเลือก “สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน” 

1 

2 

3 
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หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน 

1. ระบุเลขที่หนังสือ  

2. ระบุวันที่ปัจจุบัน 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานปลายทาง (ศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของ
แต่ล่ะจังหวัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ) จะปรากฏหน้าต่างค้นหาหน่วยงานดังรูป 

 

3.1. คลิกเลือกแท็บ  

3.2. พิมพ์ชื่อหน่วยงานปลายทางที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม  

3.3. คลิกเลือก  หน่วยงานศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ล่ะจังหวัด 

สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

3.4. คลิก   

1 2 

3 

4 

5 

3.4 

 

3.1 

3.2 

 

3.3 
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4. ระบุหัวข้อเรื่อง “การตรวจสอบประวัติผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ” พร้อมระบุชื่อผู้ขอเพ่ือให้ตรวจสอบ

ได้ง่าย 

5. คลิก  จะปรากฏหน้าจอตัวเลือกการออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจอตัวเลือกการออกเลขที่หนังสือ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน > แสดงข้อมูลหนังสือ 

7. ได้รับเลขท่ีหนังสือเพ่ือนำไปใช้ในการระบุเลขที่หนังสือในขั้นตอนถัดไป การออกหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร 

 

  

6 
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หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. กลับมาที่หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูใบอนุญาตขับรถ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึกข้อมูล 

2 

1 
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หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกเลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติฯ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i005_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ   และระบุวันที่คำขอ   

2. คลิกปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลคำขอที่ต้องการออกหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 

1 

2 

3 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i005_F02) 

1. ระบุเลขที่หนังสือและวันที่ ที่ได้รับจากข้ันตอนสร้างหนังสือภายในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะมีหน้าต่าง   ปรากฏขึ้น 

3. หลังจากบันทึกเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพด้านล่าง 

 
 

4. คลิกเลือก  แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดดูหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร (ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร-หน้าถัดไป)  

2 3 

4

4

4 

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘ 

 

 

ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙ 

3. ขั้นตอนการบันทึกผลการทดสอบสมรรถภาพ 
 

 
 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล”  

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ 

(Drl01i002)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

 
 1 

 
2

2 

 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐ 

 

หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกที่ปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล  

 
5. คลิกเลือก   หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง 

 คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  

  

 4 

 5 

 

 

1 
2 

 3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑ 

4. ขั้นตอนการบันทึกผลการอบรม 
 

 

กลับมาที่หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  คลิกเลือก  หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูล 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
  

 1 

 2 
 3 

 4 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒ 

5. ขั้นตอนการบันทึกผลการทดสอบข้อเขียน 
 

 

กลับมาที่หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล  

 

 

 

 
5. ถ้าเป็นการทดสอบครั้งแรกหัวข้อการสอบ จะขึ้น “การสอบปรกติ” โดยอัตโนมัติ  แต่ถ้าเป็นการ

สอบแก้ตัวให้คลิกเลือกประเภทการสอบ  แล้วคลิก   หรือ   แล้วใส่คะแนน

ที่สอบได ้ คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง  คลิกปุ่ม

  เพ่ือปิด กล่องข้อความ 
  

 

 

 
 

1 
2 

3 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓ 

6. ขั้นตอนการบันทึกผลการทดสอบขับรถ 

 

 

กลับมาที่หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล  

 

5. คลิกท่ีปุ่ม  หรือ  ถ้าไม่ผ่านคลิก  แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง  คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 

 

 
 

1 

2 

3 

4 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔ 

7. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 

    *(เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตขับรถสาธารณะ)  

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเมนูถัดไป 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

2. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญา

กร (รายคน) (Drl01i006)”  

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๕ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i006_F01) 
 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ  และวันที่คำขอ  ตามท่ีประชาชน

ได้ยื่นเอกสารหลักฐาน 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ

 

3. คลิกเลือกข้อมูลรายชื่อที่ตรงกับหลักฐานของประชาชนที่นำมายื่น เพ่ือเรียกดูข้อมูลในหน้าจอถัดไป 

 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๖ 

 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i006_F02) 

1. ระบุ  

2. ระบุ  

3. ลงวันที่ได้รับหนังสือ  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

5. คลิก  ที่มุมบนขวาสุดของจอ แล้วคลิกยืนยัน เพ่ือทำการปิดหน้าจอ 

1 
2

1 3 

4 

5
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๗ 

8. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าจอรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๘ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. ใส่กระดาษใบเสร็จที่เครื่องพิมพ์ แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  

(ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่หน้าถัดไป) 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๙ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F02)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๐ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F02) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

2. หลังจากการบันทึกผล ช่องข้อมูลวันที่อนุญาต วันที่สิ้นอายุ และเลขที่ใบอนุญาตจะขึ้นอัตโนมัติตามภาพ 

 

  

 1

1 

 2

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๑ 

9. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๒ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๓ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบ้ิลคลิกท่ีหน้าจอภาพถ่ายเพ่ือถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 
2

1 

 3

1 

 
1

1 

 

2
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๔ 

 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพ่ือสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัติ

หลังจากสั่งพิมพ์บัตรเสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

1

1 

2

1 

3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๕ 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการออกใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลและรถจักรยานยนต์สาธารณะ 

กรณีรถยนต์สาธารณะ/รถยนต์สามล้อสาธารณะ มีขั้นตอนดำเนินการออกบัตรประจำตัวคนขับรถในขั้นตอนถัดไป  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๖ 

10. ขั้นตอนการออกคำขอบัตรประจำตัวคนขับรถ   

*(เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ และรถยนต์สามล้อสาธารณะ) 
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๗ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๘ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๕๙ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือก   

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถทุกประเภท ที่ต้องการออกบัตรประจำตัวคนขับรถ 

4.1. ชนิดใบอนุญาตที่ขอ  จะถูกระบุอัตโนมัติ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๖๐ 

11. ขั้นตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินบัตรประจำตัวคนขับรถ  
*(เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ และรถยนต์สามล้อสาธารณะ) 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าจอรายการค่าธรรมเนียม 

 1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๖๑ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Drl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

การขอรับใบอนุญาตขับรถช่ัวคราว รถสาธารณะ ฯ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๖๒ 

12. ขั้นตอนการพิมพ์บัตรประจำตัวคนขับรถ 

*(เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ และรถยนต์สามล้อสาธารณะ) 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01)  

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F02)”  

แ 
1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F12) 

1. ระบเุลขคุมบัตรประจำตัวคนขับรถ  

2. ใส่กระดาษบัตรประจำตัวคนขับรถที่เครื่องพิมพ์ก่อนคลิกปุ่มเพ่ือสั่งพิมพ์บัตร  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์ด้านหน้าของบัตรประจำตัวคนขับรถ 

3. เมื่อสั่งพิมพ์บัตรด้านหน้าเสร็จสิ้นแล้ว ให้พลิกกลับกระดาษเป็นด้านหลังและใส่ที่เครื่องพิมพ์  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์ด้านหลังของบัตรประจำตัวคนขับรถ  

4. เมื่อเครื่องพิมพ์บัตรเสร็จสิ้นทั้งสองด้านแล้ว เป็นอันจบขั้นตอนการพิมพ์บัตรประจำตัวคนขับรถ เตรียมส่ง

มอบบัตรให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการขั้นตอนอ่ืนต่อๆ ไป (เช่น ติดรูปถ่าย และประทับตรารับรอง เป็นต้น) 

  

 

1
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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ตัวอย่างด้านหน้าบัตรประจำตัวคนขับรถ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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ตัวอย่างด้านหลังบัตรประจำตัวคนขับรถ 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการออกใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะและรถยนต์สามล้อสาธารณะ  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
ใบอนุญาตขับรถชนิดชั่วคราว 
     - ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 
     - ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคลชั่วคราว 
     - ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ชั่วคราว 

 
200 
100 
100 

 
7 ชม. 49 นาท ี
7 ชม. 49 นาท ี
7 ชม. 49 นาท ี

ใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ 300  30วันทำการ 6 ชม. 
50 นาที  

ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อสาธารณะ 150  30วันทำการ 6 ชม. 
50 นาที  

ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 150  30วันทำการ 5 ชม. 
39 นาที  

ใบอนุญาตขับรถบดถนน 250 7 ชม. 49 นาท ี
ใบอนุญาตขับรถแทรกเตอร์ 250 7 ชม. 49 นาท ี

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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การขอรับบัตรประจำตัวคนขับรถ ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
 

 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ค ร บ ถ ้ ว น 
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

ระ เบ ี ยบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บรถ และบ ั ตร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 1 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

4 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำต ัวประชาชน
ฉบับจริง 
2 )  ใบอน ุญ าตข ั บ รถยน ต์
สาธารณะ ใบอนุญาตขับรถยนต์
สามล้อสาธารณะ ใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถประเภทการขนส่ง
ประจำทาง การขนส่งไม่ประจำ
ทาง หาร ือการขนส ่งโดยรถ
ขนาดเล็กตามกฎหมายว่าด้วย

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

การขนส่งทางบกหรือใบแทนซึ่ง
ยังไม่สิ้นอายุ  
3) รูปถ่าย ขนาด 5 x 6.5 ซม. 
จำนวน 3 รูป  

3 

- ผู้ขอรับบัตร
ประจำตัวคนขับรถ
กรณีเพื่อขับ
รถยนต์สาธารณะ 
รถยนต์บริการ
ธุรกิจ และรถยนต์
บริการทัศนาจร 
 
 

 
 
 

4 ชม. 
  
 

  

 
 
 
ก า ร ข อ ร ั บ บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
คนขับรถ ต้องผ่านการอบรม
ตามหลักสูตรในวิชาดังต่อไปนี้ 
ไม่น้อยกว่า 4 ชั่วโมง  

๑. กฎหมาย ระเบียบ และ
ประกาศของทางราชการที่
เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ก า ร ข ั บ ร ถ ย น ต์
สาธารณะ รถยนต์บริการธุรกิจ 
และรถยนต์บริการทัศนาจร 

2. สถานที่ท่องเที่ยว เส้นทาง
การเดินรถ และสถานที่สำคัญใน
จังหวัด 

3. ภาษาอังกฤษสำหรับผู้ขับ
รถสาธารณะ  

4. การให้บริการผู้โดยสาร 
ทั้งนี้ ผู้ที่ผ่านการอบรมหลักสูตร

สำหรับการขอรับใบอนุญาตขับ
รถสาธารณะ หร ือหล ักส ูตร
สำหรับการขอต่ออายุใบอนุญาต
ขับรถดังกล่าว ให้ได้รับยกเว้น
การอบรม โดยให้ถือเอาผลการ
ทดสอบข ้อ เข ียนการขอรับ
ใบอนุญาตขับรถเป ็นผลการ
ทดสอบสำหรับการขอรับบัตร
ประจำตัวคนขับรถด้วย  

 
 
 
- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 2 
- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ของผ ู ้ ขอร ั บบ ั ตร
ประจำตัวคนขับรถ
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 
 
 

 
 
 
เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

  
- ผู้ขอรับบัตร
ประจำตัวคนขับรถ
กรณีเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตเปน็ผู้

 
3 ชม. 

 
กรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตเปน็ผู้
ขับรถในประเภทการขนส่ง 
ประจำทาง การขนส่งไม่ประจำ
ทาง หรือการขนส่งโดยรถขนาด

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1LSetw5_GnNqEwGmmQhlky29BNhbBSWGd/view?usp=share_link


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับบัตรประจำตัวคนขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๖๙ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ขับรถในประเภท
การขนส่ง ประจำ
ทาง การขนส่งไม่
ประจำทาง หรือ
การขนส่งโดยรถ
ขนาดเล็กตาม
กฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบก 

เล็กตามกฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบก ให้ดำเนนิการ
ทดสอบโดยการสอบสัมภาษณ์
เก่ียวกับเส้นทางไปสถานที่
ท่องเที่ยว หรือสถานที่สำคัญ
ของจังหวัด หากเห็นว่าผู้เข้ารับ
การทดสอบมีความรู้ในเร่ืองที่
สัมภาษณ์ ให้ถือว่าผ่านการสอบ
สัมภาษณ์ และต้องผา่นการ
อบรมตามหลักสูตร ในวิชา
ดังต่อไปนี้ ไมน่้อยกว่า 3 ชั่วโมง 
   1. กฎหมาย ระเบียบ และ
ประกาศของทางรายชการที่
เก่ียวกับการขับรถยนต์
สาธารณะ รถยนต์บริการธุรกิจ 
และรถยนต์บริการทัศนาจร 
   2. สถานที่ท่องเที่ยว เสน้ทาง
การเดินรถ และสถานที่สำคัญ
ในจังหวัด 
   3. ภาษาอังกฤษสำหรับผู้ขบั
รถยนต์สาธารณะ 

4 

 

20 
นาท ี

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
และหลักฐานแสดงว่าผ่านการ
อบรมและทดสอบตามระเบียบ
แล ้ว เม ื ่อเห ็นว ่าถ ูกต ้องใ ห้
ดำเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียม
คำขอและค่าธรรมเนียมอื่นๆ  
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอนุญาตขับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์ 
ต ้นข ั ้ ว  และบ ัต รประจำตั ว
คนขับรถ  
- ออกบัตรประจำตัวคนขับรถ
ให้กับผู้ขอ 
 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ดำเนินการดา้น
ใบอนุญาตขับรถและ
บัตรประจำตัว
คนขับรถ ตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 1 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ขั้นตอนการออกบัตรประจำตัวคนขับรถในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 
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หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือก   

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถทุกประเภท ที่ต้องการออกบัตรประจำตัวคนขับรถ 

4.1. ชนิดใบอนุญาตที่ขอ  จะถูกระบุอัตโนมัติ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

  

1 

2 

3 

4 

5 
5.1 

4.1 
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 2. ขั้นตอนบันทกึผลการอบรม 

 
หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล”  

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ 

(Drl01i002)” ในขั้นตอนถัดไป 

 

 
 

 
 1 

 

2

2 

 

3 
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หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ   ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  คลิกเลือก  หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูปคลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 
 

1 
2 

 

3 

 4 
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3. ขั้นตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าจอรายการค่าธรรมเนียม 
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หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Drl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 
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 4. ขั้นตอนการพิมพบ์ัตรประจำตัวคนขับรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F12)”  
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หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F12) 

1. ระบเุลขคุมบัตรประจำตัวคนขับรถ  

2. ใส่กระดาษบัตรประจำตัวคนขับรถที่เครื่องพิมพ์ก่อนคลิกปุ่มเพ่ือสั่งพิมพ์บัตร  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์ด้านหน้าของบัตรประจำตัวคนขับรถ 

3. เมื่อสั่งพิมพ์บัตรด้านหน้าเสร็จสิ้นแล้ว ให้พลิกกลับกระดาษเป็นด้านหลังและใส่ที่เครื่องพิมพ์  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์ด้านหลังของบัตรประจำตัวคนขับรถ  

4. เมื่อเครื่องพิมพ์บัตรเสร็จสิ้นทั้งสองด้านแล้ว เป็นอันจบขั้นตอนการพิมพ์บัตรประจำตัวคนขับรถ เตรียมส่ง

มอบบัตรให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการขั้นตอนอ่ืนต่อๆ ไป (เช่น ติดรูปถ่าย และประทับตรารับรอง เป็นต้น) 
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ตัวอย่างด้านหน้าบัตรประจำตัวคนขับรถ 
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ตัวอย่างด้านหลังบัตรประจำตัวคนขับรถ 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
บัตรประจำตัวคนขับรถ 20 3 ชั่วโมง 25 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๘๔ 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนุญาตขับรถชั่วคราวเป็นส่วนบุคคล  
ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 นาท ี เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ค ร บ ถ ้ ว น 
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก วา่
ด้วยการดำเนนิการ
เก่ียวกับใบอนุญาต
ขับรถ และบัตร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก วา่
ด้วยการดำเนนิการ
เก่ียวกับใบอนุญาต
ขับรถ และบัตร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ (ฉบับที่ ๒)
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 
 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

4 นาท ี ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำต ัวประชาชน
ฉบับจริง 
กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญบัตร
ประจำต ั วคนต ่ า งด ้ าวหรือ
หนังสือเดินทาง (PASSPORT) 
พร้อมด้วยภาพถ่าย 
2) ใบรับรองแพทย์ มีอายุไม่เกิน 
1 เดือน 
3) กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญถิ่น
ที่อยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้า
เมือง หรือใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทำงานของ
คนต่างด้าว (WORK PERMIT) 
ห ร ื อ ใ บ อ นุ ญ า ต ท ำ ง า น
อิเล ็กทรอนิกส์ (Digital Work 
Permit) ซึ่งยังไม่สิ ้นอายุ หรือ
หลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้ได้รับ
การตรวจลงตราประเภทคนอยู่
ช ั ่วคราวกรณีพิเศษ (SMART 
VISA) จากสำนักงานตรวจคน
เข้าเมือง ณ ศูนย์บริการวีซ่าและ
ใ บ อ น ุ ญ า ต ท ำ ง า น  ส ถ า น
เอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุล
ไทยในต่างประเทศ ศูนย์บริหาร
แรงงานเขตพัฒนาเศรษฐกิจ
พ ิ เศษภาคตะว ันออก หรื อ
สถานที่อื่นที่สำนักงานตรวจคน
เข ้า เม ืองกำหนดพร ้อมด ้วย
ภาพถ่าย โดยมีรายละเอียดชื่อ
และที่อยู่ของสถานที่ที ่คนต่าง
ด้าวนั้นทำงานอยู่ หรือหลักฐาน
แ ส ด ง ท ี ่ พ ั ก อ า ศ ั ย ใ น
ราชอาณาจักรที ่ทางราชการ

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

หร ื อหน ่ ว ย งานของ ร ัฐบาล
ต ่ างประเทศ หร ื อองค ์ ก า ร
ระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้อง
ออกก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 ปี  
4) ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม
หรือใบแทน (ถ้ามี) 

3 
 

20 นาท ี - ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน ณ จุด
ประชาสัมพันธ์ พร้อมให้บัตรคิว 
-  แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต ทำความ
เข้าใจขั ้นตอนและกระบวนการ
ทดสอบผ่านวีด ีท ัศน์ท ี ่กำหนด 
เรียกเข้าห้องทดสอบตามบัตรคิว 
เพื่อทำการทดสอบปฏิกิริยาและ
การทดสอบสายตาในแต่ละจุด
ดังนี้ 

1. การทดสอบปฏิกิร ิยาทำ
การทดสอบความสามารถใน
การใช้เบรกเท้ารวม ๓ คร้ัง หาก
สามารถเหย ียบเบรกได ้ ใน
ระยะเวลาน้อยกว่าหรือเท่ากับ 
๐.๗๕ วินาที สองในสามคร้ัง ให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

2 .  ก า ร ท ด ส อ บ ส า ย ต า
ดำเนินการ ดังนี้ 

 ๑) ทดสอบสายตาทางกว้าง 
ถ้าสามารถมองเห็นทั้งด้านซ้าย
และด้านขวาเป็นมุมกว้าง ข้าง
ละ ๗๕ องศา สองในสามครั้งให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

 ๒) ทดสอบสายตาทางลึก 
ให้ทดสอบการมองเห็นในระยะ 
๒.๕๐ - ๓.๕๐ เมตร รวม ๓ ครั้ง 
หากผลการทดสอบห่างจุดที่
กำหนดไม่เกินกว่า ๑ นิ้ว สองใน
สามครั้งให้ถือว่าผ่านการทดสอบ 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ วิธ ีการ 
และเงื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ยผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

 ๓) ทดสอบการมองเห็นสีที่
จำเป็นในการขับรถ ให้ดูสีเขียว 
สีแดง และสีเหลือง จากเครื่อง
ทดสอบหรือแผ่นภาพทดสอบ 
โดยอยู ่ห่างจากเครื ่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบในระดับ
สายตาไม่น้อยกว่า ๓ เมตร แล้ว
อ่านสีตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดสี
ละ ๓ ครั้ง หากอ่านได้ถูกต้อง
สองในสามครั้งให้ถือว่าผ่านการ
ทดสอบ 
- กรณีไม่ผ ่านการทดสอบให้
ทดสอบแก้ตัวเฉพาะส่วนที ่ไม่
ผ่านอีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ่านให้มาแก้ตัวใหม่ในวัน
ทำการถัดไป แต่ไม่เกิน 90 วัน
นับแต่วันยื่นคำขอ เว้นแต่มีเหตุ
อ ันสมควรให ้นายทะเบ ียนมี
อำนาจพิจารณาให้ทดสอบแก้ตัว
ก่อนระยะเวาที่กำหนดได้เป็นการ
เฉพาะรายแล้วแต่กรณี และหาก
พ้นกำหนดระยะเวลาดังกล่าว 
ต้องยื ่นคำขอใบอนุญาตขับรถ
ใหม่  

4 
 

- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล
ชั่วคราว, รถยนต์
สามล้อส่วนบุคคล
ชั่วคราว และ
รถจักรยานยนต์ส่วน
บุคคลชั่วคราว 
 

5 ชม. กรณีใบอนุญาตขับรถเดิมสิ้น
อายุเกินกว่า ๑ ปี ประสงค์จะ
ขอรับใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วน
บ ุคคล, รถยนต ์สามล ้อส ่วน
บุคคลและรถจักรยานยนต์ ส่วน
บุคคล ต้องผ่านการอบรมตาม
หลักสูตรในวิชาดังต่อไปนี้ เป็น
เวลาไม่น้อยกว่า 5 ชั่วโมง 
   1 .  กฎหมายท ี ่ เก ี ่ ยวข ้อง 
( ก ฎ หม า ย ว ่ า ด ้ ว ย รถยนต์  
กฎหมายว่าด้วยทางหลวง และ

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ วิธ ีการ 
และเงื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ยผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๘๘ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

กฎหมายว่าด้วยการจราจรทาง
บก) 
   2. การขับรถอย่างปลอดภัย 
   3. จิตสำนึกและมารยาทใน
การขับรถ 
   4. ข ้อปฏิบ ัต ิ เม ื ่อเก ิดเหตุ
ฉ ุ ก เ ฉ ิ น แ ล ะ ก า ร ใ ห ้ ค ว า ม
ช่วยเหลือและการปฐมพยาบาล 

5 

- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล
ชั่วคราว, รถยนต์
สามล้อส่วนบุคคล
ชั่วคราว และ
รถจักรยานยนต์ส่วน
บุคคลชั่วคราว 

1 ชม. 
 

กรณีใบอนุญาตขับรถเดิมสิ้นอายุ
เกิน ๑ ปี ต้องผ่านการทดสอบ
ข้อเขียน โดยต้องทดสอบความรู้
ในข้อควรปฏิบัติ หรือข้อบังคับ
การเดินรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์และกฎหมายว ่าด ้วย
ก า ร จ ร า จ ร ท า ง บ ก ต า ม
แบบทดสอบ และหลักเกณฑ์ที่
กรมการขนส่งทางบกกำหนด 
โดยผ่านการทดสอบไม่น้อยกว่า
ร้อยละ ๙๐ 
   กรณีทดสอบข้อเขียนแล้วไม่
ผ่านการทดสอบ ให้ทดสอบแก้
ตัวได้อีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ่านการทดสอบอีกให้ออก
ใบนัดมาทำการทดสอบแก้ตัว
ใหม่ในวันทำการถัดไป แต่ไม่
เกิน 90 วันนับแต่วันที่ยื่นคำขอ 
เว้นแต่มีเหตุอันสมควรให้นาย
ทะเบ ียนมีอำนาจพิจาณาให้
ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนได ้ เป ็นการเฉพาะราย 
และหากพ้นกำหนดระยะเวลา
ด ั ง กล ่ า วต ้ อ งย ื ่ น คำขอรั บ
ใบอนุญาตขับรถใหม่ 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ วิธ ีการ 
และเงื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ยผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

6 

- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล
ชั่วคราว, รถยนต์

1 ชม. กรณีใบอนุญาตขับรถเดิมสิ้น
อาย ุเก ิน 3 ป ี ต ้องผ ่านการ
ทดสอบข้อเขียนและทดสอบขับ
รถ  

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ วิธ ีการ 
และเงื ่อนไขในการ

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๘๙ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

สามล้อส่วนบุคคล
ชั่วคราว และ
รถจักรยานยนต์ส่วน
บุคคลชั่วคราว 

   1. การทดสอบข้อเขียนต้อง
ทดสอบความรู้ในข้อควรปฏิบัติ 
หรือข้อบังคับการเดินรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และ
กฎหมายว่าด้วยการจราจรทาง
บก ตามแบบทดสอบ และ
หลักเกณฑ์ที่กรมการขนส่งทาง
บกกำหนด โดยผ่านการทดสอบ
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 
   กรณีทดสอบข้อเขียนแล้วไม่
ผ่านการทดสอบ ให้ทดสอบแก้
ตัวได้อีกหนึ่งครั้งในวันนั้นหาก
ยังไม่ผ ่านการทดสอบอีก ให้
ออกใบนัดมาทำการทดสอบแก้
ตัวใหม่ในวันทำการถัดไป แต่ไม่
เกิน 90 วันนับแต่วันที่ยื่นคำขอ 
เว้นแต่มีเหตุอันสมควรให้นาย
ทะเบ ียนมีอำนาจพิจาณาให้
ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนได ้ เป ็นการเฉพาะราย
แล ้ ว แต ่ ก รณ ี  และ หากพ้น
กำหนดระยะเวลาดังกล่าวต้อง
ยืนคำขอรับใบอนุญาตขับรถ
ใหม่ 
   2. การทดสอบขับรถ 
   - ผ ู ้ เข ้าร ับการทดสอบขับ
รถยนต ์ส ่วนบ ุคคลช ั ่วคราว, 
รถยนต ์ สามล ้ อส ่ วนบ ุคคล
ชั่วคราว ต้องคาดเข็มขัดนิรภัย 
เว้นแต่เป็นรถยนต์ที่มิได้มีการ
ต ิดต ั ้ ง เข ็มข ัดน ิ รภ ัยตามที่
กฎหมายกำหนด และต้องผ่าน
กา รทดสอบ โดยการ ใช ้ ท่ า
ทดสอบตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
ทดสอบ และวัดผล ดังต่อไปนี้ 
- ทา่ที่ใช้ในการทดสอบ 

อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ยผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใบอน ุญาตข ับรถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙๐ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

   ท่าที ่ 1 การขับรถเดินหน้า
และหยุดรถเทียบทางเท้า 
   ท่าที ่ 2 การขับรถเดินหน้า
และถอยหลังในทางตรง 
   ท่าที ่ 3 การขับรถถอยหลัง
เข้าจอดและออกจากช่องว่าง
ด้านซ้าย 
   ท่าที่ 4 การหยุดรถและออก
รถบนทางลาด 
   ท่าที่ 5 การกลับรถ 
   ท่าที ่ 6 การขับรถเดินหน้า
เข้าจอดในช่องที่เป็นมุมฉาก 
   ท่าที่ 7 การขับรถโดยปฏิบัติ
ตามเครื่องหมายจราจร 
   การทดสอบขับรถให้ทดสอบ
รวม 3 ท่า คือ ท่าที่ 1 และท่าที่ 
2 เป ็นท ่าบ ั งค ับ และเล ือก
ทดสอบอีก 1 ท่า ตามความ
เหมาะสมของสนามทดสอบแต่
ละแห่ง ยกเว้นรถเกียร์อัตโนมัติ
ไม่ใช้ท่าที่ 4 
   - ผ ู ้ เข ้าร ับการทดสอบขับ
รถจ ักรยานยนต ์ส ่วนบ ุคคล
ชั ่วคราว ต้องสวมหมวกนิรภัย 
และต้องผ่านการทดสอบโดย
ก า ร ใ ช ้ ท ่ า ท ด ส อ บ ต า ม
หลักเกณฑ์ วิธีการทดสอบและ
วัดผล ดังต่อไปนี้ 
1. ท่าที่ใช้ในการทดสอบ 
   ท่าที่ 1 การขับรถโดยปฏิบัติ
ตามเครื่องหมายจราจร 
   ท่าที่ 2 การขะบรถทรงตัวบน
ทางแคบ 
   ท่าที ่ 3 การขับรถผ่านทาง
โค้งรัศมีแคบรูปตัวแซด (Z) 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙๑ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

   ท่าที ่ 4 การขับรถผ่านทาง
โค้งซ้ายและโค้งขวารูปตัวเอส 
(S)  
   ท่าที่ 5 การขะบรถหลบหลัก
สิ่งกีดขวาง 
   การทดสอบขับรถจักรยานยนต์
ให้ทดสอบรวม 3 ท่า คือ ท่าที่ 
1  เป ็นท ่ าบ ั งค ับและเล ือก
ทดสอบอีก 2 ท่า ตามความ
เหมาะสมของสนามทดสอบ 
   กรณีทดสอบขับรถแล ้วไม่
ผ ่านการทดสอบในท่าใด ให้
ทดสอบแก้ตัวเฉพาะท่าที่ไม่ผ่าน
เมื่อพ้นกำหนด 3 วันนับแต่วันที่
ทดสอบไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน 90 
วันนับแต่วันที่ยื่นคำขอ เว้นแต่มี
เหตุอันสมควรให้นายทะเบียนมี
อำนาจพิจาณาให้ทดสอบแก้ตัว
ก่อนระยะเวลาที ่กำหนได้เป็น
การเฉพาะรายแล้วแต่กรณี และ
หากพ ้ นกำหนดระยะ เวลา
ด ั ง กล ่ า วต ้ อ งย ื ่ น คำขอรั บ
ใบอนุญาตขับรถใหม่ 

7 

 

9 นาที - ตรวจสอบหลักฐานแสดงว่าผ่าน
การอบรมและทดสอบตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่า
ด ้วยการอบรมและทดสอบผู้
ขอร ับใบอน ุญาตข ับรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ เมื่อเห็น
ว่าถูกต้องให้ดำเนินการจัดเก็บ
ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม ค ำ ข อ แ ล ะ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถ
ตามชนิดของใบอนุญาตขับรถ ถ้า
ปรากฏว่าผู้ขอรับใบอนุญาตขับ
รถไม่ชำระค่าธรรมเนียมดังกล่าว
ภายในหนึ่งปี นับแต่วันยื่นคำขอ 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ดำเนินการดา้น
ใบอนุญาตขับรถ
และบัตรประจำตัว
คนขับรถ ตามกก
หมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 1 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙๒ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ให้ผู้ขอยื่นขอรับใบอนุญาตขับรถ
นั้นพร้อมเอกสารหลักฐานใหม่ 
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอน ุญาตข ับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตขับรถให้กับผู้ขอ 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙๓ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙๔ 

ขั้นตอนการเปลี่ยนชนิดใบอนุญาตขับรถในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 
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การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตขับรถช่ัวคราวเป็นส่วนบุคคล | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๙๖ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากใบขับข่ี 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ  

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลชนิดชั่วคราวทีต่้องการเปลี่ยนประเภท

  

4.1   ช่องชนิดใบอนุญาตขับรถท่ีขอ  จะข้ึนข้อมูลเปลี่ยน
ประเภทให้อัตโนมัติตามใบอนุญาตขับรถที่เราคลิกเลือกในข้อ 4 

 

1 

2 

3 

4 

6.1 

4.1 

6 

4.2 

5 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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4.2   หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ 

 
5. ระบุเงื่อนไขสภาพร่างกาย    

สภาพร่างกายที่สามารถเลือกได้ >> 

 

 

 

 
 

 

 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

6.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว และ

จะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป  
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ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต 
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2. ขั้นตอนการบันทึกผลการทดสอบสมรรถภาพ 
 

 
 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล”  

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ 

(Drl01i002)” ในขั้นตอนถัดไป 

 

  

  1 

 

2

2 

 

3 
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หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล  

 
5. คลิกเลือก   หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏ

หน้าต่าง  คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
 

 

  

 4 

 5 

 
 

1 
2 

 3 
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3. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 
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หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 
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กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F03)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F03) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 1

1 
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4. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 
4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 

แ 
แ 

แ 

1

1 
3

1 

2

1 4

1 
แ 

 

5

1 

1 

แ 
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หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 
2
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 3
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หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัตหิลังจากสั่งพิมพ์บัตร

เสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์  

 

 

 

1

1 

2

1 

3

1 
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ตัวอยา่งใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล (ด้านหลัง) 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการเปลี่ยนประเภท 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล 500 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล 250 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 250 34 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

- ระยะเวลาดำเนินการ เฉพาะกรณีใบอนุญาตไม่สิ้นอายุ หรือสิ้นอายุไม่เกิน ๑ ปี  
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การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ค ร บ ถ ้ ว น 
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ  แ ล ะ บ ั ต ร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ  แ ล ะ บ ั ต ร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ (ฉบับที ่ ๒) 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

4 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 
กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญบัตร
ประจำต ั วคนต ่ า งด ้ าวหรือ
หนังสือเดินทาง (PASSPORT) 
พร้อมด้วยภาพถ่าย 
2) ใบรบัรองแพทย์ มีอายุไม่เกิน 
1 เดือน 
3) กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญถิ่น
ที่อยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้า
เมือง หรือใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทำงานของ
คนต่างด้าว (WORK PERMIT)
หรือใบอนุญาตทำงานอิเล ็ก-
ทรอกนิกส์ (Digital Work Permit) 
ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ หรือหลักฐานที่
แสดงว่าเป็นผู้ได้รับการตรวจลง
ตราประเภทคนอยู่ชั่วคราวกรณี
พ ิ เศษ (SMART VISA) จาก
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง ณ 
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาต
ทำงาน สถานเอกอัครราชทูต
ห ร ื อ ส ถ า น ก ง ส ุ ล ไ ท ย ใ น
ต ่ า งประ เทศ ศ ูนย ์บร ิห า ร
แรงงานเขตพัฒนาเศรษฐกิจ
พ ิ เศษภาคตะว ันออก หรื อ
สถานที่อื่นที่สำนักงานตรวจคน
เข ้า เม ืองกำหนดพร ้อมด ้วย
ภาพถ่าย โดยมีรายละเอียดชื่อ
และที่อยู่ของสถานที่ที ่คนต่าง
ด้าวนั้นทำงานอยู่ หรือหลักฐาน
แ ส ด ง ท ี ่ พ ั ก อ า ศ ั ย ใ น
ราชอาณาจักรที ่ทางราชการ

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

หร ื อหน ่ ว ยง านของ ร ัฐบาล
ต ่ างประเทศ หร ื อองค ์ ก า ร
ระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้อง
ออกก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 ปี 
4) ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม
หรือใบแทน (ถ้ามี) 

3 
 

20 
นาท ี

- ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน ณ จุด
ประชาสัมพันธ์ พร้อมให้บัตรคิว 
-  แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต ทำความ
เข้าใจขั ้นตอนและกระบวนการ
ทดสอบผ่านวีด ีท ัศน์ท ี ่กำหนด 
เรียกเข้าห้องทดสอบตามบัตรคิว 
เพื่อทำการทดสอบปฏิกิริยาและ
การทดสอบสายตาในแต่ละจุด
ดังนี้ 

1. การทดสอบปฏิกิร ิยาทำ
การทดสอบความสามารถใน
การใช้เบรกเท้ารวม ๓ คร้ัง หาก
สามารถเหย ียบเบรกได ้ ใน
ระยะเวลาน้อยกว่าหรือเท่ากับ 
๐.๗๕ วินาที สองในสามคร้ัง ให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

2 .  ก า ร ท ด ส อ บ ส า ย ต า
ดำเนินการ ดังนี้ 

 ๑) ทดสอบสายตาทางกว้าง 
ถ้าสามารถมองเห็นทั้งด้านซ้าย
และด้านขวาเป็นมุมกว้าง ข้าง
ละ ๗๕ องศา สองในสามครั้งให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

 ๒) ทดสอบสายตาทางลึก 
ให้ทดสอบการมองเห็นในระยะ 
๒.๕๐ - ๓.๕๐ เมตร รวม ๓ ครั้ง 
หากผลการทดสอบห่างจุดที่
กำหนดไม่เกินกว่า ๑ นิ้ว สองใน
สามครั้งให้ถือว่าผ่านการทดสอบ 

- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

 ๓) ทดสอบการมองเห็นสีที่
จำเป็นในการขับรถ ให้ดูสีเขียว 
สีแดง และสีเหลือง จากเครื่อง
ทดสอบหรือแผ่นภาพทดสอบ 
โดยอยู ่ห่างจากเครื่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบในระดับ
สายตาไม่น้อยกว่า ๓ เมตร แล้ว
อ่านสีตามที่เจ้าหน้าที่กำหนดสี
ละ ๓ ครั้ง หากอ่านได้ถูกต้อง
สองในสามครั้งให้ถือว่าผ่านการ
ทดสอบ 

- กรณีไม่ผ่านการทดสอบให้
ทดสอบแก้ตัวเฉพาะส่วนที่ไม่
ผ่านอีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ่านให้มาแก้ตัวใหม่ในวัน
ทำการถัดไปแต่ไม่เกิน 90 วัน
นับแต่วันยื่นคำขอ เว้นแต่มีเหตุ
อ ันสมควรให ้นายทะเบ ียนมี
อำนาจพิจารณาให้ทดสอบแก้ตัว
ก่อนระยะเวาที่กำหนดได้เป็นการ
เฉพาะรายแล้วแต่กรณี และหาก
พ้นกำหนดระยะเวลาดังกล่าว
ต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตขับรถ
ใหม่  

 

 

 ในกรณ ีขอใบอน ุญาตข ับรถ
สาธารณะ 

- หนังสือที่ คค 
0415.6/ว.260 ลง
วันที่ 30 กันยายน 
2556 เร่ือง นำส่ง
ระเบียบและซักซ้อม
แนวทางปฏิบัตงิาน
ด้านใบอนญุาตเปน็ผู้
ขับรถและใบอนุญาต
ขับรถ  
เอกสารอ้างอิง ๔ 
- ตัวอย่างหนังสือ
สอบประวัติอาชญากร 
เอกสารอ้างอิง ๕ 

 

https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fUPTEs29qoH-BD9enhMGLXpI6ml30G7m/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

4 

- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล, 
รถยนต์สามล้อสว่น
บุคคล และ
รถจักรยานยนต์
ส่วนบุคคล 
* สามารถอบรมใน
สำนักงานหรืออบรม
ผ่าน www.dlt-
elearning.com 
 
 
 

 
1 ชม. 

 
ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน พร้อม
ท ั ้ งให้ผ ู ้ ขอร ับใบอน ุญาตลง
ลายมือชื ่อในทะเบียนคุมก่อน
เข้ารับการอบรม และต้องผ่าน
การอบรมในวิชาดังต่อไปนี้ เป็น
เวลาไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง 

๑. การขับรถอย่างปลอดภัย 
๒. มารยาทในการขับรถ 
กรณีใบอนุญาตขับรถเดิมสิ้น

อายุเกินกว่า ๑ ปี ต้องผ่านการ
อบรมในวิชาที ่กำหนดตาม ๑. 
และ ๒. เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๒ 
ชัวโมง 

 
- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผู้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 
 

 
เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

      
 - ใบอนุญาตขับ

รถยนต์สาธารณะ, 
รถยนต์สามล้อ
สาธารณะ และ
รถจักรยานยนต์
สาธารณะ  
* สามารถอบรมใน
สำนักงานหรืออบรม
ผ่าน www.dlt-
elearning.com 
 
 

3 ชม. ต ้ อ ง ผ ่ า น ก า ร อ บ ร ม ว ิ ช า
ดังต่อไปนี้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
3 ชั่วโมง 

๑. กฎหมาย ระเบียบ และ
ประกาศของทางราชการที่
เก ี ่ยวข ้องก ับการข ับรถยนต์
สาธารณะ หรือรถยนต์สามล้อ
ส า ธ า ร ณ ะ  ห ร ื อ ก า ร ขั บ
รถจักรยานยนต์สาธารณะ 

๒. การขับรถอย่างปลอดภัย  
๓. มารยาทในการขับรถ 
กรณีใบอนุญาตขับรถยนต์

สาธารณะ, รถยนต ์สามล้อ
สาธารณะ และรถจักรยานยนต์
สาธารณะ เดิมสิ้นอายุเกินกว่า 
๑ ปี ต้องผ่านการอบรมในวิชา
ดังต่อไปนี้ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
4 ชั่วโมง 

1. กฎหมาย ระเบียบ และ
ประกาศของทางราชการที่
เก ี ่ยวข ้องก ับการข ับรถยนต์

  

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

สาธารณะ หรือรถยนต์สามล้อ
ส า ธ า ร ณ ะ  ห ร ื อ ก า ร ขั บ
รถจักรยานยนต์สาธารณะ  

2. การให้บริการผู้โดยสาร 
3. สถานที่ท่องเที่ยว เส้นทาง

เดินรถ และสถานที ่สำคัญใน
จังหวัด 

4. ภาษาอังกฤษสำหรับผู้ขับ
รถสาธารณะ 

5 

- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล, 
รถยนต์สามล้อสว่น
บุคคล และ
รถจักรยานยนต์
ส่วนบุคคล 
- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์สาธารณะ, 
รถยนต์สามล้อ
สาธารณะ, 
รถจักรยานยนต์
สาธารณะ 

 
1 ชม. 
 
 

 
กรณีใบอนุญาตขับรถเดิมสิ้นอายุ
เกิน ๑ ปี ต้องผ่านการทดสอบ
ข้อเขียน โดยต้องทดสอบความรู้
ในข้อควรปฏิบัติ หรือข้อบังคับ
การเดินรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์และกฎหมายว ่าด ้วย
ก า ร จ ร า จ ร ท า ง บ ก ต า ม
แบบทดสอบ และหลักเกณฑ์ที่
กรมการขนส่งทางบกกำหนด 
โดยผ่านการทดสอบไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 90 
กรณีทดสอบข้อเขียนแล้วไม่
ผ่านการทดสอบ ให้ทดสอบแก้
ตัวได้อีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ่านการทดสอบอีกให้ออก
ใบนัดมาทำการทดสอบแก้ตัว
ใหม่ในวันทำการถัดไป แต่ไม่
เกิน ๙๐ วันนับแต่วันที่ยื่นคำขอ
เว้นแต่มีเหตุอันสมควรให้นาย
ทะเบ ียนมีอำนาจพิจาณาให้
ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนได ้เป ็นการเฉพาะราย
แล ้ ว แต ่ ก รณ ี  และ หากพ้ น
กำหนดระยะเวลาดังกล่าวต้อง
ยื ่นคำขอรับใบอนุญาตขับรถ
ใหม่  

 
- ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื ่อง 
หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ 
และเง ื ่อนไขในการ
อบรมและทดสอบ
ส ม ร ร ถ ภ า พ ข อ ง
ร ่ า ง ก า ย ผ ู ้ ข อ รั บ
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
และผ ู ้ ขอต ่ ออายุ
ใ บ อน ุญ าตข ั บ รถ 
พ.ศ. 2565 
เอกสารอ้างอิง 3 
 
 

 
เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

6 
 

- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์ส่วนบุคคล, 
รถยนต์สามล้อสว่น
บุคคล และ
รถจักรยานยนต์
ส่วนบุคคล 
- ใบอนุญาตขับ
รถยนต์สาธารณะ, 
รถยนต์สามล้อ
สาธารณะ, 
รถจักรยานยนต์
สาธารณะ 

 

1 ชม. 
 

กรณีใบอนุญาตขับรถเดิมสิ้น
อาย ุเก ิน 3 ป ี ต ้องผ ่านการ
ทดสอบข้อเขียนและทดสอบขับรถ  

1. การทดสอบข้อเขียนต้อง
ทดสอบความรู้ในข้อควรปฏิบัติ 
หรือข้อบังคับการเดินรถตาม
กฎหมายว ่าด ้วยรถยนต์และ
กฎหมายว่าด้วยการจราจรทาง
บ ก ต า ม แ บ บทด สอบ  แ ล ะ
หลักเกณฑ์ที่กรมการขนส่งทาง
บกกำหนด โดยผ่านการทดสอบ
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ 
กรณีทดสอบข้อเขียนแล้วไม่
ผ่านการทดสอบ ให้ทดสอบแก้
ตัวได้อีกหนึ่งครั้งในวันนั้น หาก
ยังไม่ผ่านการทดสอบอีกให้ออก
ใบนัดมาทำการทดสอบแก้ตัว
ใหม่ในวันทำการถัดไป แต่ไม่
เกิน ๙๐ วันนับแต่วันที่ยื่นคำขอ
เว้นแต่มีเหตุอันสมควรให้นาย
ทะเบ ียนมีอำนาจพิจาณาให้
ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนได ้เป ็นการเฉพาะราย
แล ้ ว แต ่ ก รณ ี  และ หากพ้ น
กำหนดระยะเวลาดังกล่าวต้อง
ยื ่นคำขอรับใบอนุญาตขับรถ
ใหม่ 

2. การทดสอบขับรถ 
- ผ ู ้ เข ้าร ับการทดสอบขับ

รถยนต์ส่วนบุคคล, รถยนต์สาม
ล้อส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อ
สาธารณะ ต้องคาดเข็มขัดนิรภัย 
เว้นแต่เป็นรถยนต์ที่มิได้มีการ
ต ิดต ั ้ ง เข ็มข ัดน ิ รภ ัยตามที่
กฎหมายกำหนด และต้องผ่าน
กา รทดสอบ โดยการ ใช ้ ท่ า
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ทดสอบตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
ทดสอบ และวัดผล  ดังต่อไปนี้  
- ท่าที่ใช้ในการทดสอบ 

ท่าที ่ ๑ การขับรถเดินหน้า
และหยุดรถเทียบทางเท้า 

ท่าที ่ ๒ การขับรถเดินหน้า
และถอยหลังในทางตรง 

ท่าที ่ ๓ การขับรถถอยหลัง
เข้าจอดและออกจากช่องว่าง
ด้านซ้าย 

ท่าที่ ๔ การหยุดรถและออก
รถบนทางลาด 

ท่าที่ ๕ การกลับรถ 
ท่าที่ ๖ การขับรถเดินหน้าเข้า

จอดในช่องที่เป็นมุมฉาก 
ท่าที่ ๗ การขับรถโดยปฏิบัติ

ตามเครื่องหมายจราจร 
การทดสอบขับรถให้ทดสอบ

รวม ๓ ท่า คือ ท่าที่ ๑ และท่าที่ 
๒ เป ็นท ่าบ ังค ับ และเล ือก
ทดสอบอีก ๑ ท่า ตามความ
เหมาะสมของสนามทดสอบแต่
ละแห่ง ยกเว้นรถเกียร์อัตโนมัติ
ไม่ใช้ท่าที่ ๔ 

- ผ ู ้ เข ้าร ับการทดสอบขับ
ร ถ จ ั ก ร ย า น ย น ต์  
รถจักรยานยนต์สาธารณะ ต้อง
สวมหมวกนิรภัย และต้องผ่าน
กา รทดสอบ โดยการ ใช ้ ท่ า
ทดสอบตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
ทดสอบ และวัดผล  ดังต่อไปนี้  
๑. ท่าที่ใช้ในการทดสอบ 

ท่าที่ ๑ การขับรถโดยปฏิบัติ
ตามเครือ่งหมายจราจร 

ท่าที่ ๒ การขับรถทรงตัวบน
ทางแคบ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ท่าที่ ๓ การขับรถผ่านทางโค้ง
รัศมีแคบรูปตัวแซด (Z) 

ท่าที่ ๔ การขับรถผ่านทางโค้ง
ซ้ายและโค้งขวารูปตัวเอส (S) 

ท่าที่ ๕ การขับรถหลบหลีกสิ่ง
กีดขวาง 

การทดสอบขับรถจักรยานยนต์
ให้ทดสอบรวม ๓ ท่า คือ ท่าที่ ๑ 
เป็นท่าบังคับและเลือกทดสอบ
อีก ๒ ท่า ตามความเหมาะสม
ของสนามทดสอบ 
กรณีทดสอบขับรถแล้วไม่ผ่าน
การทดสอบในท่าใด ให้ทดสอบ
แก้ตัวเฉพาะท่าที่ไม่ผ่านเมื่อพ้น
กำหนด 3 ว ัน น ับแต ่ว ันที่
ทดสอบไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน 90 
วัน นับแต่วันที่ยื่นคำขอ เว้นแต่
มีเหตุอันสมควรให้นายทะเบียน
มีอำนาจพิจาณาให้ทดสอบแก้
ตัวก่อนระยะเวลาที่กำหนได้เป็น
การเฉพาะรายแล้วแต่กรณี และ
หากพ ้ นกำหนดระยะ เวลา
ด ั ง กล ่ า วต ้ อ งย ื ่ น คำขอรั บ
ใบอนุญาตขับรถใหม่ 

7 

 

9 
นาท ี

- ตรวจสอบหลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมและทดสอบตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบก 
ว่าด้วยการอบรมและทดสอบผู้
ขอร ับใบอน ุญาตข ับรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ เมื่อเห็น
ว่าถูกต้องให้ดำเนินการจัดเก็บ
ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม ค ำ ข อ แ ล ะ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถ
ตามชนิดของใบอนุญาตขับรถ 
ถ้าปรากฏว่าผู้ขอรับใบอนุญาต
ขับรถไม ่ชำระค่าธรรมเนียม
ดังกล่าวภายในหนึ่งปี นับแต่วัน

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ดำเนินการดา้น
ใบอนุญาตขับรถและ
บัตรประจำตัว
คนขับรถ ตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 1 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ย ื ่ นคำขอให ้ผ ู ้ ขอย ื ่ นขอรับ
ใบอน ุญาตข ับรถน ั ้ นพร ้อม
เอกสารหลักฐานใหม่ 
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอน ุญาตข ับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตขับรถให้กับผู้ขอ 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๒๓ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๒๔ 

ขั้นตอนการต่ออายุใบอนุญาตขับรถในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 
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หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๒๗ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ   

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถที่ต้องการต่ออายุ 

  

4.1. ช่องชนิดใบอนุญาตขับรถท่ีขอ  จะข้ึนข้อมูลต่อ

อายุให้อัตโนมัติตามชนิดใบอนุญาตขับรถที่เราคลิกเลือกในข้อ 4 

   

1 

2 

  

3 

4.1 

 

5 

6 
6.1 

4.2 

4 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๒๘ 

 

4.2.  หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ  

5. ระบุเงื่อนไขสภาพร่างกาย   

รหัสสภาพร่างกายที่สามารถเลอืกได้ >> 

 

 

 

 

 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

6.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

  

หมายเหตุ : กรณีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลอื่นๆ ที่ไม่ใชร่ถสาธารณะ  
ให้ข้ามขั้นตอน ข้อ 2. ขั้นตอนการออกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

และข้อ 5. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๒๙ 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๐ 

2. ขั้นตอนการออกหนังสอืส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

    *(เฉพาะกรณีต่ออายุใบอนุญาตขับรถสาธารณะ) 

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 

หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  การสร้างหนังสือ จะมีเมนูให้เลือกเพ่ิมเติม 

3. คลิกเลือก “สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน” 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๑ 

 

หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน 

1. ระบุเลขที่หนังสือ  

2. ระบุวันที่ปัจจุบัน 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานปลายทาง (ศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของ
แต่ล่ะจังหวัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ) จะปรากฏหน้าต่างค้นหาหน่วยงานดังรูป 

 

3.1. คลิกเลือกแท็บ  

3.2. พิมพ์ชื่อหน่วยงานปลายทางที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม  

3.3. คลิกเลือก  หน่วยงานศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ล่ะจังหวัด 

สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

3.4. คลิก   

1 2 

3 

4 

5 

3.4 

 

3.1 

3.2 

 

3.3 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๒ 

4. ระบุหัวข้อเรื่อง “การตรวจสอบประวัติผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ” พร้อมระบุชื่อผู้ขอเพ่ือให้ตรวจสอบ

ได้ง่าย 

5. คลิก  จะปรากฏหน้าจอตัวเลือกการออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจอตัวเลือกการออกเลขที่หนังสือ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน > แสดงข้อมูลหนังสือ 

7. ได้รับเลขท่ีหนังสือเพ่ือนำไปใช้ในการระบุเลขที่หนังสือในขั้นตอนถัดไป การออกหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร 

 

  

6 

7 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๓ 

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. กลับมาที่หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูใบอนุญาตขับรถ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึกข้อมูล 

2 

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๔ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกเลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติฯ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i005_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ   และระบุวันที่คำขอ   

2. คลิกปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลคำขอที่ต้องการออกหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 

1 

2 

3 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๕ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i005_F02) 

1. ระบุเลขที่หนังสือและวันที่ ที่ได้รับจากขั้นตอนสร้างหนังสือภายในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะมีหน้าต่าง   ปรากฏขึ้น 

3. หลังจากบันทึกเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพด้านล่าง 

 
 

4. คลิกเลือก  แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดดูหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร (ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร-หน้าถัดไป)  

2 3 

4

4

4 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๖ 

 

 

ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๗ 

3. ขั้นตอนการบันทึกผลการทดสอบสมรรถภาพ 
 

 
 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล”  

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ 

(Drl01i002)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

  1 

 

2

2 

 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๘ 

 

 

หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล  

 
5. คลิกเลือก   หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏ

หน้าต่าง  คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
  

 4 

 5 

 
 

1 
2 

 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๓๙ 

4. ขั้นตอนการบันทึกผลการอบรม 
 

 

 

กลับมาที่หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Drl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ  ใส่วันที่คำขอ  

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 
3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  

4. คลิกท่ีแท็บ  คลิกเลือก  หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูล 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
  

 1 

 2 
 

3 

 4 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๐ 

5. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 

      *(เฉพาะกรณีต่ออายุใบอนุญาตขับรถสาธารณะ) 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเมนูถัดไป 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

2. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกผลการตรวจสอบประวัติ

อาชญากร (รายคน) (Drl01i006)”  

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๑ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i006_F01) 
 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ  และวันที่คำขอ  ตามท่ี

ประชาชนได้ยื่นเอกสารหลักฐาน 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ

 

3. คลิกเลือกข้อมูลรายชื่อที่ตรงกับหลักฐานของประชาชนที่นำมายื่น เพ่ือเรียกดูข้อมูลในหน้าต่างถัดไป 

 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๒ 

 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Drl01i006_F02) 

1. ระบุ  

2. ระบุ  

3. ลงวันที่ได้รับหนังสือ  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

5. คลิก  ที่มุมบนขวาสุดของหน้าต่าง แล้วคลิกยืนยัน เพ่ือทำการปิดหน้าต่าง 

1 
2

1 3 

4 

5

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๓ 

6. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 

3

1

1 
แ 4

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๔ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๕ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๖ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F04)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๗ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F04) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๘ 

7. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 

4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๔๙ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 

แ 
แ 

แ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๐ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 
2

1 

 3

1 

 
1

1 

 

2

1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๑ 

 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัตหิลังจากสั่งพิมพ์บัตร

เสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

1

1 

2

1 

3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๒ 

 

 

 

ตัวอยา่งใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการต่ออายุใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลและรถจักรยานยนต์สาธารณะ 

กรณีรถยนต์สาธารณะ/สามล้อสาธารณะ มีข้ันตอนดำเนินการออกบัตรประจำตัวคนขับรถในขั้นตอนถัดไป  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๓ 

8. ขั้นตอนการออกคำขอบัตรประจำตัวคนขับรถ   

*(เฉพาะกรณีต่ออายใุบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ และรถยนต์สามล้อสาธารณะ) 
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๔ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๕ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๖ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือก   

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถทุกประเภท ที่ต้องการออกบัตรประจำตัวคนขับรถ 

4.1. ชนิดใบอนุญาตที่ขอ  จะถูกระบุอัตโนมัติ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

  

1 

2 

3 

4 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๗ 

9. ขั้นตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินบัตรประจำตัวคนขับรถ  

*(เฉพาะกรณตี่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ และรถยนต์สามล้อสาธารณะ) 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าจอรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 

3

1

1 
แ 4

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๘ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Drl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

1

1

1 

 

 2

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๕๙ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๐ 

10. ขั้นตอนการพิมพ์บัตรประจำตัวคนขับรถ 

*(เฉพาะกรณีต่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ และรถยนต์สามล้อสาธารณะ) 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01)  

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F12)”  

แ 
1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๑ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F12) 

1. ระบเุลขคุมบัตรประจำตัวคนขับรถ  

2. ใส่กระดาษบัตรประจำตัวคนขับรถที่เครื่องพิมพ์ก่อนคลิกปุ่มเพ่ือสั่งพิมพ์บัตร  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์ด้านหน้าของบัตรประจำตัวคนขับรถ 

3. เมื่อสั่งพิมพ์บัตรด้านหน้าเสร็จสิ้นแล้ว ให้พลิกกลับกระดาษเป็นด้านหลังและใส่ที่เครื่องพิมพ์  

แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์ด้านหลังของบัตรประจำตัวคนขับรถ  

4. เมื่อเครื่องพิมพ์บัตรเสร็จสิ้นทั้งสองด้านแล้ว เป็นอันจบขั้นตอนการพิมพ์บัตรประจำตัวคนขับรถ เตรียมส่ง

มอบบัตรให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการขั้นตอนอ่ืนต่อๆ ไป (เช่น ติดรูปถ่าย และประทับตรารับรอง เป็นต้น) 

  

 

1

1  
2

1 
 3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๒ 

 

ตัวอย่างด้านหน้าบัตรประจำตัวคนขับรถ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๓ 

 

ตัวอย่างด้านหลังบัตรประจำตัวคนขับรถ 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการต่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะและรถยนต์สามล้อสาธารณะ  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๔ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล 500 1 ชั่วโมง 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล 250 1 ชั่วโมง 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 250 1 ชั่วโมง 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถบดถนน 250 1 ชั่วโมง 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถแทรกเตอร์ 250 1 ชั่วโมง 34 นาที 
ใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ 300 30 วันทำการ  

3 ชั่วโมง 50 นาที 
ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อสาธารณะ 150 30 วันทำการ  

3 ชั่วโมง 50 นาที 
ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 150 30 วันทำการ  

3 ชั่วโมง 39 นาที 
บัตรประจำตัวคนขับรถ 20 - 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

- ระยะเวลาดำเนินการ เฉพาะกรณีใบอนุญาตไม่สิ้นอายุ หรือสิ้นอายุไม่เกิน ๑ ปี  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๕ 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถ กรณีชำรุดหรือสูญหาย / การขอแก้ไข
รายการในใบอนุญาตขับรถ ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 

 

 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ค ร บ ถ ้ ว น 
ถูกต้องของเอกสารเบื้องต้น 

- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ  แ ล ะ บ ั ต ร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วย
ก า ร ด ำ เ น ิ น ก า ร
เกี ่ยวกับใบอนุญาต
ข ั บ ร ถ  แ ล ะ บ ั ต ร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

4 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำต ัวประชาชน
ฉบับจริง 
กรณ ีคนต ่ า งด ้ าว  ใบสำคัญ
ประจำต ั วคนต ่ า งด ้ าวหรือ
หนังสือเดินทาง (PASSPORT) 
พร้อมสำเนา 
2) กรณีคนต่างด้าว ใบสำคัญถิ่น
ที ่อยู ่ ตามกฎหมายว่าด้วยคน
เข้าเมือง หรือใบอนุญาตทำงาน
ตามกฎหมายว่าด้วยการบริหาร
จัดการการทำงานของคนต่าง
ด้าว (WORK PERMIT) หรือ
ใบอนุญาตทำงานอิเล็กทรอนิกส์ 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๖ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

(Digital Work Permit) ซึ่งยังไม่
สิ้นอายุ หรือหลักฐานที่แสดงว่า
เป ็นผ ู ้ ร ั บการตรวจลงต รา
ประเภทคนอยู ่ช ั ่วคราวกรณี
พ ิ เศษ (SMART VISA) จาก
สำน ักงานตรวจคนเข ้าเม ือง 
พร ้อมด ้ วยภาพถ ่ าย  โดยมี
รายละเอียดชื ่อและที ่อยู ่ของ
สถานที่ที่คนต่างด้าวนั้นทำงาน
อยู่ หรือหล ักฐานแสดงที ่พัก
อาศัยในราชอาณาจักรที ่ทาง
ราชการหร ือหน ่วยงานของ
ห น ่ ว ย ง า น ข อ ง ร ั ฐ บ า ล
ต ่ า งประเทศ หรื อองค ์ การ
ระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้อง
ออกก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน  1 ปี  
3) ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิม
หรือใบแทน (ถ้ามี) 
4) กรณีใบอนุญาตขับรถฉบับ
เด ิมไม ่แสดงหมายเลขบ ัตร
ประจำตัวประชาชน 13 หลัก 
ให้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง ป ร ะ ก อ บ ก า ร
ดำเนินการ 
5) รูปถ่าย 3 นิ้ว 3 รูป (กรณี
ข อ ใ บ แ ท น บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
คนขับรถ) 

รถยนต์ (ฉบับที ่ ๒)
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
-  ห น ั ง ส ื อ ท ี ่  ค ค 
0415.6/ว 250 ลง
วันที่ 21 ต.ค.2557 
เร ื ่ อง  การออกใบ
แทนใบอนุญาตขับ
รถตลอดช ีพ กรณี
ชำรุดหรือสูญหาย 
เอกสารอ้างอิง ๓ 
-  ห น ั ง ส ื อ ท ี ่  ค ค 
0415.6/ว 290 ลง
วันที่ 6 ก.ย. 2559 
เ ร ื ่ อ ง  ซ ั ก ซ ้ อ ม
แ น ว ท า ง ก า ร
ด ำ เ น ิ น ก า ร ด ้ า น
ใบอน ุญ าตข ั บ รถ 
เอกสารอ้างอิง ๔ 
 

3 

 

9 
นาท ี

- ตรวจสอบหลักฐานเมื่อเห็นว่า
ถูกต้องให้ดำเน ินการจัดเก็บ
ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม ค ำ ข อ แ ล ะ
ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต
ขับรถหรือใบแทนบัตรประจำตัว
คนขับรถ   
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอน ุญาตข ับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์ 

- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ด ำ เ น ิ น ก า ร ด ้ า น
ใบอนุญาตขับรถและ
บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ค น ข ั บ ร ถ  ต า ม
ก ฎ หม า ย ว ่ า ด ้ ว ย
รถยนต์ พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 1 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ooxt3oJI05rvUqtUn3-8AGAnzPUTjmjk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fx3pyjREaYMhqxuaeViwuJmuNNIAC5ll/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๗ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

- ออกใบอนุญาตขับรถ หรือบัตร
ประจำตัวคนขับรถให้กับผู้ขอ 

 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๘ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๖๙ 

ขั้นตอนการออกใบแทนใบอนุญาตขับรถ กรณีชำรุดหรือสูญหาย /  

การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถในระบบสารสนเทศ (MDM)  

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๐ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๑ 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๒ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากใบขับข่ี 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ  

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถที่ต้องการขอใบแทน 

  

4.1   ช่องชนิดใบอนุญาตขับรถ  จะข้ึนข้อมูลอัตโนมัติตาม
ใบอนุญาตขับรถที่เราคลิกเลือกในข้อ 4 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว และ

จะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป  

1 

2 

3 

4 

5 
5.1 

4.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๓ 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๔ 

2. ขั้นตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินและบันทึกดำเนนิการทางใบอนุญาตขับรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๕ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Drl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๖ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๗ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 
(Drl01i004_F08)”  

แ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๘ 

 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F08) 

1. ระบุสาเหตุการออกใบแทน  สูญหาย หรือ ชำรุด 

2. หากเลือกกรณีสูญหาย: จะมีกล่องข้อความปรากฏให้ระบุสถานที่และวันที่สูญหาย 

หากเลือกกรณีชำรุด: จะไม่มีกล่องข้อความดังกล่าวปรากฏ ให้ข้ามไปข้อที่ 3 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

3.1. หลังจากคลิกบันทึกผล ข้อมูลเลขที่ใบอนุญาตและเลขคุมใบอนุญาตจะขึ้นอัตโนมัติ

 

 3

1 

 3.1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๗๙ 

3. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๘๐ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอถ่ายภาพ (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๘๑ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๘๒ 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพ่ือสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัติ

หลังจากสั่งพิมพ์บัตรเสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอตรวจผลการพิมพ์ 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ หากขึ้น “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึงการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถบันทึกผลเสร็จเรียบร้อย เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการออกใบแทน  
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตขับรถฯ / การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๑๘๓ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
แก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 50 14 นาที 
ใบแทนใบอนุญาต ครึ่งหนึ่งของค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต แต่ไม่เกิน 

100 14 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถเป็นภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ 
พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 

 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ค ร บ ถ ้ ว น 
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก วา่ด้วย
การดำเนินการ
เก่ียวกับใบอนุญาต
ขับรถ และบัตร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 1 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 
 
 
 
 
 
 

2 

 

4 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำต ัวประชาชน
ฉบับจริง 
  กรณีผู้ขอเป็นคนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองให้
ยื ่นใบสำคัญประจำตัวคนต่าง
ด ้ า ว  ห ร ื อหน ั ง ส ื อด ิ นทา ง 
(PASSPORT) หรือเอกสารที่ใช้
แทนหนังสือเดินทาง พร้อมด้วย
ภาพถ่าย 
2) ใบอนุญาตขับรถเดิมหรือใบ
แทน    

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

3) ร ูปถ ่าย ขนาด 3x4 ซม. 
จำนวน 2 รูป และถ่ายก่อนวัน
ยื่นคำขอไม่เกิน 6 เดือน 

3 

 

40 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานเมื่อเห็นว่า
ถูกต้องให้ดำเน ินการจัดเก็บ
ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม ค ำ ข อ แ ล ะ
ค่าธรรมเนียมอื่น  
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอน ุญาตข ับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์ 
และจัดทำหนังสือร ับรองการ
ได้ร ับใบอนุญาตขับรถพร้อม
สำเนา 
- ออกหนังสือรับรองการได้รับ
ใบอนุญาตขับรถ 

ระ เบ ี ยบกรมกา ร
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ด ำ เ น ิ น ก า ร ด ้ า น
ใบอนุญาตขับรถและ
บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
คนข ับรถ ตามกก
หมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ . ศ .  2 5 6 4 
เอกสารอ้างอิง 1 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ขั้นตอนการออกหนังสือรับรองเป็นภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ 
ในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 
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หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01) 

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือก  จะมีหน้าจอเด้งขึ้นมาให้เลือกดำเนินการเพิ่มเติม 

4. คลิกเลือก “  ออกหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ” หรือกรณีต้องการเป็นภาษาไทยให้คลิกเลือก  

“  ออกหนังสือรับรองใบอนุญาต” อย่างใดอย่างหนึ่ง 

5. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลทีต่้องการออกหนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถ 

 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ และจะเปิดหน้าจอใหม่

อัตโนมัติเข้าสู่หน้าจอการออกใบเสร็จในขั้นตอนถัดไป 

1 

2 

3 

6 

6.1 

5 

4 
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6.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  
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2. ขั้นตอนการพิมพใ์บเสร็จรับเงิน 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ข้อมูลวันที่คำขอ, เลขท่ีคำขอ และเลขท่ี PC จะถูกระบุมาให้อัตโนมัติ ต่อเนื่องจากขั้นตอนที่แล้ว 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าจอรายการค่าธรรมเนียม 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง (เช่น ชื่อ-นามสกุล, เลขท่ีคุมใบเสร็จ และจำนวนเงิน) 

2. ใส่กระดาษใบเสร็จที่เครื่องพิมพ์ แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  

(ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่หน้าถัดไป)  

แ 
1

1

1 แ 
2

1

1 

 2

1

1 

1

1

1 
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 
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3. ขั้นตอนการพิมพ์หนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถเป็นภาษาอังกฤษ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

(Drl01i004_F13)”  

แ 
1

1

1 
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หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F13) 

1. ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน

 

  

 1

1 

 
2

1 
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2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอเด้งขึ้นมาตามตัวอย่างภาพด้านล่าง 

 

3. คลิก  เพ่ือเปิดไฟล์หนังสือรับรองใบอนุญาตเพ่ือเตรียมสั่งพิมพ์ 

 

หน้าจอไฟล์ Microsoft Word หนังสือรับรองใบอนุญาตภาษาอังกฤษ 

1. ที่หน้าจอ Microsoft Word สั่งพิมพ์โดยการคลิกท่ีแท็บ “ไฟล ์> พิมพ์” หรือใช้คีย์ลัดโดยการกดปุ่ม 

“Ctrl + P” เพ่ือเปิดหน้าจอเตรียมสั่งพิมพ์ขึ้นมา 

 3

1 

 

1

1 

 1.1 
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2. ใส่กระดาษหนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถ (A4) ที่เครื่องพิมพ์ แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือสั่งพิมพ์

หนังสือ  

  

 
2

1 

หมายเหตุ : กรณีหนังสือใบรับรองใบอนุญาตขับรถ ต้องสั่งพิมพ์ 2 ชุด 

 สำหรับให้ประชาชน 1 ชุด และเก็บเป็นสำเนาต้นขั้ว 1 ชุด 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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ตัวอย่างหนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถภาษาอังกฤษ 

ส่งต่อให้เจ้าหน้าที่ติดรูปถ่าย และประทับตราเครื่องหมายรับรองในข้ันตอนต่อๆ ไป 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
หนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถ 20 45 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศที่ประเทศไทยเป็นภาคี 
ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522  

 

 

 

 

ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

1 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร 
ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ค ร บ ถ ้ ว น 
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก วา่ด้วย
การดำเนินการ
เก่ียวกับใบอนุญาต
ขับรถ และบัตร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก วา่ด้วย
การดำเนินการ
เก่ียวกับใบอนุญาต
ขับรถ และบัตร
ประจำตัวคนขับรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

4 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบคำขอ 
1) บ ัตรประจำต ัวประชาชน
ฉบับจริง  
    กรณีผ ู ้ขอเป็นคนต่างด้าว
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
ให้ยื่นใบสำคัญประจำตัวคนต่าง
ด ้ า ว  ห ร ื อหน ั ง ส ื อด ิ นทา ง 
(PASSPORT) หรือเอกสารที่ใช้
แทนหนังสือเดินทาง พร้อมด้วย
ภาพถ่าย (ต้องมิใช่เป็นผู้ได้รับ
อน ุญาตให ้ เข ้ ามา เพ ื ่ อการ
ท่องเที่ยว การเล่นกีฬา หรือการ
เดินทางผ่านราชอาณาจักร) 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

2) กรณีผู้ขอเป็นคนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองให้
ย ื ่ น ใบสำค ัญถ ิ ่ นท ี ่ อย ู ่ ตาม
กฎหมายว่าด ้วยคนเข้าเม ือง 
หร ือใบอน ุญาตทำงานตาม
กฎหมายว ่าด ้วยการบร ิหาร
จัดการการทำงานของคนต่าง
ด ้ า ว  (WORK PERMIT) หรื อ
ใบอนุญาตทำงานอิเล็กทรอนิกส์ 
(Digital Work Permit) ซึ่งยังไม่
สิ้นอายุ หรือหลักฐานที่แสดงว่า
เป ็นผ ู ้ ได ้ร ับการตรวจลงตรา
ประเภทคนอยู ่ช ั ่วคราวกรณี
พ ิ เ ศ ษ  (SMART VISA) จ า ก
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง ณ 
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาต
ทำงาน สถานเอกอัครราชทูต
ห ร ื อ ส ถ า น ก ง ส ุ ล ไ ท ย ใ น
ต ่ า งประ เทศ ศ ูนย ์บร ิห า ร
แรงงานเขตพัฒนาเศรษฐกิจ
พ ิ เศษภาคตะว ันออก หรื อ
สถานที่อื่นที่สำนักงานตรวจคน
เข้าเมืองกำหนด พร้อมภาพถา่ย 
โดยมีรายละเอียดชื่อและที่อยู่
ของสถานที ่ท ี ่คนต่างด้าวนั้น
ทำงานอยู่ หรือหลักฐานแสดงที่
พักอาศัยในราชอาณาจักรที่ทาง
ราชการหร ือหน ่วยงานของ
ร ั ฐ บ า ลต ่ า งป ระ เทศ  หรื อ
องค์การระหว่างประเทศออกให้ 
แต่ต้องออกก่อนวันยื่นคำขอไม่
เกิน ๑ ปี  
3) ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล 
ใบอนุญาตขับรถสาธารณะ ซึ่ง
ยังไม่สิ ้นอายุ ใบอนุญาตขับรถ
ตลอดชีพ ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่ง

รถยนต์ (ฉบับที่ ๒)
พ.ศ. 2564  
เอกสารอ้างอิง 2 
 

https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
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ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ทางบก ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ หรือใบ
แทน แล้วแต่กรณี 
4) ร ูปถ ่าย ขนาด 4x6 ซม. 
จำนวน 2 รูป  
 

3 

 

20 
นาท ี

- ตรวจสอบหลักฐานเมื่อเห็นว่า
ถูกต้องให้ดำเน ินการจัดเก็บ
ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม ค ำ ข อ แ ล ะ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถ
ตามความตกลงระหว่างประเทศ
ที่ประเทศไทยเป็นภาคี 
- บ ันท ึกข ้อม ูลในระบบงาน
ใบอน ุญาตข ับรถ และจ ัดทำ
ข ้ อ ม ู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ ข ้ อ มู ล
ใบอนุญาตขับรถอิเล็กทรอนิกส์  
- กำหนดประเภทของรถใน
ใบอนุญาตขับรถตามความตกลง
ระหว่างประเทศที ่ประเทศไทย
เป็นภาคี 
- ออกใบอนุญาตขับรถให้กับผู้ขอ 
   
 

- ระเบ ียบกรมการ
ขนส่งทางว่าด้วยการ
ด ำ เ น ิ น ก า ร ด ้ า น
ใบอนุญาตขับรถและ
บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ค น ข ั บ ร ถ  ต า ม
ก ฎ หม า ย ว ่ า ด ้ ว ย
รถยนต์ พ.ศ. 2564 
(ข้อ 13)  
 เอกสารอ้างอิง 1 
- ก า ร ก ำ ห น ด
ประเภทของรถที่
อนุญาตให้ขับรถได้ 
ตามอน ุส ัญญาว่า
ด้วยการจราจรทาง
ถนน ค.ศ. 1949 
ดังนี้… 
1. ผู้ที่นำใบอนุญาต 
ขับรถยนต์สามล้อ
สาธารณะ 
ใบอนุญาตขับรถ 
จักรยานยนตส์่วน
บุคคล ใบอนุญาตขับ
รถ จักรยานยนต์
ตลอดชีพ หรือ
ใบอนุญาตขับรถ 
จักรยานยนต์
สาธารณะ 
มาเป็นหลักฐานให้
กำหนดประเภทรถ
ในใบอนุญาต
ประเภท ก หรือ A 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
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ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

2. ผู้ที ่นำใบอนุญาต
ขับรถยนต์ส่วนบุคคล 
ใบอนุญาตขับรถยนต์
ส่วนบุคคลตลอดชีพ 
ใบอนุญาตขับรถยนต์
ส า ธ า ร ณ ะ 
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับ
รถตามกฎหมายว่า
ด ้วยการขนส ่งทาง
บ ก ป ร ะ เ ภ ท ส ่ ว น
บุคคล หรือประเภท
ทุกประเภท ชนิดที่
ห น ึ ่ ง  ใ ห ้ ก ำ หน ด
ป ร ะ เ ภ ท ร ถ ใ น
ใบอนุญาตประเภท 
ข หรือ B 
3. ผู้ที่นำใบอนุญาต
ขับรถตามกฎหมาย
ว่าด้วยการขนส่งทาง
บกในประเภทส่วน
บุคคล หรือประเภท
ทุกประเภท ชนิดที่
ส อ ง  ใ ห ้ ก ำ ห น ด
ป ร ะ เ ภ ท ร ถ ใ น
ใบอนุญาตประเภท 
ข หรือ B ,ค หรือ C 
และ ง หรือ D 
4. ผู้ที่นำใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบกใน
ประเภทส่วนบุคคล 
หรือประเภททุก
ประเภท ชนิดที่สาม 
หรือชนิดที่สี่ ให้
กำหนดประเภทรถ
ในใบอนุญาต
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ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ประเภท ข หรือ B 
ค หรือ C , ง หรือ 
D และ จ หรือ E 
- การกำหนด
ประเภทของรถที่
อนุญาตให้ขับรถได้ 
ตามอนุสัญญาว่า
ด้วยการจราจรทาง
ถนน ค.ศ. 1968 
ดังนี้ ... 
1. ผู้ที่นำใบอนุญาต
ขับรถจักรยานยนต์
ส่วนบุคคล 
ใบอนุญาตขับ
รถจักรยานยนต์
ตลอดชีพ หรือ
ใบอนุญาตขับ
รถจักรยานยนต์
สาธารณะ มาเปน็
หลักฐานให้กำหนด
ประเภทรถใน
ใบอนุญาตประเภท 
A 
2. ผู้ที่นำใบอนุญาต
ขับรถยนต์ส่วนบุคคล 
ใบอนุญาตขับรถยนต์
ส่วนบุคคลตลอดชีพ 
ใบอนุญาตขับรถยนต์
สาธารณะ 
ใบอนุญาตเปน็ผู้ขับ
รถตามกฎหมายว่า
ด้วยการขนส่งทาง
บกประเภทส่วน
บุคคลหรือประเภท
ทุกประเภท ชนิดที่
หนึ่งมาเป็นหลักฐาน
ให้กำหนดประเภท



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๐๕ 

ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

รถในใบอนุญาต
ประเภท B กรณีนำ
ใบอนุญาตขับรถยนต์
สามล้อส่วนบุคคล 
ใบอนุญาตขับรถยนต์
สามล้อสาธารณะ 
ใบอนุญาตขับรถยนต์
สามล้อตลอดชีพ มา
เป็นหลักฐานให้
กำหนดประเภทรถ
ในใบอนุญาต
ประเภท B1 
3. ผู้ที่นำใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบกใน
ประเภทส่วนบุคคล 
หรือประเภททุก
ประเภท ชนิดที่สอง 
มาเป็นหลักฐานให้
กำหนดประเภทรถ
ในใบอนุญาต
ประเภท B C C1 D 
และ D1 
4. ผู้ที่นำใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบกใน
ประเภทส่วนบุคคล 
หรือประเภททุก
ประเภท ชนิดที่สาม 
หรือชนิดที่ 4 มาเป็น
หลักฐานให้กำหนด
ประเภทรถใน
ใบอนุญาตประเภท 
B BE C C1 D D1 
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ลำดับ 
ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

CE C1E DE หรือ
D1E 

 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๐๗ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๐๘ 

ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศในระบบสารสนเทศ (MDM) 

1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตขับรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๐๙ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตขับรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๐ 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๑ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือก   แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกประเทศ 

3.1. เลือกประเทศ  ระบบจะประมวลผลออกคำขอใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศอนุสัญญา  

ค.ศ.1949 หรือ ค.ศ. 1968 ตามประเทศท่ีเลือก 

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลที่ต้องการออกใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ  

 
4.1. ช่องชนิดใบอนุญาตขับรถท่ีขอ  จะข้ึนข้อมูลให้อัตโนมัติ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

1 

2 

3 

4.1 

 

5 

5.1 

4 

 เลือกประเทศ 

ระบบจะประมวลผล

ออกคำขอใบอนุญาต

ระหว่างประเทศ

อนุสัญญา ค.ศ.1949 

หรือ ค.ศ.1968 ตาม

ประเทศท่ีเลือก 

3.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๒ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๓ 

2. ขั้นตอนการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. ข้อมูลวันที่คำขอ, เลขที่คำขอ และเลขท่ี PC จะถูกระบุมาให้อัตโนมัติ ต่อเนื่องจากขั้นตอนที่แล้ว 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าจอรายการค่าธรรมเนียม 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Drl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง (เช่น ชื่อ-นามสกุล, เลขที่คุมใบเสร็จ และจำนวนเงิน) 

2. ใส่กระดาษใบเสร็จที่เครื่องพิมพ์ แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยื่นคำขอ  

(ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่หน้าถัดไป)  

แ 1

1

1 แ 
2

1

1 

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๔ 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๕ 

3. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 
(Drl01i004_F09)” เพื่อสั่งพิมพใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินการใบอนญุาตขับรถระหว่างประเทศ อนุสัญญา ค.ศ. 1949 กับ ค.ศ. 1968  
มีขั้นตอนการสั่งพิมพ์ที่แตกต่างกัน โดยจะอธิบายแยกข้ันตอนระหว่างอนุสัญญา ค.ศ. 1949 และ 1968 

เพื่อให้เข้าใจได้ง่ายขึ้น 

  

แ 
1

1

1 

อนุสัญญาเจนีวา ค.ศ. 1949 อนุสัญญาเวียนนา ค.ศ. 1968 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๖ 

 

         ขั้นตอนสั่งพิมพ์ใบอนุญาตระหว่างประเทศ อนุสัญญา ค.ศ. 1949 

 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F09) 

ระบุรายละเอียดให้ตรงกับหนังสือเดินทาง 

1. ระบุเลขที่หนังสือเดินทาง, ระบุชื่อ/นามสกุล(เป็นภาษาอังกฤษ) และระบุที่เกิด 

2. ระบเุลขคุมใบอนุญาต 

  

 
3

1 

1

1 

 

 2

1 

  

4 

5 

6 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๗ 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่อง

ข้อความ 

 

4. เปิดหน้าใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศดังรูปตัวอย่างด้านล่าง ใส่ที่เครื่องพิมพ์ แล้วคลิก  เพ่ือ

สั่งพิมพ์ใบอนุญาต 

 

ตัวอย่างการพิมพ์หน้า 1 ใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๘ 

5. เปิดใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศไปที่หน้า 8 ดังรูปตัวอย่างด้านล่าง ใส่ที่เครื่องพิมพ์  

แล้วคลิก  เพ่ือสั่งพิมพ์หน้าที่สอง 

 

ตัวอย่างการพิมพ์หน้า 2 ใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ 

6. ใส่กระดาษต้นขั้วใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศที่เครื่องพิมพ์ คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ต้นขั้ว 

 

ตัวอย่างการพิมพ์ต้นขั้วใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ   



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๑๙ 

 

ขั้นตอนการสั่งพิมพ์ใบอนุญาตระหว่างประเทศ อนุสัญญา ค.ศ. 1968 

 

 

 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Drl01i004_F09) 

ระบุรายละเอียดให้ตรงกับหนังสือเดินทาง 

1. ระบุเลขที่หนังสือเดินทาง, ระบุชื่อ/นามสกุล(เป็นภาษาอังกฤษ) และระบุที่เกิด 

2. ระบเุลขคุมใบอนุญาต 

3. ระบุชื่อเจ้าหน้าที่  

1

1 

 

 

 

5 

 

6 

2

1 

 

4 

 3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๒๐ 

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏ 

หน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

4. เปิดหน้าใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศดังรูปตัวอย่างด้านล่าง ใส่ที่เครื่องพิมพ์ แล้วคลิก  เพ่ือ

สั่งพิมพ์ใบอนุญาต 

 

5. ใส่กระดาษต้นขั้วใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศที่เครื่องพิมพ์ คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ต้นขั้ว 

 

MRS.TABIEN CHAMNANNGAN 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี | พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๒๑ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

คำขอ 5 - 
ใบอนุญาตขับรถตามความตกลงระหว่างประเทศท่ี
ประเทศไทยเป็นภาคี 

500 25 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๒๒ 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 
 

 

3 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับ
เอกสารตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารในเบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- กฎกระทรวง 
ฉบับที่ 52  
(พ.ศ. 2541) 
ออกตามความใน
พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522 
เอกสารอ้างอิง 2 
- กฎกระทรวง 
การขอและการ
ออกใบอนุญาต
ปฏิบัติหน้าที่ 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2554  
เอกสารอ้างอิง 3 
- หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ 
คค 0419/ ว. 
120 ลงวันที่ 18 
กุมภาพันธ์ 2564 
เรื่อง ซักซ้อมการ
ปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยการดำเนินการ
เกี่ยวกับใบอนุญาต
ขับรถและบัตร
ประจำตัวคนขับรถ
ตามกฎหมายว่า

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

7 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบคำขอ  
1. บัตรประจำตัว
ประชาชนฉบับจริง 
2. ใบรับรองแพทย์ (ออก
ก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 
เดือน) 
3. กรณีคนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้า
เมืองที่ประสงค์ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ 
ในการขนส่งส่วนบุคคล   
- ภาพถ่ายใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว 
หรือหนังสือเดินทาง  
หรือเอกสารที่ใช้แทน
หนังสือเดินทาง 
- ภาพถ่ายใบสำคัญถิ่นที่
อยู่ในราชอาณาจักร หรือ
หลักฐานแสดงที่พักอาศัย
ในราชอาณาจักร ที่ทาง
ราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐบาลต่างประเทศ
หรือองค์การระหว่าง
ประเทศออกให้ก่อนวันยื่น
คำขอไม่เกิน 1 ปี หรือ
ใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทำงาน
ของคนต่างด้าว 

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bw9cxS_sqewXs85pj_eM-5vCx7_mvP45/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13cs5T_T02-rGY6SlAZzG7mtX6j0-iIWo/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๒๔ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

4. หนังสือรับรองหรือ
หลักฐานแสดงว่าได้ผ่าน
การศึกษาอบรมและทดสอบ
ตามหลักสูตรที่กำหนด
จากโรงเรียนการขนส่ง
ของกรมการขนส่งทางบก 
หรือ โรงเรียนสอนขับรถที่
กรมการขนส่งทางบก
รับรอง (ถ้ามี) 
5. ตรวจสอบคุณสมบัติ
และข้อต้องห้ามสำหรับผู้
ขอรับใบอนุญาต 

ด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2564 และ
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564   
เอกสารอ้างอิง 4 

  6. ออกหนังสือตรวจสอบ
ประวัติอาชญากร 
ในกรณีขอรับใบอนุญาต 
เป็นผู้ขับรถประเภททุก
ประเภท  
 
 

- หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ 
คค 0415.6/ว.
260 ลงวันที่ 30 
กันยายน 2556 
เรื่อง นำส่ง
ระเบียบและ
ซักซ้อมแนว
ทางการ
ปฏิบัติงานด้าน
ใบอนุญาตเป็นผู้
ขับรถและ
ใบอนุญาตขับรถ 
ข้อ 1.1 (2) 
เอกสารอ้างอิง 5 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

3 
 

20 
นาที 

- ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน ณ 
จุดประชาสัมพันธ์ พร้อมให้
บัตรคิว 
-  แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต ทำ
ความเข้าใจขั้นตอนและ
กระบวนการทดสอบผ่านวีดี
ทัศน์ที่กำหนด เรียกเข้าห้อง

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/13vtvL1R0bD05c7rnqsZ7KibCxtJKRAxN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ทดสอบตามบัตรคิว เพ่ือทำ
การทดสอบปฏิกิริยาและ
การทดสอบสายตาในแต่ละ
จุด ดังนี้ 
1. การทดสอบปฏิกิริยา 
ให้ทดสอบความสามารถใน
การใช้เบรกเท้ารวม 3 ครั้ง 
หากสามารถเหยียบเบรก
ได้ในระยะเวลาน้อยกว่า
หรือเท่ากับ 0.75 วินาที 
สองในสามครั้ง ให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ หาก
ทดสอบ 2 ครั้งแรกผ่าน 
ไม่ต้องทำการทดสอบครั้ง
ที่ 3 
2. การทดสอบสายตา
ดำเนินการ ดังนี้ 

1) ทดสอบสายตาทาง
กว้าง ถ้าสามารถมองเห็น
ทั้งด้านซ้ายและด้านขวา
เป็นมุมกว้าง 75 องศา 
สองในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 

2) ทดสอบสายตาทาง
ลึก ให้ทดสอบการมองเห็น
ในระยะ 2.50 – 3.50 
เมตร รวม 3 ครั้ง หากผล
การทดสอบห่างจุดที่
กำหนดไม่เกินกว่า 1 นิ้ว 
สองในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 

3) ทดสอบสายตาบอดสี 
ให้ดูสีเขียว สีแดง และสี
เหลือง จากเครื่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบ โดย

ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 6 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

อยู่ห่างจากเครื่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบใน
ระดับสายตาไม่น้อยกว่า 
3 เมตร แล้วอ่านสีตามท่ี
เจ้าหน้าที่กำหนด สีละ 3 
ครั้ง หากอ่านได้ถูกต้อง
สองในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 

- กรณีไม่ผ่านการทดสอบ
ให้ทดสอบแก้ตัวใหม่ 
เฉพาะส่วนที่ทดสอบไม่ผ่าน
ไดอี้กครั้งหนึ่งในวันนั้น 
หากยังไม่ผ่านอีกให้มาทำ
การทดสอบแก้ตัวใหม่ใน
วันทำการถัดไป หรือวันอ่ืน 
ภายใน 90 วัน นับแต่วนัที่
ทดสอบไม่ผ่านครั้งแรก 
หากพ้นกำหนด 90 วัน 
ต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถใหม่  

4 
 

 
 
 

 
- การขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 1 
และชนิดที่ 2 
 

 
 
 
 
 
 

12 
ชั่วโมง 

- ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน
พร้อมทั้งให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตลงลายมือชื่อใน
ทะเบียนคุมก่อนเข้ารับ
การศึกษาอบรม 
ต้องผ่านหลักสูตรการศึกษา
อบรมตามวิชา ดังนี้  

๑. กฎหมายว่าด้วย
จราจรทางบกและ
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์  

๒. กฎหมายว ่าด ้วยการ
ขนส่งทางบก กฎหมายแพ่ง 
และกฎหมายอาญา 

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 6 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ท่ี
ได้รับ
มอบหมายเป็น
วิทยากร/
วิทยากร
ผู้ทรงคุณวุฒิ
จากภายนอก 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

   3. เทคนิคการขับรถอย่าง
ปลอดภัย 

4. หน้าที่ผู้ขับรถและ
การบำรุงรักษารถ 

5. มนุษยส์ัมพันธ์และ
มารยาทในการขับรถ 

6. การส่งเสริมสุขภาพ
พลานามัย 

7. หน้าที่และความ
รับผิดชอบของผู้ขับรถ 

8. หัวใจของการบริการ
ทางการขนส่ง 

9. การตรวจความ
พร้อมของรถก่อนและหลัง
การใช้งาน 

  

 - การขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 3 

3 
ชั่วโมง 

1. ต้องเข้ารับการศึกษา
อบรมและผ่านหลักสูตรผู้
ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับ
รถชนิดที่ 1 หรือชนิดที่ 2 
มาก่อนแล้ว 
2. เข้ารับการอบรมศึกษา
อบรมวิชาความรู้เกี่ยวกับ
รถลากจูงและการขับรถ
ลากจูงอย่างปลอดภัย 

 - การขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 4 
 

6 
ชั่วโมง 

1. ต้องเข้ารับการศึกษา
อบรมและผ่านหลักสูตรผู้
ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับ
รถชนิดที่ 1 หรือชนิดที่ 2 
และชนิดที่ 3 มาก่อนแล้ว
2. เข้ารับการศึกษาอบรม
วิชา  

2.1 ความรู้เกี่ยวกับ
วัตถุอันตราย 

2.2 ความรู้เกี่ยวกับ 
รถบรรทุกวัตถุอันตราย 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

และความรู้เกี่ยวกับ
หลักการบรรทุกวัตถุ
อันตราย 

5 
 

1 
ชั่วโมง 

ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียนคุม
ก่อนเข้าทำการทดสอบ
ข้อเขียน 
- ทดสอบความรู้วิชาต่างๆ 
ที่กำหนดในหลักสูตร โดย
ต้องได้คะแนนรวมตั้งแต่
ร้อยละ 75 ขึ้นไป จึงถือว่า
ผ่านการทดสอบข้อเขียน 
- กรณีไม่ผ่านการทดสอบ
ให้ทดสอบแก้ตัวได้อีกครั้ง
หนึ่งในวันนั้น หากยังไม่
ผ่านอีกให้มาทำการทดสอบ
แก้ตัวใหม่ในวันทำการ
ถัดไป หรือวันอ่ืนภายใน 
90 วัน นับแต่วันที่ทดสอบ
ไม่ผ่านครั้งแรก เว้นแต่มี
เหตุอันสมควรให้นาย
ทะเบียนมีอำนาจพิจารณา
ให้ทดสอบแก้ตัวก่อนระยะ 
เวลาที่กำหนดดังกลา่วได้
เป็นการเฉพาะราย 
แล้วแต่กรณี หากพ้น
กำหนด 90 วัน ต้องยื่น
คำขอรับใบอนุญาตเป็นผู้
ขับรถใหม่  

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 6 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

6 
 

1 
ชั่วโมง 

- ตรวจสอบเอกสารการ
ดำเนินการ และบัตร
ประชาชนกรอกชื่อ -
นามสกุลในแบบประเมินผล
การทดสอบขับรถ 

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

- ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียนคุม
เข้ารับการทดสอบขับรถ 
- เจ้าหน้าที่ทำการอธิบาย
ท่าในการทดสอบขับรถ 
20 นาที 
- ผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ 
ต้องคาดเข็มขัดนิรภัย เว้น
แต่เป็นรถที่มิได้มีการ
ติดตั้งเข็มขัดนิรภัยตามที่
กฎหมายกำหนด 

การทดสอบขับรถผู้ขอรับ
ใบอนุญาตต้องทดสอบขับรถ
ตามท่ีกำหนดไว้ สำหรับ
ใบอนุญาตที่ขอรับแต่ละ
ชนิด ดังนี้ 

ก) ผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 1 
ทดสอบขับรถด้วยรถท่ีมี
น้ำหนักรถและน้ำหนัก
บรรทุกรวมกันไม่เกิน 
3,500 กิโลกรัม ที่มิได้ใช้
ขนส่งผู้โดยสาร หรือรถ
ขนส่งผู้โดยสารไม่เกิน  
20 คน 

ข) ผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 2 
ทดสอบขับรถด้วยรถท่ีมี
น้ำหนักรถและน้ำหนัก
บรรทุกรวมกันเกิน 
3,500 กิโลกรัม ที่มิได้ใช้
ขนส่งผู้โดยสาร หรือรถ
ขนส่งผู้โดยสารเกินกว่า 
20 คน 

ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 6 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ค) ผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 3 
ทดสอบขับรถด้วยรถลาก
จูงพร้อมรถพ่วงหรือรถ 
กึ่งพ่วง 

ต้องผ่านการทดสอบ 
โดยการใช้ท่าทดสอบ 
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
ทดสอบ และวัดผล ดังนี้ 

1. ท่าที่ใช้ในการ
ทดสอบ 

ท่าท่ี 1 การขับรถ
เดินหน้าและหยุดรถเทียบ
ทางเท้า 

ท่าท่ี 2 การขับรถ
เดินหน้าและถอยหลังใน
ทางตรง 

ท่าท่ี 3 การขับรถถอย
หลังเข้าจอดและออกจาก
ช่องว่างด้านซ้าย 

ท่าท่ี 4 การหยุดและ
ออกรถบนทางลาด 

ท่าท่ี 5 การกลับรถ 
ท่าท่ี 6 การขับรถ

เดินหน้าเข้าจอดในช่องที่
เป็นมุมฉาก 

การทดสอบขับรถให้
ทดสอบรวม 3 ท่า คือ 
ท่าที่ 1 และท่าที่ 2 เป็น
ท่าบังคับ และเลือก
ทดสอบอีก 1 ท่า ตาม
ความเหมาะสมของสนาม
ทดสอบแต่ละแห่ง  

การทดสอบขับรถลากจูง
รถพ่วงหรือรถกึ่งพ่วงให้
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ทดสอบท่าที่ 1 ท่าที่ 2 
และท่าที่ 3 

2. หลักเกณฑ์และ
วิธีการวัดผลแต่ละท่าให้
เป็นไป ดังนี้ 

ท่าท่ี 1 การขับรถ
เดินหน้าและหยุดรถเทียบ
ทางเท้า 

การทดสอบท่านี้ ผู้เข้า
รับการทดสอบต้องขับรถ
เดินหน้าตั้งแต่เริ่มขับรถ
อย่างต่อเนื่องไปจนถึงจุด
ทดสอบท่ีกำหนดให้หยุด
รถ โดยให้หยุดได้เพียงครั้ง
เดียว ณ จุดที่กำหนดให้
หยุดเท่านั้น 

1) ด้านซ้ายของรถต้อง
ขนาดขอบทางและห่าง
จากขอบทางไม่เกิน 25 
เซนติเมตร 

2) กันชนหน้าหรือล้อ
หน้าสุดหรือขอบล้อ
สำหรับรถท่ีไม่มีกันชน
หน้าต้องไม่ล้ำเกินจุดหยุด
รถข้างทาง และต้องอยู่
ห่างจากจุดหยุดรถนั้นไม่
เกิน 1 เมตร 

3) ต้องไม่ขับรถปีนทาง
เท้าหรือขอบทาง 

ท่าท่ี 2 การขับรถ
เดินหน้าและถอยหลังใน
ทางตรง ให้เลือกทดสอบ
แบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

แบบที่ 1 
1) ให้ขับรถเดินหน้า

และถอยหลังออกโดย
ตลอดช่องเดินรถ ซึ่ง
ประกอบด้วยหลักท่ีตั้งไว้
ในแนวตรงขนานกัน 2 แถว
มีความยาวประมาณ 20 
เมตร หลักแต่ละหลักใน
แถวเดียวกันมีระยะห่าง 
1.5 เมตร ส่วนความกว้าง
ของช่องเดินรถเท่ากับ
ความกว้างสุดของตัวรถ
รวมกระจกมองข้างบวก
เพ่ิมอีก 0.5 เมตร 

2) ต้องไม่ขับรถชนหรือ
เบียดหลัก 

3) ให้ขับรถเดินหน้าและ
ถอยหลังได้เพียงครั้งเดียว 

4) เครื่องยนต์ต้องไม่ดับ 
แบบที่ 2 
1) ให้ขับรถเดินหน้าและ

ถอยหลังออกโดยตลอด
ช่องเดินรถ ซึ่งมีขนาด
ความกว้าง 4 เมตร ยาว 
20 เมตร เป็นระยะคงที่ใช้
กับรถทุกขนาด 

2) ล้อรถต้องไม่ทับเส้น 
หรือไม่ชนหรือเบียดหลัก 

3) ให้ขับรถเดินหน้าและ
ถอยหลังได้เพียงครั้งเดียว 

4) เครื่องยนต์ต้องไม่ดับ 
ท่าท่ี 3 การขับรถถอย

หลังเข้าจอดและออกจาก
ช่องว่างด้านซ้าย 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1) ให้ขับรถถอยหลังเข้า
จอดในช่องว่างด้านซ้าย ซึ่ง
ประกอบด้วยหลักไม่น้อย
กว่า 9 หลัก เป็นช่องกว้าง
เท่ากับความกว้างของรถ
รวมกระจกมองข้างบวก
เพ่ิมข้างละ 0.5 เมตร 
ความยาวของช่องจอด
เท่ากับความยาวของตัวรถ
บวกเพ่ิมอีก 4 เมตร 
สำหรับผู้ขับรถชนิดที่ 1 
และ 2 และบวกเพ่ิมอีก 6 
เมตร สำหรับผู้ขับรถชนิด
ที่ 3 

2) ตั้งแต่เริ่มเข้าเกียร์ขับ
รถถอยหลังเข้าจอด
จนกระท่ังขับรถเข้า
ช่องว่างด้านซ้ายต้องเข้า
เกียร์หรือเปลี่ยนเกียร์ไม่
เกิน 7 ครั้ง 

3) ต้องไม่ชนหรือเบียด
หลัก 

4) ตัวรถต้องขนานกับ
ขอบทางหรือหลักด้านซ้าย
และล้อรถต้องไม่ทับเส้น
แบ่งช่องทาง 

ท่าท่ี 4 การหยุดและ
ออกรถบนทางลาด 
(สำหรับเกียร์ ธรรมดา
เท่านั้น) 

1) ให้ขับรถข้ึนเนินหรือ
สะพานโค้ง แล้วหยุดรถ
บนเชิงลาดของเนินหรือ
สะพานโค้งนั้น โดยให้กัน
ชนหน้าอยู่ที่จุดหยุดรถ
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

แล้วออกรถข้ามเนินหรือ
สะพานโค้งนั้นไปโดย
ปลอดภัย 

2) ต้องไม่ขับรถใน
ลักษณะที่อาจเกิดอันตราย
หรือเป็นเหตุให้ตัวรถ
เคลื่อนถอยจากจุดที่หยุด
เกินกว่า 1 เมตร  

ท่าท่ี 5 การกลับรถ 
1) ให้กลับรถในช่องทาง

เดินรถ ซึ่งประกอบด้วย
หลักท่ีตั้งไว้ขนานกัน 2 
แถว มีความยาวไม่น้อย
กว่า 20 เมตร หลักในแต่
ละแถวห่างกัน 4 เมตร 
ส่วนความกว้างของช่อง
เดินรถเท่ากับความยาว
ของรถบวกเพ่ิมอีก 6 
เมตร 

2) ต้องไม่ขับรถชนหรือ
เบียดหลัก 

3) ตั้งแต่เริ่มขับรถเพ่ือ
กลับรถจนกระทั่งกลับรถ
แล้วเสร็จ ต้องเปลี่ยนเกียร์
ไม่เกิน 7 ครั้ง 

ท่าท่ี 6 การขับรถ
เดินหน้าเข้าจอดในช่องที่
เป็นมุมฉาก 

1) ให้ผู้เข้ารับการ
ทดสอบขับรถจาก
จุดเริ่มต้นขับเดินหน้าเข้า
ไปในช่องจอดที่เป็นมุม
ฉาก ซึ่งประกอบด้วยหลัก
ที่ตั้งเป็นแนวทดสอบ 2 
แถว ขนานกันเป็นช่องเดิน
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

รถกว้าง 10 เมตร ยาว
ประมาณ 10-20 เมตร 
และหลักอีก 2 แถว ที่ตั้ง
เป็นแนวช่องจอดที่เป็นมุม
ฉากกับช่องเดินรถที่มี
ความกว้างเท่ากับความ
กว้างของตัวรถรวมกับ
กระจกมองข้างบวกเพ่ิม
อีกข้างละ 1 เมตร ความยาว
เท่ากับความยาวของตัวรถ
บวกเพ่ิมอีก 1 เมตร 

2) ต้องไม่ขับรถชนหรือ
เบียดหลัก 

3) ให้ขับรถเดินหน้าเข้า
ช่องจอดได้เพียงครั้งเดียว 

4) ตัวรถต้องขนานกับ
ขอบทางหรือหลักทั้งสอง
ด้าน 
- กรณีผู้เข้ารับการ
ทดสอบไม่ผ่านท่าทดสอบ
ท่าใดให้ทดสอบแก้ตัวใหม่
เฉพาะท่าท่ีไม่ผ่าน เมื่อพ้น
กำหนด 3 วันนับแต่วันที่
ทดสอบไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน 
90 วัน เว้นแต่มีเหตุอัน
สมควรให้นายทะเบียนมี
อำนาจพิจารณาให้ทดสอบ
แก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนดได้เป็นการเฉพาะ
ราย แล้วแต่กรณี หากพ้น
กำหนด 90 วัน นับแต่
วันที่ทดสอบไม่ผ่านครั้งแรก 
ต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถใหม่ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

7 

 

10 
นาที 

- ตรวจสอบหลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมและทดสอบ
ตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่าด้วยการ
อบรมและทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่
เป็นผู้ประจำรถ ตามกฎหมาย    
ว่าด้วยการขนส่งทางบก  
เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้
ดำเนินการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมการขอรับ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตาม
ชนิดของใบอนุญาต ถ้า
ปรากฏว่าผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถไม่ชำระ
ค่าธรรมเนียมภายในหนึ่งปี
นับแต่วันยื่นคำขอ ให้ถือ
ว่าการขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถเป็นอันสิ้นสุด
ลง หากประสงค์ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถใหม่
ให้ยื่นคำขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ และ
ดำเนินการตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขตาม
ระเบียบต่อไป ทั้งนี้ ผู้ขอ 
รับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ประเภททุกประเภทต้อง
ผ่านการตรวจสอบประวัติ
อาชญากรก่อนจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียม 
- บันทึกข้อมูลในระบบงาน
ใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ
และจัดทำข้อมูลลงใน

 - หนังสือ
กรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 
0419/ ว. 120 
ลงวันที่ 18 
กุมภาพันธ์ 
2564 เรื่อง 
ซักซ้อมการ
ปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยการ
ดำเนินการ 
เกี่ยวกับ
ใบอนุญาตขับรถ
และบัตร
ประจำตัว
คนขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 
2564 และ
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่อ
อายุ การแก้ไข
รายการ และการ
ออกใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถ พ.ศ. 
2564 (ข้อ 1. 
ให้ยกเลิกการ
พิมพ์ต้นขั้ว
ใบอนุญาตขับรถ 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ชำนาญงาน 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ระบบข้อมูลใบอนุญาตเป็น
ผู้ประจำรถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตเป็นผู้ 
ขับรถให้กับผู้ขอ 

และใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
ให้ใช้ระบบบันทึก
ต้นขั้วใบอนุญาต
ขับรถท่ีอยู่ใน
รูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์) 
เอกสารอ้างอิง 4 

 

 

 

  

https://drive.google.com/file/d/13vtvL1R0bD05c7rnqsZ7KibCxtJKRAxN/view?usp=sharing
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ขั้นตอนการดำเนินการในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๔๑ 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ   

4. คลิกเลือกประเภทใบอนุญาตที่ขอได้   

 

 

4.1. หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ  

  

1 

2 

  

3 

4 

 

5 
5.1 

4.1 
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5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  

หมายเหตุ : กรณีเลือกชนิดใบอนุญาตผู้ขับรถส่วนบุคคล ที่ไม่ใช่ทุกประเภท  
ให้ข้ามขั้นตอน ข้อ 2. ขั้นตอนการออกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

และ ข้อ 5. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 
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2. ขั้นตอนการออกหนังสอืส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

  (เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตผู้ประจำรถทุกประเภท)*  

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 

หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  การสร้างหนังสือ จะมีเมนูให้เลือกเพ่ิมเติม 

3. คลิกเลือก “สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน” 

1 

2 

3 
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หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน 

1. ระบุเลขที่หนังสือ  
2. ระบุวันที่ปัจจุบัน 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานปลายทาง (ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร 5 กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ละ
จังหวัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ) จะปรากฏหน้าต่างค้นหาหน่วยงานดังรูป 

 
3.1. คลิกเลือกแท็บ  

3.2. พิมพ์ชื่อหน่วยงานปลายทางที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม  
3.3. คลิกเลือก  ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร 5 กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงาน

ตำรวจแห่งชาติ หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ละจังหวัด 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ  

3.4. คลิก   

1 2 

3 

4 

5 

3.4 3.1 

3.2 

3.3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๔๖ 

4. ระบหุัวข้อเรื่อง “การตรวจสอบประวัติผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ” พร้อมระบุชื่อผู้ขอเพ่ือให้ตรวจสอบ

ได้ง่าย 

5. คลิก  จะปรากฏหน้าจอตัวเลือกการออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจอตัวเลือกการออกเลขที่หนังสือ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน > แสดงข้อมูลหนังสือ 

7. ได้รับเลขท่ีหนังสือเพ่ือนำไปใช้ในการระบุเลขที่หนังสือในขั้นตอนถัดไป การออกหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร 

 

6 

7 
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หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. กลับมาที่หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูใบอนุญาตผู้

ประจำรถ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึกข้อมูล 

2 

1 
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หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ  > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกเลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติ

อาชญากร  

  

3 
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หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i005_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ   และระบุวันที่คำขอ   

2. คลิกปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลคำขอที่ต้องการออกหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 

 

  

1 

2 

3 
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หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i005_F02) 

1. ระบุเลขที่หนังสือ และลงวันที่ปัจจุบัน 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะมีหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลปรากฏขึ้น 

 

3. หลังจากบันทึกเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพด้านล่าง 

 
 

4. คลิกเลือก  แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดดูหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร (ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร-หน้าถัดไป) 

2 3 

4 

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๑ 

 

ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๒ 

3. ขั้นตอนการบันทึกผลการอบรมและทดสอบ 

 

 
หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมน ู   เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

  

 
 1 

 2

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๓ 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมน ู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ (Pbl01i002)” 

ในขั้นตอนถัดไป 

 

หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Pbl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ   ใส่วันที่คำขอ   

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  
4. คลิกท่ีปุ่ม   แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล 

  

 
3 

 
 

1 
2 

 3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๔ 

คลิกเลือก   หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏ

หน้าต่าง  คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
5. คลิกที่ปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพเพ่ือบันทึกผล เลือกหลักสูตรการอบรม 

 
คลิกผลการสอบ  หรือ   แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลโปรแกรมจะ

ปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  

6. คลิกท่ีปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล คลิกเลือกประเภท 

 
ข้อสอบ/ใส่ชุดข้อสอบ/คลิก  หรือ  /ใส่คะแนนที่สอบได้ แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือ

บันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม    เพ่ือปิดกล่องข้อความ  

7. คลิกท่ีปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล คลิกผลการสอบ 

 

 
 หรือ   แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลโปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง 

  คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๕ 

4. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 (เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตผู้ประจำรถทุกประเภท)* 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเมนูถัดไป 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

2. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญา

กร (รายคน) (Pbl01i006)”  

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๖ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i006_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ  และวันที่คำขอ  ตามท่ีประชาชน

ได้ยื่นเอกสารหลักฐาน 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลรายชื่อที่ตรงกับหลักฐานของประชาชนที่นำมายื่น เพื่อเรียกดูข้อมูลในหน้าต่างถัดไป 

 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๗ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i006_F02) 

1. ระบุผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรตามหนังสือที่ได้รับจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

2. ระบุเงื่อนไข  

3. ลงวันที่ได้รับหนังสือ  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 

5. โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

6. คลิก  ที่มุมบนขวาสุดของหน้าต่าง แล้วคลิกยืนยัน เพ่ือทำการปิดหน้าต่าง 

  

1 

2

1 3 

4 

5 

6

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๘ 

5. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 

3

1

1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๕๙ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Pbl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๖๐ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๖๑ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 
(Pbl01i004_F02)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๖๒ 

 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F02) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๖๓ 

6. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 

4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๖๔ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 

แ 
แ 

แ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๖๕ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 

2

1 

 3

1 

 
1

1 

 

2

1 

 
1.1 
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หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัติหลังจากสั่งพมิพ์

บัตรเสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

1

1 

2

1 

3

1 
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ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 2 (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 2 (ด้านหลัง) 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
- ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถส่วนบุคคล 
- ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภท 

 
200 
200 

 
13 ชั่วโมง 70 นาที 

30 วัน 13 ชั่วโมง 70 นาที 
 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ ตามพระราชบัญญัตกิารขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

3 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับ
เอกสารตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารในเบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 
 

2 

 

7 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบคำขอ 
1. บัตรประจำตวั
ประชาชนฉบับจริง 
2. ใบอนุญาตฉบับเดิม
หรือใบแทน  
3. ใบรับรองแพทย์ (ออก
ก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 
เดือน) 
4. กรณคีนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้า
เมืองที่ประสงค์ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่
ในการขนส่งส่วนบุคคล  
- ภาพถ่ายใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว 
หรือหนังสือเดินทาง 
หรือเอกสารที่ใช้แทน
หนังสือเดินทาง  
- ภาพถ่ายใบสำคัญถิ่นที่
อยู่ในราชอาณาจักร หรือ
หลักฐานแสดงที่พักอาศัย
ในราชอาณาจักรที่ทาง
ราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐบาลต่างประเทศ
หรือองค์การระหว่าง
ประเทศออกให้ก่อนวันยื่น
คำขอไม่เกิน 1 ปี หรือ
ใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ทำงานของคนต่างด้าว 

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=share_link
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

5. หนังสือรับรองหรือ
หลักฐานแสดงว่าได้ผ่าน
การศึกษาอบรมและทดสอบ
จากโรงเรียนการขนส่ง
ของกรมการขนส่งทางบก 
หรือ โรงเรียนสอนขับรถ
ที่กรมการขนส่งทางบก
รับรอง หรือหน่วยงานที่
ได้ทำความตกลงกับ
กรมการขนส่งทางบก 
ให้ทำการศึกษาอบรม
และทดสอบ (ถ้ามี) 
6. ตรวจสอบคุณสมบัติ
และข้อต้องห้ามสำหรับผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

  7. ออหนังสือตรวจสอบ
ประวัติอาชญากร 
ในกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ประเภททุกประเภท  

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

3 
 

20 
นาที 

- ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน ณ 
จุดประชาสัมพันธ์ พร้อม
ให้บัตรคิว 
- แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต ทำ
ความเข้าใจขั้นตอนและ
กระบวนการทดสอบผ่าน 
วีดีทัศน์ที่กำหนด เรียกเข้า
ห้องทดสอบตามบัตรคิว ทำ
การทดสอบปฏิกิริยาและ

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน  
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

การทดสอบสายตาในแต่ละ
จุด ดังนี้ 
1. การทดสอบปฏิกิริยา 
ให้ทดสอบความสามารถ
ในการใช้เบรกเท้ารวม 3 
ครั้ง หากสามารถเหยียบ
เบรกได้ในระยะเวลาน้อย
กว่าหรือเท่ากับ 0.75 
วินาที สองในสามครั้ง  
ให้ถือว่าผ่านการทดสอบ 
หากทดสอบ 2 ครั้งแรก
ผ่าน ไม่ต้องทำการ
ทดสอบครั้งที่ 3 
2. การทดสอบสายตา
ดำเนินการ ดังนี้ 

1) ทดสอบสายตาทาง
กว้าง ถ้าสามารถมองเห็น
ทั้งด้านซ้ายและด้านขวา
เป็นมุมกว้าง 75 องศา 
สองในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 

2) ทดสอบสายตาทาง
ลึก ให้ทดสอบการมองเห็น
ในระยะ 2.50 – 3.50 
เมตร รวม 3 ครั้ง หากผล
การทดสอบห่างจุดที่
กำหนดไม่เกินกว่า 1 นิ้ว 
สองในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 

3) ทดสอบสายตาบอดสี 
ให้ดูสีเขียว สีแดง และสี
เหลือง จากเครื่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบ โดย
อยู่ห่างจากเครื่องทดสอบ
หรือแผ่นภาพทดสอบใน
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ระดับสายตาไม่น้อยกว่า 
3 เมตร แล้วอ่านสีตามที่
เจ้าหน้าที่กำหนด สีละ 3 
ครั้ง หากอ่านได้ถูกต้อง
สองในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 
- กรณีไม่ผ่านการทดสอบ
ให้ทดสอบแก้ตัวใหมเ่ฉพาะ
ส่วนทีท่ดสอบไม่ผ่านได้อีก
ครั้งหนึ่งในวันนั้น หากยัง
ไม่ผ่านอีกให้มาทำการ
ทดสอบแก้ตัวใหม่ในวัน
ทำการถัดไป หรือวันอ่ืน 
ภายใน 90 วนั นับแต่วันที่
ทดสอบไม่ผ่านครั้งแรก 
หากพ้นกำหนด 90 วัน 
ต้องยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถใหม่ 

4 
 

* สามารถอบรมในสำนักงาน
หรืออบรมผ่าน www.dlt-
elearning.com 
 

2 
ชั่วโมง 

- ตรวจสอบเอกสารและความ
ถูกต้องของกระบวนงาน 
พร้อมทั้งให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตลงลายมือชื่อใน
ทะเบียนคุมก่อนเข้ารับ
การศึกษาอบรม 
- ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถต้องเข้ารับ
การศึกษาอบรมวิชาการ
ขับรถอย่างปลอดภัย  
 

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

๕ 
 

1 
ชั่วโมง 

กรณีใบอนุญาตเป็น
ผู้ขับรถสิ้นอายุเกินกว่า 
3 ปี ให้ทดสอบขับรถ
ตามชนิดของใบอนุญาต  
- ตรวจสอบเอกสารการ
ดำเนินการ และบัตร
ประชาชนกรอกชื่อ -
นามสกุลในแบบประเมินผล
การทดสอบขับรถ 
- ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียนคุม
เข้ารับการทดสอบขับรถ 
- เจ้าหน้าที่ทำการอธิบาย
ท่าในการทดสอบขับรถ 
20 นาที 
- ผู้ขอรับใบอนุญาตขับ
รถต้องคาดเข็มขัดนิรภัย 
เว้นแต่เป็นรถที่มิได้มีการ
ติดตั้งเข็มขัดนิรภัยตามที่
กฎหมายกำหนด 

การทดสอบขับรถผู้ขอรับ
ใบอนุญาตต้องทดสอบ
ขับรถตามที่กำหนดไว้ 
สำหรับใบอนุญาตที่
ขอรับแต่ละชนิด ดังนี้ 

ก) ผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 1 
ทดสอบขับรถด้วยรถท่ีมี
น้ำหนักรถและน้ำหนัก
บรรทุกรวมกันไม่เกิน 
3,500 กิโลกรัม ที่มิได้
ใช้ขนส่งผู้โดยสาร หรือรถ
ขนส่งผู้โดยสารไม่เกิน 
20 คน 

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๗๕ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ข) ผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 2 
ทดสอบขับรถด้วยรถท่ีมี
น้ำหนักรถและน้ำหนัก
บรรทุกรวมกันเกิน 
3,500 กิโลกรัม ที่มิได้
ใช้ขนส่งผู้โดยสาร หรือ
รถขนส่งผู้โดยสารเกิน
กว่า 20 คน 

ค) ผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ ชนิดที่ 3 
ทดสอบขับรถด้วยรถลาก
จูงพร้อมรถพ่วงหรือรถ
กึ่งพ่วง 

ต้องผ่านการทดสอบ
โดยการใช้ท่าทดสอบ
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
ทดสอบ และวัดผล ดังนี้ 

1. ท่าที่ใช้ในการ
ทดสอบ 

ท่าท่ี 1 การขับรถ
เดินหน้าและหยุดรถ
เทียบทางเท้า 

ท่าท่ี 2 การขับรถ
เดินหน้าและถอยหลังใน
ทางตรง 

ท่าท่ี 3 การขับรถถอย
หลังเข้าจอดและออก
จากช่องว่างด้านซ้าย 

ท่าท่ี 4 การหยุดและ
ออกรถบนทางลาด 

ท่าท่ี 5 การกลับรถ 
ท่าท่ี 6 การขับรถ 

เดินหน้าเข้าจอดในช่องที่
เป็นมุมฉาก 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

การทดสอบขับรถให้
ทดสอบรวม 3 ท่า คือ 
ท่าที่ 1 และท่าที่ 2 
เป็นท่าบังคับ และเลือก
ทดสอบอีก 1 ท่า ตาม
ความเหมาะสมของ
สนามทดสอบแต่ละแห่ง  

การทดสอบขับรถลาก
จูงรถพ่วงหรือรถกึ่งพ่วง
ให้ทดสอบท่าที่ 1 ท่าที่ 2 
และท่าที่ 3 

2. หลักเกณฑ์และ
วิธีการวัดผลแต่ละท่าให้
เป็นไป ดังนี้ 

ท่าท่ี 1 การขับรถ
เดินหน้าและหยุดรถ
เทียบทางเท้า 

การทดสอบท่านี้ ผู้เข้า
รับการทดสอบต้องขับรถ
เดินหน้าตั้งแต่เริ่มขับรถ
อย่างต่อเนื่องไปจนถึงจุด
ทดสอบท่ีกำหนดให้หยุด
รถ โดยให้หยุดได้เพียง
ครั้งเดียว ณ จุดที่
กำหนดให้หยุดเท่านั้น 

1) ด้านซ้ายของรถต้อง
ขนาดขอบทางและห่าง
จากขอบทางไม่เกิน 25 
เซนติเมตร 

2) กันชนหน้าหรือล้อ
หน้าสุดหรือขอบล้อ
สำหรับรถท่ีไม่มีกันชน
หน้าต้องไม่ล้ำเกินจุด
หยุดรถข้างทาง และต้อง
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

อยู่ห่างจากจุดหยุดรถนั้น
ไม่เกิน 1 เมตร 

3) ต้องไม่ขับรถปีน
ทางเท้าหรือขอบทาง 

ท่าท่ี 2 การขับรถ
เดินหน้าและถอยหลังใน
ทางตรง ให้เลือกทดสอบ
แบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 

แบบที่ 1 
1) ให้ขับรถเดินหน้า

และถอยหลังออกโดย
ตลอดช่องเดินรถ ซึ่ง
ประกอบด้วยหลักท่ีตั้งไว้
ในแนวตรงขนานกัน 2 
แถวมีความยาวประมาณ 
20 เมตร หลักแต่ละ
หลักในแถวเดียวกันมี
ระยะห่าง 1.5 เมตร 
ส่วนความกว้างของช่อง
เดินรถเท่ากับความกว้าง
สุดของตัวรถรวมกระจก
มองข้างบวกเพ่ิมอีก 0.5 
เมตร 

2) ต้องไม่ขับรถชนหรือ
เบียดหลัก 

3) ให้ขับรถเดินหน้า
และถอยหลังได้เพียงครั้ง
เดียว 

4) เครื่องยนต์ต้องไม่ดับ 
แบบที่ 2 
1) ให้ขับรถเดินหน้า

และถอยหลังออกโดย
ตลอดช่องเดินรถ ซึ่งมี
ขนาดความกว้าง 4 
เมตร ยาว 20 เมตร เป็น
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ระยะคงที่ใช้กับรถทุก
ขนาด 

2) ล้อรถต้องไม่ทับเส้น 
หรือไม่ชนหรือเบียดหลัก 

3) ให้ขับรถเดินหน้าและ
ถอยหลังได้เพียงครั้งเดียว 

4) เครื่องยนต์ต้องไม่ดับ 
ท่าท่ี 3 การขับรถถอย

หลังเข้าจอดและออก
จากช่องว่างด้านซ้าย 

1) ให้ขับรถถอยหลัง
เข้าจอดในช่องว่าง
ด้านซ้าย ซึ่งประกอบด้วย
หลักไม่น้อยกว่า 9 หลัก 
เป็นช่องกว้างเท่ากับ
ความกว้างของรถรวม
กระจกมองข้างบวกเพ่ิม
ข้างละ 0.5 เมตร ความ
ยาวของช่องจอดเท่ากับ
ความยาวของตัวรถบวก
เพ่ิมอีก 4 เมตร สำหรับ
ผู้ขับรถชนิดที่ 1 และ 2 
และบวกเพ่ิมอีก 6 เมตร 
สำหรับผู้ขับรถชนิดที่ 3 

2) ตั้งแต่เริ่มเข้าเกียร์
ขับรถถอยหลังเข้าจอด
จนกระท่ังขับรถเข้า
ช่องว่างด้านซ้ายต้องเข้า
เกียร์หรือเปลี่ยนเกียร์ไม่
เกิน 7 ครั้ง 

3) ต้องไม่ชนหรือเบียด
หลัก 

4) ตัวรถต้องขนานกับ
ขอบทางหรือหลัก
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ด้านซ้ายและล้อรถต้องไม่
ทับเส้นแบ่งช่องทาง 

ท่าท่ี 4 การหยุดและ
ออกรถบนทางลาด 
(สำหรับเกียร์ ธรรมดา
เท่านั้น) 

1) ให้ขับรถข้ึนเนิน
หรือสะพานโค้ง แล้ว
หยุดรถบนเชิงลาดของ
เนินหรือสะพานโค้งนั้น 
โดยให้กันชนหน้าอยู่ที่จุด
หยุดรถแล้วออกรถข้าม
เนินหรือสะพานโค้งนั้น
ไปโดยปลอดภัย 

2) ต้องไม่ขับรถใน
ลักษณะที่อาจเกิดอันตราย
หรือเป็นเหตุให้ตัวรถ
เคลื่อนถอยจากจุดที่หยุด
เกินกว่า 1 เมตร  

ท่าท่ี 5 การกลับรถ 
1) ให้กลับรถใน

ช่องทางเดินรถ ซึ่ง
ประกอบด้วยหลักท่ีตั้งไว้
ขนานกัน 2 แถว มีความ
ยาวไม่น้อยกว่า 20 
เมตร หลักในแต่ละแถว
ห่างกัน 4 เมตร ส่วน
ความกว้างของช่องเดิน
รถเท่ากับความยาวของ
รถบวกเพ่ิมอีก 6 เมตร 

2) ต้องไม่ขับรถชนหรือ
เบียดหลัก 

3) ตั้งแต่เริ่มขับรถเพ่ือ
กลับรถจนกระทั่งกลับรถ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

แล้วเสร็จ ต้องเปลี่ยน
เกียร์ไม่เกิน 7 ครั้ง 

ท่าท่ี 6 การขับรถ
เดินหน้าเข้าจอดในช่องที่
เป็นมุมฉาก 

1) ให้ผู้เข้ารับการ
ทดสอบขับรถจาก
จุดเริ่มต้นขับเดินหน้าเข้า
ไปในช่องจอดที่เป็นมุม
ฉาก ซึ่งประกอบด้วย
หลักท่ีตั้งเป็นแนว
ทดสอบ 2 แถว ขนาน
กันเป็นช่องเดินรถกว้าง 
10 เมตร ยาวประมาณ 
10-20 เมตร และหลัก
อีก 2 แถว ที่ตั้งเป็นแนว
ช่องจอดท่ีเป็นมุมฉากกับ
ช่องเดินรถที่มีความกว้าง
เท่ากับความกว้างของตัว
รถรวมกับกระจกมอง
ข้างบวกเพ่ิมอีกข้างละ 1 
เมตร ความยาวเท่ากับ
ความยาวของตัวรถบวก
เพ่ิมอีก 1 เมตร 

2) ต้องไม่ขับรถชนหรือ
เบียดหลัก 

3) ให้ขับรถเดินหน้า
เข้าช่องจอดได้เพียงครั้ง
เดียว 

4) ตัวรถต้องขนานกับ
ขอบทางหรือหลักทั้งสอง
ด้าน 
- กรณีผู้เข้ารับการ
ทดสอบไม่ผ่านท่าทดสอบ
ท่าใดให้ทดสอบแก้ตัวใหม่



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๘๑ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

เฉพาะท่าที่ไม่ผ่าน เมื่อพ้น
กำหนด 3 วันนับแต่วันที่
ทดสอบไม่ผ่าน แต่ไม่เกิน
90 วัน เว้นแต่มีเหตุอัน
สมควรให้นายทะเบียนมี
อำนาจพิจารณาให้ทดสอบ
แก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนดได้เป็นการเฉพาะ
ราย แล้วแต่กรณี หากพ้น
กำหนด 90 วัน นับแต่
วันที่ทดสอบไม่ผ่านครั้งแรก
ต้องยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถใหม ่

๖ 

 

10 
นาที 

- ตรวจสอบหลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมและทดสอบ
ตามระเบียบกรมการขนสง่
ทางบก ว่าด้วยการอบรม
และทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่
เป็นผู้ประจำรถ ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการขนส่งทางบก 
เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้
ดำเนินการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ตามชนิดของใบอนุญาต 
ถ้าปรากฏว่าผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
ไม่ชำระค่าธรรมเนียม
ภายในหนึ่งปีนับแต่วันยื่น
คำขอ ให้ถือว่าการขอต่อ
อายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
เป็นอันสิ้นสุดลง หาก
ประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=share_link
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 
ความ 

รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ใหม่ให้ยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
และดำเนินการตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขตามระเบียบ
ต่อไป ทั้งนี้ ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ประเภททุกประเภทต้อง
ผ่านการตรวจสอบ
ประวัติอาชญากรก่อน
จัดเก็บค่าธรรมเนียม  
- บันทึกข้อมูลในระบบงาน
ใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ 
และจัดทำข้อมูลลงใน
ระบบข้อมูลใบอนุญาตเป็น
ผู้ประจำรถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตเป็นผู้ 
ขับรถให้กับผู้ขอ 
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ขั้นตอนการดำเนินการในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 
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หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ   

4. คลิกเลือก  ชนิดใบอนุญาตทีต่้องการต่ออายุ 

  

4.1. ช่องประเภทใบอนุญาตที่ขอ  จะข้ึนข้อมูลต่ออายุให้

อัตโนมัติตามชนิดใบอนุญาตขับรถที่เราคลิกเลือกในข้อ 4  

1 

2 

  

3 

4.1 

 

5 

5.1 

4.2 

4 
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4.2. หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาต เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ  

 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  

หมายเหตุ : กรณีเลือกชนิดใบอนุญาตผู้ขับรถส่วนบุคคล ที่ไม่ใช่ทุกประเภท  
ให้ข้ามขั้นตอน ข้อ 2. ขั้นตอนการออกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

และ ข้อ 5. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 
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2. ขั้นตอนการออกหนังสอืส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

  (เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตผู้ประจำรถทุกประเภท)*  

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 

หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  การสร้างหนังสือ จะมีเมนูให้เลือกเพ่ิมเติม 

3. คลิกเลือก “สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน” 

1 

2 

3 
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หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน 

1. ระบุเลขที่หนังสือ  
2. ระบุวันที่ปัจจุบัน 
3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานปลายทาง (ผ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร 5 กองทะเบียนประวัติ

อาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ละ
จังหวัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ) จะปรากฏหน้าต่างค้นหาหน่วยงานดังรูป 

 
3.1. คลิกเลือกแท็บ  
3.2. พิมพ์ชื่อหน่วยงานปลายทางที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม  
3.3. คลิกเลือก  ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร 5 กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงาน

ตำรวจแห่งชาติ หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ละจังหวัด 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

3.4. คลิก   

1 2 

3 

4 

5 

3.4 3.1 

3.2 

 

3.3 
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4. ระบุหัวข้อเรื่อง “การตรวจสอบประวัติผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ” พร้อมระบุชื่อผู้ขอเพ่ือให้ตรวจสอบ

ได้ง่าย 

5. คลิก  จะปรากฏหน้าจอตัวเลือกการออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจอตัวเลือกการออกเลขที่หนังสือ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน > แสดงข้อมูลหนังสือ 

7. ได้รับเลขท่ีหนังสือเพ่ือนำไปใช้ในการระบุเลขที่หนังสือในขั้นตอนถัดไป การออกหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร 

 

6 
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หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. กลับมาที่หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูใบอนุญาตผู้

ประจำรถ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึกข้อมูล 

2 

1 
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หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกเลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติ

อาชญากร  

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๙๔ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i005_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ   และระบุวันที่คำขอ   

2. คลิกปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลคำขอที่ต้องการออกหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 

 

  

1 

2 

3 
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หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i005_F02) 

1. ระบเุลขที่หนังสือ และลงวันที่ปัจจุบัน 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะมีหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลปรากฏขึ้น 

 

3. หลังจากบันทึกเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพด้านล่าง 

 
 

4. คลิกเลือก  แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดดูหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร (ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร-หน้าถัดไป) 

2 3 

4 
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ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร  
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3. ขั้นตอนการบันทึกผลการอบรมและทดสอบ 

 

 
หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู   เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมน ู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ (Pbl01i002)” 

ในขั้นตอนถัดไป 

  1 

 

 
3 

2

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๙๘ 

 

หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Pbl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ   ใส่วันที่คำขอ   

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  
4. คลิกท่ีปุ่ม   แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพ่ือบันทึกผล 

  
คลิกเลือก   หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏ

หน้าต่าง  คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
5. คลิกที่ปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพเพ่ือบันทึกผล เลือกหลักสูตรการอบรม 

 
คลิกผลการสอบ  หรือ   แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลโปรแกรมจะ

ปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
6. คลิกท่ีปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล คลิกผลการสอบ 

 

 
 

1 
2 

 3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๒๙๙ 

 
 หรือ   แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลโปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง 

  คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
 

หมายเหตุ :  กรณใีบอนุญาตเป็นผู้ขับรถสิ้นอายุเกิน 3 ปี ต้องทดสอบขับรถ 
 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๐ 

4. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 (เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตผู้ประจำรถทุกประเภท)* 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเมนูถัดไป 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

2. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญา

กร (รายคน) (Pbl01i006_F01)”  

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๑ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i006_F01) 
 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ  และวันที่คำขอ  ตามท่ีประชาชน

ได้ยื่นเอกสารหลักฐาน 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลรายชื่อที่ตรงกับหลักฐานของประชาชนที่นำมายื่น เพ่ือเรียกดูข้อมูลในหน้าต่างถัดไป 

 

 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๒ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i006_F02) 

1. ระบผุลการตรวจสอบประวัติอาชญากรตามหนังสือที่ได้รับจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

2. ระบเุงื่อนไข  

3. ลงวันที่ได้รับหนังสือ  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

5. โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

 

6. คลิก  ที่มุมบนขวาสุดของหน้าต่าง แล้วคลิกยืนยัน เพ่ือทำการปิดหน้าต่าง  

1 
2

1 3 

4 

5 

6

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๓ 

5. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 
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1
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๔ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Pbl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๕ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๖ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F04)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๗ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F04) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๘ 

6. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๐๙ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๐ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 

2
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๑ 

 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัตหิลังจากสั่งพิมพ์บัตร

เสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๒ 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 2 (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 2 (ด้านหลัง) 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
- ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถส่วนบุคคล 
- ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภท 

 
200 
200 

 
2 ชั่วโมง 70 นาที 

30 วันทำการ 2 ชั่วโมง 70 นาที 
 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๔ 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ  
ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๕ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
1 

 

3 นาที เจ้าพนักงานขนส่ง รับ
เอกสาร 
ตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารใน
เบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- กฎกระทรวง  
ฉบับที่ 52  
(พ.ศ. 2541)   
ออกตามความใน
พระราชบัญญัติ 
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522 
เอกสารอ้างอิง 2 
- กฎกระทรวง 
การขอและการ
ออกใบอนุญาต
ปฏิบัติหน้าที่ 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2554 
เอกสารอ้างอิง 3 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 2 

 

7 นาท ี ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน ดังนี้ 
1. บัตรประจำตัว
ประชาชนฉบับจริง 
2. ใบอนุญาตฉบับเดิม
หรือใบแทน 
3. ใบรับรองแพทย์ 
(ออกก่อนวันยื่นคำขอ
ไม่เกิน 1 เดือน) 
4. หนังสือรับรองแสดง
ว่าได้ผ่านการศึกษา
อบรมและทดสอบตาม
หลักสูตรที่กำหนดจาก
โรงเรียนการขนส่งของ
กรมการขนส่งทางบก 
หรือ โรงเรียนสอนขับ
รถที่กรมการขนส่งทาง
บกรับรอง (ถ้ามี) 
5. ตรวจสอบคุณสมบัติ
และข้อต้องห้ามสำหรับ
ผู้ถือใบอนุญาตประเภท
และหรือชนิดนั้น ๆ 

  
 

6. ออกหนังสือ
ตรวจสอบประวัติ
อาชญากร 
ในกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ประเภททุกประเภท 

- หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ 
คค 0415.6/ว.
260 ลงวันที่ 30 
กันยายน 2556 
เรื่อง นำส่ง

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xwCdnd3onTjjfWOjn9GoE7b0yPPY0zxG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BE_7mEjPrTy_uqrc3451ltmW2ugcW8ap/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๖ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
ระเบียบและ
ซักซ้อมแนว
ทางการ
ปฏิบัติงานด้าน
ใบอนุญาตเป็นผู้
ขับรถและ
ใบอนุญาตขับรถ 
ข้อ 1.1 (2) 
เอกสารอ้างอิง 4 

3 
 

20 นาที - ตรวจสอบเอกสารและ
ความถูกต้องของ
กระบวนงาน ณ จุด
ประชาสัมพันธ์ พร้อมให้
บัตรคิว 
- แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต 
ทำความเข้าใจขั้นตอน
และกระบวนการทดสอบ
ผ่านวีดีทัศน์ที่กำหนด 
เรียกเข้าห้องทดสอบตาม
บัตรคิวเพ่ือทำการ 
ทดสอบปฏิกิริยาและการ
ทดสอบสายตาในแต่จุด
ดังนี้ 
1. การทดสอบ
ปฏิกิริยา ให้ทดสอบ
ความสามารถในการใช้
เบรกเท้ารวม 3 ครั้ง 
หากสามารถเหยียบ
เบรกได้ในระยะเวลา
น้อยกว่าหรือเท่ากับ 
0.75 วินาที สองในสาม
ครั้ง ให้ถือว่าผ่านการ
ทดสอบ หากทดสอบ 2 

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 5 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๗ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
ครั้งแรกผ่าน ไม่ต้องทำ
การทดสอบครั้งที่ 3 
2. การทดสอบสายตา
ดำเนินการ ดังนี้ 

1) ทดสอบสายตา
ทางกว้าง ถ้าสามารถ
มองเห็นทั้งด้านซ้าย
และด้านขวาเป็นมุม
กว้าง 75 องศา สอง
ในสามครั้งให้ถือว่า
ผ่านการทดสอบ 

2) ทดสอบสายตา
ทางลึก ให้ทดสอบการ
มองเห็นในระยะ 
2.50 – 3.50 เมตร 
รวม 3 ครั้ง หากผล
การทดสอบห่างจุดที่
กำหนดไม่เกินกว่า 1 
นิ้ว สองในสามครั้งให้
ถือว่าผ่านการทดสอบ 

3) ทดสอบสายตา
บอดสี ให้ดูสีเขียว สีแดง 
และสีเหลือง จากเครื่อง
ทดสอบหรือแผ่นภาพ
ทดสอบ โดยอยู่ห่างจาก
เครื่องทดสอบหรือแผน่
ภาพทดสอบในระดับ
สายตาไม่น้อยกว่า 3 
เมตร แล้วอ่านสตีามที่
เจ้าหน้าที่กำหนด สลีะ 
3 ครั้ง หากอ่านได้
ถูกต้องสองในสามครั้ง
ให้ถือว่าผ่านการ
ทดสอบ 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๑๘ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
   - กรณีไม่ผ่านการ
ทดสอบให้ทดสอบแก้
ตัวเฉพาะส่วนที่ไม่ผ่าน
ไดอี้กครั้งหนึ่งในวัน
นั้น หากยังไม่ผ่านให้
มาแก้ตวัใหม่ในวันทำ
การถัดไปหรือวันอ่ืน 
ภายใน 90 วัน นับแต่
วันทีท่ดสอบไม่ผ่านครั้ง
แรก หากพ้นกำหนด 
90 วัน ต้องยื่นคำขอ
เปลี่ยนชนิดใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถใหม่  

4 
 

 - ตรวจสอบเอกสารและ
ความถูกต้องของ
กระบวนงาน พร้อมทั้ง
ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียน
คุมก่อนเข้ารับ
การศึกษาอบรม  

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 5 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง/
ปฏิบัติงาน/ 
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมายเป็น
วิทยากร/
วิทยากร
ผู้ทรงคุณวุฒิ
จากภายนอก 

- ชนิดที่ 1 เปลี่ยนเป็น
ชนิดที่ 2  

 ยกเว้นอบรม 

- ชนิดที่ 1 เปลี่ยนเป็น
ชนิดที่ 3 
  

3 
ชั่วโมง 

ต้องผ่านการอบรมวิชา
ความรู้เกี่ยวกับรถลาก 
จูงและการขับรถลาก
จูงอย่างปลอดภัย 

- ชนิดที่ 1 เปลี่ยนเป็น
ชนิดที่ 4 
  

9 
ชั่วโมง 

   ต้องผ่านการอบรมวิชา 
1. ความรู้เกี่ยวกับ

รถลากจูงและการขับ
รถลากจูงอย่าง
ปลอดภัย  

2. ความรู้เกี่ยวกับ
วัตถุอันตราย 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
 3. ความรู้เกี่ยวกับ

รถบรรทุกวัตถุ
อันตรายและความรู้
เกี่ยวกับหลักการ
บรรทุกวัตถุอันตราย  

- ชนิดที่ 2 เปลี่ยนเป็น
ชนิดที่ 3 
  

3 
ชั่วโมง 

ต้องผ่านการอบรมวิชา
ความรู้เกี่ยวกับรถลาก
จูงและการขับรถลาก
จูงอย่างปลอดภัย  

- ชนิดที่ 2 เปลี่ยนเป็น
ชนิดที่ 4 
  

9 
ชั่วโมง 

ต้องผ่านการอบรมวิชา 
 1. ความรู้เกี่ยวกับรถ

ลากจูงและการขับรถ
ลากจูงอย่างปลอดภัย 

2.  ความรู้เกี่ยวกับ
วัตถุอันตราย 

 3. ความรู้เกี่ยวกับ
รถบรรทุกวัตถุ
อันตรายและความรู้
เกี่ยวกับหลักการ
บรรทุกวัตถุอันตราย  

- ชนิดที่ 3 เปลี่ยนเป็น
ชนิดที่ 4 
  

6 
ชั่วโมง 

ต้องผ่านการอบรม
ตามวิชา 

1. ความรู้เกี่ยวกับ
วัตถุอันตราย 

2. ความรู้เกี่ยวกับ
รถบรรทุกวัตถุ
อันตรายและความรู้
เกี่ยวกับหลักการ
บรรทุกวัตถุอันตราย  

5 
 

1 
ชั่วโมง 

- ผู้ขอรับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียน
คุม 
- ทดสอบความรู้วิชา
ต่างๆ ที่กำหนดใน
หลักสูตร โดยต้องได้

 เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
คะแนนรวมตั้งแต่ร้อย
ละ 75 ขึ้นไป จึงจะ
ถือว่าผ่านการทดสอบ
ข้อเขียน 

- กรณีไม่ผ่านการ
ทดสอบให้ทดสอบแก้
ตัวได้อีกครั้งหนึ่งในวัน
นั้น หากยังไม่ผ่านอีก
ให้มาทำการทดสอบ
แก้ตัวใหม่ในวันทำการ
ถัดไป หรือวันอื่น 
ภายใน 90 วัน นับแต่
วันที่ทดสอบไม่ผ่าน
ครั้งแรก เว้นแต่มีเหตุ
อันสมควรให้นาย
ทะเบียนมีอำนาจ
พิจารณาให้ทดสอบ 
แก้ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนดดังกล่าวได้เป็น
การเฉพาะราย 
แล้วแต่กรณี หากพ้น
กำหนด 90 วัน ต้อง
ยื่นคำขอเปลี่ยนชนิด
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ใหม่  

6 

 

1 
ชั่วโมง 

- ตรวจสอบเอกสาร
การดำเนินการ และ
บัตรประชาชนกรอก
ชื่อ-นามสกุลในแบบ
ประเมินผลการ
ทดสอบขับรถ 
- ให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ลงลายมือชื่อใน
ทะเบียนคุมเข้ารับการ
ทดสอบขับรถ 

-ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการศึกษา
อบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็น 
ผู้ประจำรถ พ.ศ. 
2547 
เอกสารอ้างอิง 5 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
 - เจ้าหน้าที่ทำการ

อธิบายท่าในการ
ทดสอบขับรถ 20 
นาท ี
- ผู้ขอรับใบอนุญาต
ขับรถต้องคาดเข็มขัด
นิรภัย เว้นแต่เป็นรถที่
มิได้มีการติดตั้งเข็มขัด
นิรภัยตามที่กฎหมาย
กำหนด 
    การทดสอบขับรถ
ผู้ขอรับใบอนุญาตต้อง 
ทดสอบขับรถตามที่
กำหนดไว้สำหรับ
ใบอนุญาตที่ขอรับแต่
ละชนิดดังนี้ 

  

 - ชนิดที่ 1 เปลี่ยนเป็นชนิด
ที่ 2  

 ขับรถตามชนิดที่ 2   

 - ชนิดที่ 1 เปลี่ยนเป็นชนิด
ที่ 3 

 ขับรถลากจูง   

 - ชนิดที่ 1 เปลี่ยนเป็นชนิด
ที่ 4 

 ขับรถลากจูง   
 

 - ชนิดที่ 2 เปลี่ยนเป็นชนิด
ที่ 3 

 ขับรถลากจูง   

 - ชนิดที่ 2 เปลี่ยนเป็นชนิด
ที่ 4 

 ขับรถลากจูง   

 - ชนิดที่ 3 เปลี่ยนเป็นชนิด
ที่ 4 

 ยกเว้นการทดสอบขับรถ   

7 

 

10 นาที - ตรวจสอบหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการอบรม
และทดสอบตาม
ระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบก ว่าด้วยการ
อบรมและทดสอบผู้
ขอรับใบอนุญาตปฏิบัติ

- หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ คค 
0419/ ว. 120 
ลงวันที่ 18 
กุมภาพันธ์ 2564 
เรื่อง ซักซ้อมการ
ปฏิบัติตามระเบียบ

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ชำนาญงาน 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
หน้าที่เป็นผู้ประจำรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบก เมื่อ
เห็นว่าถูกต้องให้
ดำเนินการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ตามชนิดของใบอนุญาต 
ถ้าปรากฏว่าผู้ขอ
เปลี่ยนชนิดใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถไม่ชำระ
ค่าธรรมเนียมภายใน
หนึ่งปีนับแต่วันยื่นคำ
ขอ ให้ถือว่าการขอ
เปลี่ยนชนิดใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถเป็นอัน
สิ้นสุดลง หากประสงค์
จะขอเปลี่ยนชนิด
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ใหม่ให้ยื่นคำขอ
เปลี่ยนชนิดใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถ และ
ดำเนินการตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขตาม
ระเบียบต่อไป ทั้งนี้  
ผู้ขอเปลี่ยนชนิด
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
ประเภททุกประเภท
ต้องผ่านการ
ตรวจสอบประวัติ
อาชญากรก่อนจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียม  

กรมการขนส่งทาง
บกว่าด้วยการ
ดำเนินการเกี่ยวกับ
ใบอนุญาตขับรถ
และบัตรประจำตัว
คนขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 
2564 และ
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการต่ออายุ การ
แก้ไขรายการ และ
การออกใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถ พ.ศ. 
2564 
เอกสารอ้างอิง 6 

https://drive.google.com/file/d/13vtvL1R0bD05c7rnqsZ7KibCxtJKRAxN/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ 

รับผิดชอบ 

(ตำแหน่ง) 
- บันทึกข้อมูลใน
ระบบงานใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถและ
จัดทำข้อมูลลงใน
ระบบข้อมูลใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ
อิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตเป็นผู้
ขับรถให้กับผู้ขอ 
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ขั้นตอนการดำเนินการในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ 
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 
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การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๒๖ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 
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หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 
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หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ  

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตที่ต้องการเปลี่ยนประเภท/ชนิด 

 

5. คลิกเลือกประเภทใบอนุญาตที่ขอเปลี่ยนได้   

 

 

1 

2 

  

3 

5 

6 
6.1 

5.1 

  4 
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5.1. หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ  

 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

6.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  

หมายเหตุ : กรณีเลือกชนิดใบอนุญาตผู้ขับรถส่วนบุคคล ที่ไม่ใช่ทุกประเภท  
ให้ข้ามขั้นตอน ข้อ 2. ขั้นตอนการออกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

และ ข้อ 5. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 
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2. ขั้นตอนการออกหนังสอืส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร 

  (เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตผู้ประจำรถทุกประเภท)*  

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 

หน้าจอระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

2. คลิกปุ่ม  การสร้างหนังสือ จะมีเมนูให้เลือกเพ่ิมเติม 

3. คลิกเลือก “สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน” 

1 

2 

3 
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หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน 

1. ระบุเลขที่หนังสือ  
2. ระบุวันที่ปัจจุบัน 
3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกหน่วยงานปลายทาง (ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร 5 กองทะเบียนประวัติ

อาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ละ
จังหวัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ) จะปรากฏหน้าต่างค้นหาหน่วยงานดังรูป 

 
3.1. คลิกเลือกแท็บ  
3.2. พิมพ์ชื่อหน่วยงานปลายทางที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม  
3.3. คลิกเลือก  ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร 5 กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงาน

ตำรวจแห่งชาติ หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของแต่ละจังหวัด 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

3.4. คลิก   

1 2 

3 

4 

5 

3.4 

 

3.1 

3.2 

 

3.3 
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การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๒ 

4. ระบุหัวข้อเรื่อง “การตรวจสอบประวัติผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ” พร้อมระบุชื่อผู้ขอเพ่ือให้ตรวจสอบ

ได้ง่าย 

5. คลิก  จะปรากฏหน้าจอตัวเลือกการออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจอตัวเลือกการออกเลขที่หนังสือ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอออกเลขท่ีหนังสือ 

 

หน้าจองานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ > สร้างหนังสือภายใน/ออกเลขหน่วยงาน > แสดงข้อมูลหนังสือ 

7. ได้รับเลขท่ีหนังสือเพ่ือนำไปใช้ในการระบุเลขที่หนังสือในขั้นตอนถัดไป การออกหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร 

 

6 

7 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๓ 

 

หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM 

1. กลับมาที่หน้าจอเมนูหลักระบบงาน MDM คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูใบอนุญาตผู้

ประจำรถ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึกข้อมูล 

2 

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๔ 

 

หน้าจอเมนูงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ  > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกเลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติ

อาชญากร  

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๕ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i005_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ   และระบุวันที่คำขอ   

2. คลิกปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลคำขอที่ต้องการออกหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 

 

  

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๖ 

 

หน้าจอบันทึกหนังสือส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i005_F02) 

1. ระบเุลขที่หนังสือ และลงวันที่ปัจจุบัน 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะมีหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูลปรากฏขึ้น 

 

3. หลังจากบันทึกเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพด้านล่าง 

 
 

4. คลิกเลือก  แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดดูหนังสือตรวจสอบ

ประวัติอาชญากร (ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร-หน้าถัดไป) 

2 3 

4 

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๗ 

 

ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๘ 

3. ขั้นตอนการบันทึกผลการอบรมและทดสอบ 

 

 
หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู   เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ 

(Pbl01i002)” ในขั้นตอนถัดไป 

  1 

 

 
3 

2

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๓๙ 

 

หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Pbl01i002_F01) 

1. ใส่เลขท่ีคำขอ   ใส่วันที่คำขอ   

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  
4. คลิกท่ีปุ่ม   แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพ่ือบันทึกผล 

  
คลิกเลือก   หรือ  แล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏ

หน้าต่าง  คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
5. คลิกที่ปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพเพ่ือบันทึกผล เลือกหลักสูตรการอบรม 

 
คลิกผลการสอบ  หรือ   แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลโปรแกรมจะ

ปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
6. คลิกท่ีปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล คลิกเลือกประเภท 

 
 

1 
2 

 3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๐ 

 
ข้อสอบ/ใส่ชุดข้อสอบ/คลิก  หรือ  /ใส่คะแนนที่สอบได้ แล้ว แล้วคลิกท่ีปุ่ม  

เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง   คลิกปุ่ม    เพ่ือปิดกล่อง
ข้อความ  
 

7. คลิกท่ีปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล คลิกผลการสอบ 

 

 
 หรือ   แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลโปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง 

  คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๑ 

4. ขั้นตอนการบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 (เฉพาะกรณีออกใบอนุญาตผู้ประจำรถทุกประเภท)* 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเมนูถัดไป 

 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

2. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญา

กร (รายคน) (Pbl01i006)”  

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๒ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i006_F01) 

1. พิมพ์เลขที่คำขอ  และวันที่คำขอ  ตามท่ีประชาชน

ได้ยื่นเอกสารหลักฐาน 

2. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. คลิกเลือกข้อมูลรายชื่อที่ตรงกับหลักฐานของประชาชนที่นำมายื่น เพ่ือเรียกดูข้อมูลในหน้าต่างถัดไป 

 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๓ 

 

หน้าจอบันทึกผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร (รายคน) (Pbl01i006_F02) 

1. ระบผุลการตรวจสอบประวัติอาชญากรตามหนังสือที่ได้รับจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

2. ระบเุงื่อนไข  

3. ลงวันที่ได้รับหนังสือ  

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 

5. โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

6. คลิก  ที่มุมบนขวาสุดของหน้าต่าง แล้วคลิกยืนยัน เพ่ือทำการปิดหน้าต่าง 

  

1 

2
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๔ 

5. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1
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1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๕ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Pbl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๖ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๗ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F02)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๘ 

 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F03) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

1

1 
 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๔๙ 

6. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 

4

1 
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หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 

แ 
แ 

แ 
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หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 

2

1 

 3

1 

 
1

1 

 

2

1 

 
1.1 
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หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพ่ือสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัติ

หลังจากสั่งพิมพ์บัตรเสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

1

1 

2

1 

3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิดใบอนญุาตเป็นผู้ขับรถ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๕๓ 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 4 (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอยา่งใบอนุญาตผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 4 (ด้านหลัง) 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการเปลี่ยนประเภท/ชนิดใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
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อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ลำดับที ่ ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลาดำเนินการ 

1 เปลี่ยนชนิดใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 200 7 ชั่วโมง 70 นาที 
 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๕๕ 

การขอใบแทนใบอนุญาตผู้ประจำรถ กรณีชำรุดหรือสูญหาย / การขอแก้ไขรายการ
ในใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 
  

3 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับ
เอกสารตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
ในเบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์ 
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

7 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานประกอบ
คำขอ 
  กรณีชำรุดหรือสูญหาย 
1. บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 
2. กรณีคนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
ที่ประสงค์ขอใบแทน
ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ใน
การขนส่งส่วนบุคคล 
- ภาพถ่ายใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือ

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=sharing
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

หนังสือเดินทาง หรือ
เอกสารที่ใช้แทนหนังสือ
เดินทาง 
- ภาพถ่ายใบสำคัญถิ่นที่อยู่
ในราชอาณาจักร หรือ
หลักฐานแสดงที่พักอาศัยใน
ราชอาณาจักรที่ทางราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การ
ระหว่างประเทศออกให้ก่อน
วันยื่นคำขอไม่เกิน 1 ปี 
หรือใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทำงาน
ของคนต่างด้าว  
3. ใบอนุญาตฉบับเดิมหรือ
ใบแทน (กรณีชำรุด หรือลบ
เลือนในสาระสำคัญ) 
4. บันทึกถ้อยคำผู้ขอรับใบ
แทนใบอนุญาตเป็นผู้ประจำ
รถ หรือหลักฐานการรับแจ้ง
ความหรือรายงานประจำวัน
เกี่ยวกับคดี (กรณีสูญหาย) 
โดยให้นายทะเบียน
ดำเนินการบันทึกถ้อยคำลง
ในระบบงานใบอนุญาตเป็น
ผู้ประจำรถด้วย 
5. ตรวจสอบว่าเป็นผู้ที่
ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประจำ
รถ ตามกฎหมายว่าการ
ขนส่งทางบกอยู่เดิมแล้ว  
6. ตรวจสอบคุณสมบัติและ
ข้อต้องห้ามสำหรับผู้ถือ
ใบอนุญาตในประเภทและ
หรือชนิดนั้น ๆ  
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

  กรณีขอแก้ไขรายการ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 
2. กรณีคนต่างด้าวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
ที่ประสงค์ขอแก้ไขรายการ
ในใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ใน
การขนส่งส่วนบุคคล 
- ภาพถ่ายใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือ 
หนังสือเดินทาง หรือ
เอกสารที่ใช้แทนหนังสือ
เดินทาง 
- ภาพถ่ายใบสำคัญถิ่นที่อยู่
ในราชอาณาจักร หรือ
หลักฐานแสดงที่พักอาศัยใน
ราชอาณาจักรที่ทางราชการ
หรือหน่วยงานของรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การ
ระหว่างประเทศออกให้ก่อน
วันยื่นคำขอไม่เกิน 1 ปี 
หรือใบอนุญาตทำงานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทำงาน
ของคนต่างด้าว  
3. ใบอนุญาตฉบับเดิมหรือ
ใบแทน  
4. สำเนาหรือภาพถ่าย
หลักฐานการแก้ไข
เปลี่ยนแปลง (ถ้ามี) 
5. ตรวจสอบว่าเป็นผู้ที่
ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประจำ
รถ ตามกฎหมายว่าการ
ขนส่งทางบกอยู่เดิมแล้ว  
6. ตรวจสอบคุณสมบัติและ
ข้อต้องห้ามสำหรับผู้ถือ
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การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๕๘ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด เอกสารอ้างอิง ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

ใบอนุญาตในประเภทและ
หรือชนิดนั้น ๆ  

3 

 

10 
นาที 
 

- ตรวจสอบหลักฐาน เมื่อเห็น
ว่าถูกต้องให้ดำเนินการ
จัดเก็บค่าธรรมเนียมใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ
ตามประเภทหรือชนิดของ
ใบอนุญาต (เฉพาะกรณี
ชำรุดหรือสูญหาย)  
- บันทึกข้อมูลในระบบงาน
ใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ
และจัดทำข้อมูลลงในระบบ
ข้อมูลใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถ (ตามประเภท
หรือชนิดของใบอนุญาต) 
ให้กับผู้ขอ 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์ 
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
  

เจ้าพนักงาน
ขนส่งชำนาญ
งาน 

 

 

  

https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=sharing
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ขั้นตอนการดำเนินการในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ 
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๑ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๒ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๓ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ   

4. คลิกเลือก  ใบอนุญาตขับรถที่ต้องการออกใบแทน 

  

4.1. ช่องประเภทใบอนุญาตขับรถที่ขอ  จะข้ึนข้อมูลให้อัตโนมัติตาม

ใบอนุญาตขับรถที่เราคลิกเลือกในข้อ 4 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว และจะ

นำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

1 

2 

  

3 

4.1 

 

5 

5.1 

4 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๔ 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๕ 

2. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 
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แ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๖ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Pbl4i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๗ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๘ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F06)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๖๙ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F06) 

1. ระบุรายละเอียดสาเหตุการสูญหายหรือชำรุด 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 2

1 

 1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๐ 

3. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 

4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๑ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๒ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๓ 

 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัตหิลังจากสั่งพิมพ์บัตร

เสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๔ 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 2 (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถทุกประเภทชนิดที่ 2 (ด้านหลัง) 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการออกใบแทน/การแก้ไขรายการ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอใบแทนใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถฯ / การขอแก้ไขรายการฯ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๕ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ลำดับที ่ ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 ใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ 30 20 นาที 
2 แก้ไขรายการใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ ยกเว้นค่าธรรมเนียม 20 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๖ 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ 
ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

หมายเหตุ : กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานขนส่งเขตพื้นที่ สำนักงานขนส่งจังหวัด หรือสำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา 
ที่ออกใบอนุญาตฯ นั้น ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบจัดทำบันทึกฯ นำส่งคำขอพร้อมหลักฐานประกอบคำขอ
ดังกล่าว ไปยังงานใบอนุญาตผู้ประจำรถ สำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 เพื่อออกหนังสือรับรองฯ  
ส่งให้กองสัญชาติและนิติกรณ์ กรมการกงสุลต่อไป 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๗ 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

คำอธิบาย 
เอกสาร 
อ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

1 

 

3 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- พระราช 
บัญญัติการ
ขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง  1 
- หนังสือ
กรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 
0308/ว.5 
ลงวันที่ 9 
กุมภาพันธ์ 
2537 เรื่อง 
วิธีปฏิบัติใน
การออก
หนังสือรับรอง
ใบอนุญาตเป็น
ผู้ขับรถเป็น
ภาษาต่าง 
ประเทศ 
เอกสารอ้างอิง 2 

 

เจ้าพนักงาน
ขนส่งชำนาญ
งาน 
 2 

 

5 
 นาท ี

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
ดังนี้ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 
2. ใบอนุญาตฉบับเดิมหรือใบ
แทนพร้อมภาพถ่าย 
3. หนังสือเดินทางพร้อม
ภาพถ่าย 
4. รูปถ่าย 2 นิ้ว 2 รูป ถ่าย
ก่อนวันยื่นคำขอไม่เกิน 1 ปี 
5. ต้นฉบับหนังสือรับรอง
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถที่ออก
โดยสำนักงานขนส่งเขตพ้ืนที่ 
หรือ สำนักงานขนส่งจังหวัด 
หรือ สำนักงานขนส่งจังหวัด
สาขา  
6. หนังสือมอบอำนาจ ติดอากร
แสตมป์ 10 บาท (กรณีมอบ
อำนาจให้ผู้อ่ืนมาดำเนินการ
แทน) 
7. ภาพถ่ายบัตรประจำตัว
ประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
 

- กรณียื่น ณ สำนักงานขนส่งเขต
พ้ืนที่ สำนักงานขนส่งจังหัด 
สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา 
 

2 
นาท ี

- ออกใบรับหนังสือรับรอง
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็น
ภาษาอังกฤษให้แก่ผู้ยื่นคำขอ 
โดยกำหนดให้ไปรับหนังสือ
รับรองฯ ที่กองสัญชาติและ
นิติกรณ์ ภายใน 15 วัน
นับตั้งแต่วันที่ยื่นคำขอ 

  

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1J1dLyZh3xPHHYrQhlDNOHisxVvB2qAGG/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๘ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

คำอธิบาย 
เอกสาร 
อ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

- จัดทำบันทึก การขอหนังสือ
รับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ
เป็นภาษาต่างประเทศ และ
นำส่งคำขอพร้อมหลักฐาน
ประกอบคำขอ ไปยังงาน
ใบอนุญาตผู้ประจำรถและ
ใบอนุญาตขับรถอ่ืน 
สำนักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5  
ทางไปรษณีย์ภายในวันนั้น 
หรือวันทำการถัดไป 
 

 - กรณียื่น ณ งานใบอนุญาตผู้
ประจำรถและใบอนุญาตขับรถอ่ืน 
สำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานคร
พ้ืนที่ 5  

2 
นาท ี

- ออกใบรับหนังสือรับรอง
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็น
ภาษาอังกฤษให้แก่ผู้ยื่นคำขอ 
โดยกำหนดให้ไปรับหนังสือ
รับรองฯ ที่กองสัญชาติและ
นิติกรณ์ภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่ยื่นคำขอ 

3. 

 
- การออกหนังสือรับรองใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ 

 
 

30 
นาท ี

                            
 
ตรวจสอบหลักฐานและ
ดำเนินการออกหนังสือรับรอง
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็น
ภาษาอังกฤษ ตรวจสอบ
ความถูก เสนอนายทะเบียน
ลงนาม 

  
 

 

  - ส่งหนังสือให้กองสัญชาติและนิติ
กรณ์ กรมการกงสุล 

7 
วัน 

นายทะเบียนลงนาม  
ส่งหนังสือรับรองฯ ให้กอง
สัญชาติและนิติกรณ์ กรมการ
กงสุล กระทรวงการ
ต่างประเทศ เพ่ือรับรองและ
มอบให้แก่ผู้ยื่นคำขอ 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๗๙ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๐ 

ขั้นตอนการดำเนินการในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๑ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๒ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๓ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ  และคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างย่อย 

3.1. คลิกเลือก  ออกหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม  

4. คลิกเลือก  ชนิดใบอนุญาตทีต่้องการดำเนินการ 

  

1 

2 

  

3 

4.1 

 

5 
5.1 

4 

3.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๔ 

4.1. ช่องประเภทใบอนุญาตที่ขอ  จะข้ึนข้อมูลให้อัตโนมัติ

ตามชนิดใบอนุญาตขับรถท่ีเราคลิกเลือกในข้อ 4 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๕ 

2. ขั้นตอนการบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตขับรถผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ   

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F08)” 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 

3

1

1 

แ 4

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๖ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F08) 

1. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

3. หน้าต่างไฟล์เอกสารจะปรากฏขึ้นมาดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดเอกสาร  

 2

1 

 1

1 

 3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๗ 

 

ตัวอย่างหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ 

4. หากมีข้อความ Remark ดังกล่าว ให้ลบออก 

  

 
4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๘ 

 

ตัวอย่างหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการออกหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอหนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๘๙ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หนังสือรับรองใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถเป็นภาษาอังกฤษ ยกเว้นค่าธรรมเนียม 7 วัน 40 นาท ี
 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๐ 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถเป็นภาษาอังกฤษ 
ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ
เวลา 

คำอธิบาย เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

1 

 

4 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับเอกสาร
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วย
การแปลใบอนุญาต
ขับรถตามกฎหมาย
ว่าด้วยการขนส่ง 
ทางบกและตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนตร์ เป็น 
ภาษาอังกฤษ พ.ศ. 
2537 
เอกสารอ้างอิง 2 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 

6 
 นาท ี

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
ดังนี้ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 
2. ใบอนุญาตฉบับเดิมหรือใบ
แทนพร้อมภาพถ่าย 
3. หนังสือเดินทางหรือ
เอกสารใช้แทนหนังสือ
เดินทางพร้อมภาพถ่าย 

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tOt2rym_GzSYRRCZ2YIQ843FOO4n-i8O/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๑ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ
เวลา 

คำอธิบาย เอกสารอ้างอิง 
ความ

รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

3. 

 

30 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐานและ
ดำเนินการออกหนังสือแปล
ใบอนุญาตผู้ประจำรถเป็น
ภาษาอังกฤษ  
- สำนักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 และ
สำนักงานขนส่งจังหวัดที่มีเขต
ความรับผิดชอบติดต่อกับ
ชายแดนต่างประเทศ แปล
ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถที่ออก
ให้โดยนายทะเบียนในเขต
พื้นที่ความรับผิดชอบของตน
และในพื้นที่ความรับผิดชอบ
อ่ืนได้ด้วย 
  - สำนักงานขนส่งเขตพ้ืนที่ 
สำนักงานขนส่งจังหวัด และ
สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา 
ที่มิได้มีเขตพ้ืนที่ความ
รับผิดชอบติดต่อกับชายแดน
ต่างประเทศ แปลใบอนุญาต
เป็นผู้ขับรถได้เฉพาะใบอนุญาต
ที่ออกให้โดยนายทะเบียนใน
เขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบของ
ตนเท่านั้น  
เสนอนายทะเบียนลงนาม  

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ชำนาญงาน 

 - จ่ายหนังสือแปล
ใบอนุญาต 

5 
นาท ี

นายทะเบียนลงนาม  
จ่ายหนังสือแปลใบอนุญาตผู้
ประจำรถเป็นภาษาอังกฤษ 

 

 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๒ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๓ 

ขั้นตอนการดำเนินการในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ 
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๔ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๕ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๖ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ  แล้วคลิก  เพ่ือเปิดหน้าต่างดำเนินการอื่น 

3.1. คลิกเลือก  แปลใบอนุญาตเป็นภาษาอังกฤษ แล้วคลิก  เพ่ือปิดหน้าต่าง 

4. คลิกเลือก  ชนิดใบอนุญาตทีต่้องการดำเนินการ 

 

4.1. ช่องประเภทใบอนุญาตที่ขอ  จะข้ึนข้อมูลให้อัตโนมัติ

ตามชนิดใบอนุญาตขับรถท่ีเราคลิกเลือกในข้อ 4  

1 

2 

  

3 

4.1 

 

5 
5.1 

4 

3.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๗ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๘ 

2. ขั้นตอนการบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ   

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F09)” 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 

3

1

1 

แ 4

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๓๙๙ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F09) 

1. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

3. หน้าต่างไฟล์เอกสารจะปรากฏขึ้นมาดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดเอกสาร  

2

1 

 
1

1 

 3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๐ 

 

ตัวอย่างใบแปลอนุญาตผู้ประจำรถเป็นภาษาอังกฤษ 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการแปลใบอนุญาตผู้ประจำรถเป็นภาษาอังกฤษ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอแปลใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถเป็นภาษาอังกฤษ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๑ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

แปลใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถเป็นภาษาอังกฤษ ยกเว้นค่าธรรมเนียม 45 นาท ี
 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๒ 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผู้บริการ 
ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๓ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

1 
 

 

4 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับ
เอกสารตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารในเบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- กฎกระทรวง
ฉบับที่ 52 
(พ.ศ. 2541) 
ออกตามความใน
พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522 
เอกสารอ้างอิง 2 
- กฎกระทรวง
การขอและการ
ออกใบอนุญาต
ปฏิบัติหน้าที่ 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2554 
เอกสารอ้างอิง 3 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 

2 

 

6 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบคำขอ  
1. บัตรประจำตัว
ประชาชนฉบับจริง 
2. ใบรับรองแพทย์ 
(ออกก่อนวันยื่นคำขอไม่
เกิน 1 เดือน) 
3. ตรวจสอบคุณสมบัติ
และข้อต้องห้ามสำหรับ
ผู้ขอรับใบอนุญาต 

3 

 

4 
ชั่วโมง 

- ตรวจสอบเอกสารและ
ความถูกต้องของ
กระบวนงาน พร้อมทั้งให้
ผู้ขอรับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อในทะเบียนคุม
ก่อนเข้ารับการศึกษา
อบรม  
    ต้องผ่านการศึกษา
อบรมตามวิชา ดังนี้ 
- ความรู้ด้านปฏิบัติ
หน้าที่ผู้เก็บค่าโดยสาร 
นายตรวจ และผู้บริการ 
- ความรู้เกี่ยวกับ
กฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบก และ

-ระเบียบ
กรมการขนส่ง
ทางบก ว่าด้วย
การศึกษาอบรม
และทดสอบผู้
ขอรับใบอนุญาต
ปฏิบัติหน้าที่ 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2547 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ท่ี
ได้รับ
มอบหมายเป็น
วิทยากร/
วิทยากร
ผู้ทรงคุณวุฒิ
จากภายนอก 

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xwCdnd3onTjjfWOjn9GoE7b0yPPY0zxG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BE_7mEjPrTy_uqrc3451ltmW2ugcW8ap/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๔ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

กฎหมายว่าด้วยจราจร
ทางบก 
- ความรู้เกี่ยวกับมนุษย์
สัมพันธ์สำหรับผู้ประจำ
รถ- ความรู้เกี่ยวกับการ
ส่งเสริมสุขภาพ
พลานามัย 

4 

 

1 
ชั่วโมง 

- ให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ลงลายมือชื่อในทะเบียน
คุมก่อนเข้าทำการ
ทดสอบข้อเขียน 
- ทดสอบความรู้วิชา
ต่างๆ ที่กำหนดใน
หลักสูตร โดยต้องได้
คะแนนรวมตั้งแต่ร้อยละ 
75 ขึ้นไป จึงถือว่าผ่าน
การทดสอบข้อเขียน 

- กรณีไม่ผ่านการ
ทดสอบให้ทดสอบแก้ตัว
ได้อีกครั้งหนึ่งในวันนั้น 
หากยังไม่ผ่านอีกให้มา
ทำการทดสอบแก้ตัว
ใหม่ในวันทำการถัดไป 
หรือวันอ่ืนภายใน 90 
วัน นับแต่วันที่ทดสอบ
ไม่ผ่านครั้งแรก เว้นแต่มี
เหตุอันสมควรให้นาย
ทะเบียนมีอำนาจ
พิจารณาให้ทดสอบแก้
ตัวก่อนระยะเวลาที่
กำหนดดังกล่าวได้เป็น
การเฉพาะราย แล้วแต่
กรณี หากพ้นกำหนด 
90 วัน ต้องยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนายตรวจ/ 

-ระเบียบ
กรมการขนส่ง
ทางบก ว่าด้วย
การศึกษาอบรม
และทดสอบผู้
ขอรับใบอนุญาต
ปฏิบัติหน้าที่ 
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2547 
เอกสารอ้างอิง 4 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

https://drive.google.com/file/d/1yHp12sGxquwQ_S9h2cReSE0IXjZ_cmxg/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๕ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร/ 
เป็นผู้บริการใหม่  

5 

 

10 
นาที 

- ตรวจสอบหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการอบรม
และทดสอบตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบก ว่า
ด้วยการอบรมและทดสอบ
ผู้ขอรับใบอนุญาตปฏิบัติ
หน้าที่เป็นผู้ประจำรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบก เมื่อเห็นว่า
ถูกต้องให้ดำเนินการ
จัดเก็บค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตเป็นนายตรวจ/
เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร/
เป็นผู้บริการ  แล้วแต่
กรณี ถ้าปรากฏว่าผู้
ขอรับใบอนุญาตฯ ไม่
ชำระค่าธรรมเนียม
ภายในหนึ่งปีนับแต่วัน
ยื่นคำขอ ให้ถือว่าการ
ขอรับใบอนุญาตฯ เป็น
อันสิ้นสุดลง หากประสงค์
ขอรับใบอนุญาตฯ ใหม่
ให้ยื่นคำขอรับใบอนุญาต
เป็นนายตรวจ/ เป็นผู้
เก็บค่าโดยสาร และเป็น
ผู้บริการ แล้วแต่กรณี 
และดำเนินการตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขตามระเบียบ
ต่อไป 
- บันทึกข้อมูลในระบบ 
งานใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถและจัดทำ

- หนังสือ
กรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 
0419/ ว. 120 
ลงวันที่ 18 
กุมภาพันธ์ 
2564 เรื่อง 
ซักซ้อมการ
ปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยการ
ดำเนินการ
เกี่ยวกับ
ใบอนุญาตขับรถ
และบัตร
ประจำตัว
คนขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 
2564 และ
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่อ
อายุ การแก้ไข
รายการ และ
การออกใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถ พ.ศ. 
2564 (ข้อ 1. 
ให้ยกเลิกการ
พิมพ์ต้นขั้ว

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง 
ชำนาญงาน 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๖ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ
(ตำแหน่ง) 

ข้อมูลลงในระบบข้อมูล
ใบอนุญาตเป็นผู้ประจำ
รถอิเล็กทรอนิกส์ 
- ออกใบอนุญาตเป็น
นายตรวจ/ เป็นผู้เก็บค่า
โดยสาร/ เป็นผู้บริการ
ให้กับผู้ขอ 

ใบอนุญาตขับรถ
และใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
ให้ใช้ระบบ
บันทึกต้นข้ัว
ใบอนุญาตขับรถ
ที่อยู่ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์) 
เอกสารอ้างอิง 5 

 

  

https://drive.google.com/file/d/13vtvL1R0bD05c7rnqsZ7KibCxtJKRAxN/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๗ 

 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๘ 

ขั้นตอนการดำเนินงานในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๐๙ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๐ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๑ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์  

หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ   

4. คลิกเลือกประเภทใบอนุญาตที่ขอได ้   

 

4.1. หลังจากท่ีเลือกชนิดใบอนุญาตขับรถ เงื่อนไขการอบรมทดสอบจะถูกระบุมาให้โดยอัตโนมัติ 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

1 

2 

  

3 

4 

5 
5.1 

4.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๒ 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๓ 

2. ขั้นตอนการบันทึกผลการอบรมและทดสอบ 
 

 
หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู   เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

 
หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกการอบรมและทดสอบ 

(Pbl01i002)” ในขั้นตอนถัดไป 

  1 

 

 3 

2

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๔ 

 

หน้าจอบันทึกการอบรมและทดสอบ (Pbl01i002_F01)  

1. ใส่เลขท่ีคำขอ    ใส่วันที่คำขอ   

2. คลิกท่ีปุ่มค้นหา  เพ่ือดูข้อมูลคำขอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อนามสกุล ชนิดใบอนุญาตและการดำเนินการ  
4. คลิกท่ีปุ่ม  แล้วคลิก  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ เพื่อบันทึกผล คลิกเลือกหลักสูตรการสอบ 
 

 
 
 
 
 

คลิก  หรือ  แล้วคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่าง 

  คลิกปุ่ม   เพ่ือปิดกล่องข้อความ  
  

 

 

1 
2 

 3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๕ 

3. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตขับรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 
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1

1 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๖ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Pbl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๗ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๘ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F04)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๑๙ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F02) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๐ 

4. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 
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1 

3

1 

4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๑ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๒ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 

2

1 

 3

1 

 
1

1 

 

2

1 

 
1.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๓ 

 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัตหิลังจากสั่งพิมพ์บัตร

เสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๔ 

 

 

ตัวอยา่งใบอนุญาตเป็นผู้บริการ (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้บริการ (ด้านหลัง) 

 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการขอรับใบอนุญาตนายตรวจ ผู้เก็บค่าโดยสาร ผู้บริการ 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอรับใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บคา่โดยสาร เป็นผู้บริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๕ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ใบอนุญาตนายตรวจ  200 5 ชั่วโมง 20 นาที 
ใบอนุญาตผู้เก็บค่าโดยสาร  100 5 ชั่วโมง 20 นาที 
ใบอนุญาตผู้บริการ 100 5 ชั่วโมง 20 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๖ 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผู้บริการ 
ตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

1 

 

3 
นาท ี

เจ้าพนักงานขนส่ง รับ
เอกสารตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารใน
เบื้องต้น 

- พระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  
เอกสารอ้างอิง 1 
- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
 

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน/
เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับ
มอบหมาย 2 

 

7 
นาท ี

ตรวจสอบหลักฐาน
ประกอบคำขอ 
1. บัตรประจำตัว
ประชาชนฉบับจริง 
2. ใบอนุญาตฉบับเดิม
หรือใบแทน 
3. ใบรับรองแพทย์ 
(ออกก่อนวันยื่นคำขอ
ไม่เกิน 1 เดือน) 

https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๗ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

4. ตรวจสอบคุณสมบัติ
และข้อต้องห้ามสำหรับ
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 

3 

 

10 
นาที 

- ตรวจสอบหลักฐาน 
เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้
ดำเนินการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
เป็นนายตรวจ/ เป็นผู้
เก็บค่าโดยสาร และ
เป็นผู้บริการ แล้วแต่
กรณี ถ้าปรากฏว่าผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตฯ ไม่
ชำระค่าธรรมเนียม
ภายในหนึ่งปีนับแต่วัน
ยื่นคำขอ ให้ถือว่าการ
ขอต่ออายุใบอนุญาตฯ 
เป็นอันสิ้นสุดลง หาก
ประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตฯ ใหม่ ให้ยื่น
คำขอต่ออายุใบอนุญาต
เป็นนายตรวจ/ เป็นผู้
เก็บค่าโดยสาร และ
เป็นผู้บริการ แล้วแต่
กรณี และดำเนินการ
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขตาม
ระเบียบต่อไป 
- บันทึกข้อมูลใน
ระบบงานใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถและ
จัดทำข้อมูลลงในระบบ
ข้อมูลใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถอิเล็กทรอนิกส์ 

- ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบก ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการต่ออายุ การ
แก้ไขรายการ และ
การออกใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถ พ.ศ. 
2564 
เอกสารอ้างอิง 2 
- หนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ 
คค 0419/ ว. 
120 ลงวันที่ 18 
กุมภาพันธ์ 2564 
เรื่อง ซักซ้อมการ
ปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า
ด้วยการ
ดำเนินการ
เกี่ยวกับใบอนุญาต
ขับรถและบัตร
ประจำตัว
คนขับรถตาม
กฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 
2564 และ
ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่า  

เจ้าพนักงาน
ขนส่ง
ชำนาญ 

https://drive.google.com/file/d/11lVDpYIiPRoM0NXhHOgWF_-V7j_DLhAk/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๘ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 

เวลา 
รายละเอียด เอกสารอ้างอิง 

ความ
รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง) 

- ออกใบอนุญาตเป็น
นายตรวจ/ เป็นผู้เก็บค่า
โดยสาร/ เป็นผู้บริการ
ให้กับผู้ขอ 
 

ด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการต่ออายุ 
การแก้ไขรายการ 
และการออกใบ
แทนใบอนุญาต
เป็นผู้ประจำรถ 
พ.ศ. 2564 
เอกสารอ้างอิง 3 

  

https://drive.google.com/file/d/13vtvL1R0bD05c7rnqsZ7KibCxtJKRAxN/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๒๙ 

 
  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๐ 

ขั้นตอนการดำเนินงานในระบบสารสนเทศ (MDM) 

 1. ขั้นตอนการบันทึกคำขอใบอนุญาตผู้ประจำรถ  
 

 

หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

 

หน้าจอเว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

2. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมขนส่งทางบก 

1 

2 

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๑ 

 

หน้าจอเมนูหลัก หลังจากเข้าสู่ระบบ 

1. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่เมนู “งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ” 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู “บันทึกข้อมูล” 

1 

2 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๒ 

 

หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

3. คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาต

ผู้ประจำรถ (Pbl01i001)” ในขั้นตอนถัดไป 

  

3 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๓ 

 

หน้าจอบันทึกคำขอดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i001_F01)  

1. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก หรือระบุหลักฐานอ่ืนๆ (เช่น หนังสือเดินทาง สำหรับกรณีต่างชาติ) 

แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลใบขับขี่ 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลของประชาชนจะปรากฏอัตโนมัติจากฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร์หรือใบขับขี่ 

3. คลิกเลือกดำเนินการ   

4. คลิกเลือก  ชนิดใบอนุญาตทีต่้องการต่ออายุ 

 

4.1. ช่องประเภทใบอนุญาตที่ขอ  จะข้ึนข้อมูลต่ออายุให้

อัตโนมัติตามชนิดใบอนุญาตขับรถที่เราคลิกเลือกในข้อ 4  

1 

2 

  

3 

4.1 

 

5 

5.1 

4 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๔ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพร้อมสั่งพิมพ์ใบคำขอ 

5.1. เลขที่คำขอ  จะปรากฏที่ช่องนี้หลังจากบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

และจะนำไปใช้ในขั้นตอนถัดไป 

 

ตัวอย่างแบบคำขอรับใบอนุญาต  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๕ 

2. ขั้นตอนการออกใบเสร็จและบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

 

กลับมาที่หน้าจอเมนู งานใบอนุญาตผู้ประจำรถ > บันทึกข้อมูล 

1. เลือกเมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004)” 

 

 

หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. ระบวุันที่คำขอ  

2. ระบเุลขที่คำขอ  

3. เลขที่ PC ระบบจะระบุอัตโนมัติ ตามเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้งาน 

4. แล้วคลิกปุ่ม  เพ่ือเปิดหน้าต่างตารางรายการค่าธรรมเนียม 

 1 

แ 
แ 
แ 

1

1

1 

2

1

1 

3

1

1 

แ 4

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๖ 

 

หน้าจอแสดงรายการค่าธรรมเนียม (Pbl04i001_F01) 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของใบเสร็จให้ถูกต้อง 

2. แล้วคลิก  เพ่ือออกใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ผู้ยื่นคำขอ (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินอยู่

หน้าถัดไป) 

  

 2

1

1 

1

1

1 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๗ 

 

 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 

  



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๘ 

 

กลับมาที่หน้าจอ บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F01) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ 

(Pbl01i004_F04)”  

แ 1

1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๓๙ 

 
 

หน้าจอบันทึกดำเนินการทางใบอนุญาตผู้ประจำรถ (Pbl01i004_F04) 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลังจากการพิมพ์ใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียม

 

โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างดังรูป คลิกปุ่ม  เพ่ือปิดกล่องข้อความ 

  

 1

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔๐ 

3. ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

กลับมาที่หน้าจอเริ่มต้น Desktop 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอน   เพ่ือเปิดโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

 

หน้าจอโปรแกรมระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก 

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของตนเอง 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอข้อมูลคำขอในขั้นตอนถัดไป 

 
1

1 

 

 

2

1 

3

1 

4

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔๑ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ข้อมูลคำขอ) 

1. ระบุเลขที่คำขอที่ลงในช่อง  

2. ระบุวันที่ยื่นคำขอ  

3. ระบุเลขที่บัตรประชาชน 13 หลัก  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ค้นหา  เพ่ือดึงข้อมูล 

5. คลิกแท็บ “ถ่ายภาพ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถ่ายภาพ 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1.  คลิกท่ีปุ่มถ่ายภาพ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ ในขั้นตอนถัดไป 

แ 
แ 

แ 

1

1 
3

1 

2

1 
4

1 
แ 
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 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔๒ 

 

หน้าจอเตรียมถ่ายภาพ 

1. จัดท่านั่งประชาชน ท่ามองตรง ให้เรียบร้อย ดับเบิ้ลคลิกที่หน้าจอภาพถ่ายเพื่อถ่ายรูป สามารถถ่าย
ได้หลายรูป ไว้เผื่อเลือกภาพที่เหมาะสม 

2. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการเลือกใช้ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการใช้รูปถ่ายในขั้นตอนถัดไป 

 

กลับมาที่หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ถ่ายภาพ) 

1. คลิกเลือกภาพถ่ายที่ต้องการพิมพ์ลงในใบอนุญาตขับรถ 

1.1. รูปถ่ายที่ถูกเลือกจะปรากฏที่กรอบนี้ สามารถปรับแต่งสีรูปภาพเพ่ิมเติมได้ตามความเหมาะสม 

2. คลิกแท็บ  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ 

ดับเบิ้ลคลิก 
เพ่ือถ่ายรูป 

1

1 

 

2

1 

 3

1 

 
1

1 

 

2

1 

 
1.1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔๓ 

 

 

หน้าจอเตรียมพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : เตรียมพิมพ์) 

1. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดใบอนุญาตขับรถก่อนสั่งพิมพ์บัตร 

2. คลิกท่ี  เพื่อสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ จะเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจผลการพิมพ์” โดยอัตโนมัตหิลังจากสั่งพิมพ์บัตร

เสร็จสิ้นแล้ว 

 

หน้าจอระบบพิมพ์ใบอนุญาตขับรถแบบพลาสติก (เมนู : ตรวจผลการพิมพ์) 

3. ตรวจสอบสถานะหลังจากสั่งพิมพ์ใบอนุญาตขับรถ “สถานะบัตร : ด”ี หมายถึง ขั้นตอนการพิมพ์

ใบอนุญาตขับรถเสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

1

1 

2

1 

3

1 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔๔ 

 

ตัวอยา่งใบอนุญาตเป็นผู้บริการ (ด้านหน้า) 

 

 

ตัวอย่างใบอนุญาตเป็นผู้บริการ (ด้านหลัง) 

เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนดำเนินการขอต่ออายุใบอนุญาตนายตรวจ ผู้เก็บค่าโดยสาร ผู้บริการ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมและระยะเวลาดำเนินการ 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนายตรวจ เป็นผู้เก็บค่าโดยสาร เป็นผูบ้ริการ | พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ ๔๔๕ 

ใบอนุญาตขับรถ 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ใบอนุญาตนายตรวจ  200 20 นาที 
ใบอนุญาตผู้เก็บค่าโดยสาร  100 20 นาที 
ใบอนุญาตผู้บริการ 100 20 นาที 

 

หมายเหตุ :  

- ระยะเวลาดำเนินการ ไม่รวมระยะเวลารอคอยและการชำระค่าธรรมเนียมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

สรุปค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต ์ ๔๔๖ 

สรุปค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต ์

ลำดับ ค่าธรรมเนียม 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

1 คำขอ 5 
2 ใบอนุญาตขับรถชนิดชั่วคราว 

     - ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 
     - ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคลชั่วคราว 
     - ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ชั่วคราว 

 
200 
100 
100 

3 ใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล 500 
4 ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล 250 
5 ใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ 300 
6 ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อสาธารณะ 150 
7 ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 250 
8 ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 150 
9 ใบอนุญาตขับรถบดถนน 250 

10 ใบอนุญาตขับรถแทรกเตอร์ 250 
11 ใบอนุญาตขับรถชนิดอ่ืนนอกจาก (1) ถึง (9) 100 
12 ใบอนุญาตขับรถตามความตกลงระหว่างประเทศท่ี

ประเทศไทยเป็นภาคี  
500 

13 แก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 50 
14 ใบแทนใบอนุญาต ครึ่งหนึ่งของค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต แต่ไม่เกินฉบับละ 
100 

15 ค่าธรรมเนียมอ่ืน  20 
 

 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

สรุปค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นผูป้ระจำรถ ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก ๔๔๗ 

สรุปค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นผู้ประจำรถ ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

 

 

ลำดับ ค่าธรรมเนียม 
อัตรา

ค่าธรรมเนียม 
(บาท) / ฉบับ 

1 ใบอนุญาตผู้ขับรถและใบอนุญาตนายตรวจ 200 
2 ใบอนุญาตผู้เก็บค่าโดยสารและใบอนุญาตผู้บริการ 100 
3 ใบแทนใบอนุญาตสำหรับผู้ประจำรถ  30 



 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

เอกสารอ้างอิง ๔๔๘ 

เอกสารอ้างอิง 

เอกสาร เรื่อง QR Code/เปิด
ไฟล์ 

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 

2 พระราชบัญญัติรถยนต์ (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2547 

 

3 กฎกระทรวง การขอและการออกใบอนุญาตขับรถ และการต่อ
อายุใบอนุญาตขับรถ พ.ศ. 2563 

 

4 กฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2546 

 

5 กฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 

 

6 กฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
(ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2559 

 

7 กฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
(ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 

 

https://drive.google.com/file/d/109FJkFq8o_Kc_il60kfwpx1iTPNJ-7Mc/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1P43_1cCevK4bmmzsu7PEIXvkWIyxNaDU/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1qOiLvBeAk8z6zA3nACFHu1H-3BxdSI_H/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qOiLvBeAk8z6zA3nACFHu1H-3BxdSI_H/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BraWsck_GwmosVLw92MKzWWXDGrg0uYp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BraWsck_GwmosVLw92MKzWWXDGrg0uYp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z7x5CGx-ovu0Te5sVGuPUvrh645ryKzK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z7x5CGx-ovu0Te5sVGuPUvrh645ryKzK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BlrdZVfFYlMW-rNbSOt4v-5P-kWVrz7Y/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BlrdZVfFYlMW-rNbSOt4v-5P-kWVrz7Y/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1v64e4QyQjhczMTnLJ10vFLkcL61ZBLWh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1v64e4QyQjhczMTnLJ10vFLkcL61ZBLWh/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

เอกสารอ้างอิง ๔๔๙ 

เอกสาร เรื่อง QR Code/เปิด
ไฟล์ 

8 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ใบอนุญาตขับรถและบัตรประจำตัวคนขับรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2564  
 

 

9 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ใบอนุญาตขับรถและบัตรประจำตัวคนขับรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 

10 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการอบรมและทดสอบสมรรถภาพของร่างกายผู้ขอรับ
ใบอนุญาตขับรถ และผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ พ.ศ. 2565 
 

 

11 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการอบรมและทดสอบผู้ขอรับบัตรประจำตัวคนขับรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. ๒๕๖5 

 

12 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ใบอนุญาตขับรถ การอบรมและทดสอบผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์สำหรับคนพิการ พ.ศ. 2547 

 

13 หนังสือที่ คค 0415.6/ว 250 ลงวันที่ 21 ต.ค.2557 เรื ่อง 
การออกใบแทนใบอนุญาตขับรถตลอดชีพ กรณีชำรุดหรือสูญหาย 
 

 

14 หนังสือที่ คค 0415.6/ว 290 ลงวันที่ 6 ก.ย. 2559 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางการดำเนินการด้านใบอนุญาตขับรถ 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bdd3LJ5M4qAD1KjHURO-xkGL6P8iikQn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d2_E83tYevWS7bBpFFsA9UfdKtQCcqvq/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1Z1Eq1MfStwIEsHSW5HbjR86qaes9ITEP/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1LSetw5_GnNqEwGmmQhlky29BNhbBSWGd/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1LSetw5_GnNqEwGmmQhlky29BNhbBSWGd/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1LSetw5_GnNqEwGmmQhlky29BNhbBSWGd/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1R9xKQL6eoLh9bcOa3_8aYd_oOdX_8747/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1R9xKQL6eoLh9bcOa3_8aYd_oOdX_8747/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1R9xKQL6eoLh9bcOa3_8aYd_oOdX_8747/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ooxt3oJI05rvUqtUn3-8AGAnzPUTjmjk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ooxt3oJI05rvUqtUn3-8AGAnzPUTjmjk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fx3pyjREaYMhqxuaeViwuJmuNNIAC5ll/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fx3pyjREaYMhqxuaeViwuJmuNNIAC5ll/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1p42wufiv34I_XhxLkRaOOgR_PvBz-G1A/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ooxt3oJI05rvUqtUn3-8AGAnzPUTjmjk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fx3pyjREaYMhqxuaeViwuJmuNNIAC5ll/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

เอกสารอ้างอิง ๔๕๐ 

เอกสาร เรื่อง QR Code/เปิด
ไฟล์ 

15 หนังสือที่ คค 0408/ว.424 ลงวันที่ 3 พฤษภาคม 2561 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในการออกใบอนุญาตขับรถให้กับคนต่าง
ด้าวสัญชาติลาว กัมพูชา เมียนมา เวียดนาม และบุคคลที่ไม่มี
สถานะทางทะเบียน  

16 หนังสือที่ คค 0419/ว.120 ลงวันที่ ๑๘ ก.พ. ๒๕๖๔ เรือ่ง 
ซักซ้อมปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ดำเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาตขับรถและบัตรประจำตัวคนขับรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการต่ออายุ การแก้ไข
รายการ และการออกใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 

17 ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบประวัติอาชญากร 
 

 

18 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

19 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2537 

 

20 กฎกระทรวง ฉบ ับท ี ่  2 (พ.ศ. 2523) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

21 กฎกระทรวง ฉบ ับท ี ่  48 (พ.ศ.  2537) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

 

https://drive.google.com/file/d/1GqwCUx66yTXwKSwcnb-uk0J2q5WXYZPv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GqwCUx66yTXwKSwcnb-uk0J2q5WXYZPv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GqwCUx66yTXwKSwcnb-uk0J2q5WXYZPv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GqwCUx66yTXwKSwcnb-uk0J2q5WXYZPv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14LHmnrp-i8zoGiZBGDDYqAaVuPVFlqjL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14LHmnrp-i8zoGiZBGDDYqAaVuPVFlqjL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14LHmnrp-i8zoGiZBGDDYqAaVuPVFlqjL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14LHmnrp-i8zoGiZBGDDYqAaVuPVFlqjL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14LHmnrp-i8zoGiZBGDDYqAaVuPVFlqjL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14LHmnrp-i8zoGiZBGDDYqAaVuPVFlqjL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fUPTEs29qoH-BD9enhMGLXpI6ml30G7m/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1A7EMkQ_v5zSRbIcDDSiLo4eawoOW5Fl_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Khq0lr-_8UI5Q8WsPKyUXj9CE_bUWesZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fWQ8Ph_Yh2gk9hTsrIz0_aeRWCYXUxXk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fWQ8Ph_Yh2gk9hTsrIz0_aeRWCYXUxXk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17A3bszLzZWYwcQ2Zw8iXt2tWjAuSFzYO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17A3bszLzZWYwcQ2Zw8iXt2tWjAuSFzYO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fUPTEs29qoH-BD9enhMGLXpI6ml30G7m/view?usp=sharing


 คู่มือปฏิบัติงาน : ระบบงานใบอนุญาตขับรถและผู้ประจำรถ 
 

 

เอกสารอ้างอิง ๔๕๑ 

เอกสาร เรื่อง QR Code/เปิด
ไฟล์ 

22 กฎกระทรวง ฉบับที ่  ๕๒ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

23 กฎกระทรวง การขอและการออกใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้
ประจำรถ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

24 
 

ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแปลใบอนุญาตขับรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก และกฎหมายว่าด้วย
รถยนตร์ เป็นภาษาอังกฤษ พ.ศ. ๒๕๓๗ 

 

25 
 
 

ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการศึกษาอบรมและทดสอบ
ผู้ขอรับใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ประจำรถ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 

26 
 

ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการต่อ
อายุ การแก้ไขรายการ และการออกใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้
ประจำรถ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 

27 หนังสือที่ คค 0๓๐๘/ว.๕ ลงวันที่ ๙ ก.พ. ๒๕๓๗ เรื่อง วิธีปฏิบัติ
ในการออกหน ั งส ื อร ั บรองใบอน ุญาต เป ็นผ ู ้ ข ั บรถ เป็ น
ภาษาต่างประเทศ 

 

28 หนังสือที่ คค 0415.6/ว.260 ลงวันที่ 30 ก.ย. ๒๕56 เรื ่อง 
นำส่งระเบียบและซักซ้อมแนวทางปฏิบัติงานด้านใบอนุญาตเป็นผู้
ขับรถและใบอนุญาตขับรถ 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1bw9cxS_sqewXs85pj_eM-5vCx7_mvP45/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bw9cxS_sqewXs85pj_eM-5vCx7_mvP45/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13cs5T_T02-rGY6SlAZzG7mtX6j0-iIWo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13cs5T_T02-rGY6SlAZzG7mtX6j0-iIWo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M3pG69QYXtju69opcqviV7ymsVoupf7O/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M3pG69QYXtju69opcqviV7ymsVoupf7O/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M3pG69QYXtju69opcqviV7ymsVoupf7O/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17ssgaxPI4dcGhggHLnLSziIzGbC0xtdg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17ssgaxPI4dcGhggHLnLSziIzGbC0xtdg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m_onWzFzNX5F_XTAPr1I1Wn-qO5iLP6C/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m_onWzFzNX5F_XTAPr1I1Wn-qO5iLP6C/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m_onWzFzNX5F_XTAPr1I1Wn-qO5iLP6C/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pJL2CBoeSewMRg8l_6GFGCTTCfWOPv99/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pJL2CBoeSewMRg8l_6GFGCTTCfWOPv99/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pJL2CBoeSewMRg8l_6GFGCTTCfWOPv99/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zujcRTQt0TV1XbuNgjE3X9eYgsWPpNgY/view?usp=sharing

