
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนสงประเภทไมประจําทาง 
 

                                                   (ช่วงยื�นคาํขอ)                                                                                                                     (ระยะเวลารอคอย) 

 

 
 

 

 

 

 

                                                                                                                                                            (4 วัน)                                                                                           (3 วัน) 
 

  

 

 
 

                                                                      (1 วัน)                                  (3 วัน)                                                      (1 วัน)                                                  (1 วัน)   
 
 
 
 
 
 
                                                                   (1 วัน )                                                             (1 วัน)                                            (1 วัน)        
 
 

รับคําขอ/ ตรวจสอบความ 
ถูกตองครบถวนของคําขอ
และคุณสมบัติของผูยื่นคําขอ 

เมื่อขอมูลและหลักฐานถูกตองครบถวนแลว รวบรวม  
ขอมูลและหลักฐานสรุปขอเท็จจรงิ และจัดทํารางวาระ 
การประชุมเสนอความเห็นตอนายทะเบียน 

จัดทําวาระการประชุมสง 
กลุมงานคณะกรรมการ 
นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

ตรวจสอบประวตัิการประกอบการขนสง  
ปริมาณงาน และสถานที่เก็บ ซอม และบํารุงรักษา
รถเฉพาะกรณสีถานที่เก็บซอม และบํารุงรักษารถ
เดิมไมเพียงพอ 
 

นายทะเบียนพิจารณา 
ใหความเห็นชอบรางวาระฯ  

กลุมงานคณะกรรมการฯ   
นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

นายทะเบียน 
พิจารณา/ ลงนาม 

ปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาต 
และจัดทําบัญชีรถ  
เสนอนายทะเบียนลงนาม 

คณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณาอนุมัต ิ

ประชาชน 
ผูยื่นคําขอ 

จายเรื่อง (16 วนั) 



 
1.  รายละเอียดของกระบวนงาน 

ชื่อกระบวนงาน  การเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุกตามกฎหมายวาดวย 
การขนสงทางบก 

ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  16 วันทําการ 

 ขั้นตอนการดําเนินการ/กระบวนงาน 
 
ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1.  
 
 

20 นาที - ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของคําขอและ
คุณสมบัติของผูยื่นคําขอ 
- บันทึกขอมูลรับหนังสือ              
เขาระบบอิเล็กทรอนิกส 

นักวิชาการขนสง 
 

2.  4 วัน - ตรวจสอบประวัติการ
ประกอบการขนสง ปริมาณงาน
ขนสง และทะเบียนรถในบัญชี 
ขส.บ.11 วามีการบรรจุรถครบ
ตามเงื่อนไขและชําระภาษี
ครบถวนหรือไม 

นักวิชาการขนสง  

3.  ไมสามารถ
ระบุระยะ  
เวลาได 

- ตรวจสอบสถานที่เก็บ ซอม
และบํารุงรักษารถ เฉพาะกรณี
สถานที่เก็บ ซอม และบํารุง 
รักษารถเดิมไมเพียงพอ และ
จัดทํารายงานการตรวจสอบ
สถานที่ตามแบบ ขส.บ.67 

นักวิชาการขนสง 
และเจาพนักงาน
ขนสง 

4.  3 วัน - รวบรวมขอมูลและหลักฐาน 
สรุปขอเท็จจริง และจัดทําราง
วาระการประชุมเสนอ หปค. 
 

นักวิชาการขนสง  

5.  1 วัน - หัวหนาสวนฯ เสนอความเห็น
ตอ ผนค. 
- ผนค. พิจารณาใหความเห็นชอบ
รางวาระ 
 

หัวหนาสวน 
ประกอบการขนสง 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับคําขอ/ตรวจสอบคําขอ 
 

ตรวจสอบขอมูลที่เกี่ยวของ 

จัดทํารางวาระการประชุม 

ตรวจสอบสถานที่เก็บ ซอม และ
บํารุงรักษารถ 

นําเสนอ ผนค. 
ใหความเห็นชอบ 

 



 
ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

6.  
 
 

1 วัน - จัดทําวาระการประชุมสงให กคส. นักวิชาการขนสง 
และเจาพนักงานขนสง 
 

7.  ไมสามารถ
ระบุระยะ  
เวลาได 

- กคส.นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ กคส. 

8.  1 วัน - คณะอนุกรรมการฯ ประชุม
พิจารณาอนุมัติ 

กคส. 

9.  1 วัน - จัดพิมพบันทึกการเพิ่มรถ        
ในใบอนุญาต และจัดทําบัญชี 
บรรจุรถ เสนอ หปค. 

นักวิชาการขนสง  
และเจาพนักงานขนสง 

10.  1 วัน - หปค.พิจารณาลงนามบันทึก  
และบัญชีบรรจุรถ 

หปค. 

11.  1 วัน - แจงผูยื่นคําขอรับใบอนุญาต  
และบัญชีบรรจุรถ 

เจาพนักงานขนสง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เสนอคณะอนุกรรมการฯ 

เสนอ หปค. 

แจงผูยื่นคําขอ 

บันทึกการเพิ่มรถ 

นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

สงวาระการ
ประชุมให กคส. 



ตัวอยางกระบวนการทํางานและการบันทึกขอมูลการเพิ่มรถในใบอนญุาตประกอบการ                                         
ในระบบสารสนเทศกรมการขนสงทางบก 

การบันทึกขอมูล-ไมประจําทาง 
1. เขารายการ บันทึกดําเนินการ           

 
 
2. คูมือการกรอกรายละเอียด Trl00i310 

 
 
 
 
 
 
 

1. คลิ๊กบันทึกดําเนินการ    

2.1 กรอกรหัสสํานักงาน/สาขา 
     (00100 กรุงเทพมหานคร) 
2.2 เลือกประเภทใบอนุญาต                         
     (220 รถบรรทุกไมประจําทาง /           
 229 รถบรรทุกไมประจําทางระหวางประเทศ) 
2.3 กรอกเลขทีค่ําขอ (000/2563)  
2.4 คลิ๊กปุมคนหา จะปรากฏรายชื่อ
ผูประกอบการ   
2.5 คลิ๊กปุมเขาดําเนินการกําหนด/เงื่อนไขฯ 
 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 
 

1. 



3. กรอกรายละเอียด Trl02i100 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 3.4 คลิกปุมเขาหนาตาง – บัญชีรถ 

 
 

  
 
 
 
 

3.1 คลิกปุมเขาหนาตาง > ผูประกอบการ >    
กดคนหา > ตรวจสอบรายละเอียด
ผูประกอบการกับหนังสือรับรอง ของ
กระทรวงพาณิชย > แลวคลิกปุมบันทึก 

3.2 คลิกปุมเขาหนาตาง > เงื่อนไข >   
กําหนดเงื่อนไข 1 คน > แลวคลิกปุมบันทึก 

3.3 คลิกปุมเขาหนาตาง –ลักษณะ/มาตรฐาน  
3.3.1 เขากําหนดลักษณะ/มาตรฐาน        
(มีอยู 9 ลักษณะ) 
3.3.2 คลิกเลือกลักษณะรถ  
3.3.3 แกไขจํานวนรถตามเงื่อนไข          
3.3.4 คลิกปุมแกไข  
3.3.5 คลิกปุมบันทึกลักษณะ/มาตรฐาน
ทั้งหมด แลวคลิกปุมบันทึก 

3.4 คลิกปุมเขาหนาตาง > บัญชีรถ 
3.5 จัดเรียงลําดับรถ และตรวจสอบจํานวน
รถที่มีอยูในประกอบการ 
3.6 กดบันทึกบัญชีรถทั้งหมด           
3.7 คลิกปุมบันทึก 

3.1 

3.2 

3.3 

3.3.1 

3.3.2 

3.3.3 

3.3.5 
3.3.4 

3.4 

3.5 

3.6 

3.7 



3.8 คลิกออกจากโปรแกรม 
 3.9 คลิกออกจากโปรแกรม 

 
 

การดําเนินการบรรจุรถ 
4. คลิ๊กบรรจุรถ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.8 คลิกออกจากโปรแกรม 
3.9 คลิกออกจากโปรแกรม 
 3.8 

3.9 

4. คลิ๊กบรรจุรถ  
 

4. 



5. เลือกลักษณะ/มาตรฐาน มติที่ขอเพิ่มรถ (มีอยู 9 ลักษณะ) 

 
 

 
 

 

5. เลือกลักษณะ/มาตรฐาน มติที่ขอเพิ่มรถ 
(มีอยู 9 ลักษณะ) 
 

5. 

6. กําหนดวันที่อนุมัติ (วันที่บรรจุ)  
7. กําหนดดําเนินการทางทะเบียน (กําหนด 
180 วัน) 
8. กําหนดลําดับรถ 
9. กรอกยี่หอ 
10. กรอกเลขตัวรถ และตรวจสอบขอมลู 
11. คลิ๊กปุมบันทึก 
 

6. 
7. 

8. 

9. 
10. 

11. 

12. 

13. 

12. คลิกออกจากโปรแกรม 
13. คลิกออกจากโปรแกรม 
 


