
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนสงประเภทไมประจําทาง 
 

                                                   (ช่วงยื�นคาํขอ)                                                                                                                     (ระยะเวลารอคอย) 

 

 
 

 

 

 

 

                                                                                                                                                            (4 วัน)                                                                                           (3 วัน) 
 

  

 

 
 

                                                                      (1 วัน)                                  (3 วัน)                                                      (1 วัน)                                                  (1 วัน)   
 
 
 
 
 
 
                                                                   (1 วัน )                                                             (1 วัน)                                            (1 วัน)        
 
 

รับคําขอ/ ตรวจสอบความ 
ถูกตองครบถวนของคําขอ
และคุณสมบัติของผูยื่นคําขอ 

เมื่อขอมูลและหลักฐานถูกตองครบถวนแลว รวบรวม  
ขอมูลและหลักฐานสรุปขอเท็จจรงิ และจัดทํารางวาระ 
การประชุมเสนอความเห็นตอนายทะเบียน 

จัดทําวาระการประชุมสง 
กลุมงานคณะกรรมการ 
นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

ตรวจสอบประวตัิการประกอบการขนสง  
ปริมาณงาน และสถานที่เก็บ ซอม และบํารุงรักษา
รถเฉพาะกรณสีถานที่เก็บซอม และบํารุงรักษารถ
เดิมไมเพียงพอ 
 

นายทะเบียนพิจารณา 
ใหความเห็นชอบรางวาระฯ  

กลุมงานคณะกรรมการฯ   
นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

นายทะเบียน 
พิจารณา/ ลงนาม 

ปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาต 
และจัดทําบัญชีรถ  
เสนอนายทะเบียนลงนาม 

คณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณาอนุมัต ิ

ประชาชน 
ผูยื่นคําขอ 

จายเรื่อง (16 วนั) 



 
1.  รายละเอียดของกระบวนงาน 

ชื่อกระบวนงาน  การเพิ่มรถในใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุกตามกฎหมายวาดวย 
การขนสงทางบก 

ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  16 วันทําการ 

 ขั้นตอนการดําเนินการ/กระบวนงาน 
 
ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1.  
 
 

20 นาที - ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของคําขอและ
คุณสมบัติของผูยื่นคําขอ 
- บันทึกขอมูลรับหนังสือ              
เขาระบบอิเล็กทรอนิกส 

นักวิชาการขนสง 
 

2.  4 วัน - ตรวจสอบประวัติการ
ประกอบการขนสง ปริมาณงาน
ขนสง และทะเบียนรถในบัญชี 
ขส.บ.11 วามีการบรรจุรถครบ
ตามเงื่อนไขและชําระภาษี
ครบถวนหรือไม 

นักวิชาการขนสง  

3.  ไมสามารถ
ระบุระยะ  
เวลาได 

- ตรวจสอบสถานที่เก็บ ซอม
และบํารุงรักษารถ เฉพาะกรณี
สถานที่เก็บ ซอม และบํารุง 
รักษารถเดิมไมเพียงพอ และ
จัดทํารายงานการตรวจสอบ
สถานที่ตามแบบ ขส.บ.67 

นักวิชาการขนสง 
และเจาพนักงาน
ขนสง 

4.  3 วัน - รวบรวมขอมูลและหลักฐาน 
สรุปขอเท็จจริง และจัดทําราง
วาระการประชุมเสนอ หปค. 
 

นักวิชาการขนสง  

5.  1 วัน - หัวหนาสวนฯ เสนอความเห็น
ตอ ผนค. 
- ผนค. พิจารณาใหความเห็นชอบ
รางวาระ 
 

หัวหนาสวน 
ประกอบการขนสง 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับคําขอ/ตรวจสอบคําขอ 
 

ตรวจสอบขอมูลที่เกี่ยวของ 

จัดทํารางวาระการประชุม 

ตรวจสอบสถานที่เก็บ ซอม และ
บํารุงรักษารถ 

นําเสนอ ผนค. 
ใหความเห็นชอบ 

 



 
ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

6.  
 
 

1 วัน - จัดทําวาระการประชุมสงให กคส. นักวิชาการขนสง 
และเจาพนักงานขนสง 
 

7.  ไมสามารถ
ระบุระยะ  
เวลาได 

- กคส.นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ กคส. 

8.  1 วัน - คณะอนุกรรมการฯ ประชุม
พิจารณาอนุมัติ 

กคส. 

9.  1 วัน - จัดพิมพบันทึกการเพิ่มรถ        
ในใบอนุญาต และจัดทําบัญชี 
บรรจุรถ เสนอ หปค. 

นักวิชาการขนสง  
และเจาพนักงานขนสง 

10.  1 วัน - หปค.พิจารณาลงนามบันทึก  
และบัญชีบรรจุรถ 

หปค. 

11.  1 วัน - แจงผูยื่นคําขอรับใบอนุญาต  
และบัญชีบรรจุรถ 

เจาพนักงานขนสง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เสนอคณะอนุกรรมการฯ 

เสนอ หปค. 

แจงผูยื่นคําขอ 

บันทึกการเพิ่มรถ 

นัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ 

สงวาระการ
ประชุมให กคส. 



ตัวอยางกระบวนการทํางานและการบันทึกขอมูลการเพิ่มรถในใบอนญุาตประกอบการ                                         
ในระบบสารสนเทศกรมการขนสงทางบก 

การบันทึกขอมูล-ไมประจําทาง 
1. เขารายการ บันทึกดําเนินการ           

 
 
2. คูมือการกรอกรายละเอียด Trl00i310 

 
 
 
 
 
 
 

1. คลิ๊กบันทึกดําเนินการ    

2.1 กรอกรหัสสํานักงาน/สาขา 
     (00100 กรุงเทพมหานคร) 
2.2 เลือกประเภทใบอนุญาต                         
     (220 รถบรรทุกไมประจําทาง /           
 229 รถบรรทุกไมประจําทางระหวางประเทศ) 
2.3 กรอกเลขทีค่ําขอ (000/2563)  
2.4 คลิ๊กปุมคนหา จะปรากฏรายชื่อ
ผูประกอบการ   
2.5 คลิ๊กปุมเขาดําเนินการกําหนด/เงื่อนไขฯ 
 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 
 

1. 



3. กรอกรายละเอียด Trl02i100 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 3.4 คลิกปุมเขาหนาตาง – บัญชีรถ 

 
 

  
 
 
 
 

3.1 คลิกปุมเขาหนาตาง > ผูประกอบการ >    
กดคนหา > ตรวจสอบรายละเอียด
ผูประกอบการกับหนังสือรับรอง ของ
กระทรวงพาณิชย > แลวคลิกปุมบันทึก 

3.2 คลิกปุมเขาหนาตาง > เงื่อนไข >   
กําหนดเงื่อนไข 1 คน > แลวคลิกปุมบันทึก 

3.3 คลิกปุมเขาหนาตาง –ลักษณะ/มาตรฐาน  
3.3.1 เขากําหนดลักษณะ/มาตรฐาน        
(มีอยู 9 ลักษณะ) 
3.3.2 คลิกเลือกลักษณะรถ  
3.3.3 แกไขจํานวนรถตามเงื่อนไข          
3.3.4 คลิกปุมแกไข  
3.3.5 คลิกปุมบันทึกลักษณะ/มาตรฐาน
ทั้งหมด แลวคลิกปุมบันทึก 

3.4 คลิกปุมเขาหนาตาง > บัญชีรถ 
3.5 จัดเรียงลําดับรถ และตรวจสอบจํานวน
รถที่มีอยูในประกอบการ 
3.6 กดบันทึกบัญชีรถทั้งหมด           
3.7 คลิกปุมบันทึก 

3.1 

3.2 

3.3 

3.3.1 

3.3.2 

3.3.3 

3.3.5 
3.3.4 

3.4 

3.5 

3.6 

3.7 



3.8 คลิกออกจากโปรแกรม 
 3.9 คลิกออกจากโปรแกรม 

 
 

การดําเนินการบรรจุรถ 
4. คลิ๊กบรรจุรถ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.8 คลิกออกจากโปรแกรม 
3.9 คลิกออกจากโปรแกรม 
 3.8 

3.9 

4. คลิ๊กบรรจุรถ  
 

4. 



5. เลือกลักษณะ/มาตรฐาน มติที่ขอเพิ่มรถ (มีอยู 9 ลักษณะ) 

 
 

 
 

 

5. เลือกลักษณะ/มาตรฐาน มติที่ขอเพิ่มรถ 
(มีอยู 9 ลักษณะ) 
 

5. 

6. กําหนดวันที่อนุมัติ (วันที่บรรจุ)  
7. กําหนดดําเนินการทางทะเบียน (กําหนด 
180 วัน) 
8. กําหนดลําดับรถ 
9. กรอกยี่หอ 
10. กรอกเลขตัวรถ และตรวจสอบขอมลู 
11. คลิ๊กปุมบันทึก 
 

6. 
7. 

8. 

9. 
10. 

11. 

12. 

13. 

12. คลิกออกจากโปรแกรม 
13. คลิกออกจากโปรแกรม 
 


